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1. Algemene werking
Een aantal bankverrichtingen kunnen op een eenvoudige manier geautomatiseerd worden.
Het ingeven van de uit te voeren betalingen gebeurt op basis van de openstaande posten.

Na het aanduiden van de te betalen bedragen, krijg je de mogelijkheid om een samenvattende
en/of complete betalingslijst af te drukken.

0ok het aanmaken van een betalingsbestand, volgens het standaardformaat dat vastgelegd is
door de BVB(), is in Wings voorzien.

Naast de mogelijkheden tot wijzigen en verwijderen van een betaling, kan je binnenlandse
betalingen, bij ontvangst van het rekeninguittreksel van de bank, eveneens op een eenvoudige
manier (globaal) opnemen in de financiéle verrichtingen. Eventuele afpuntingen zullen bij het
wegschrijven van de verrichting automatisch gebeuren.

(*) BVB: Belgische Vereniging van Banken. Dit is een organisatie die de standaarden voor
gegevensoverdrachten tussen de banken en de ondernemingen in Belgié ontwikkelt.
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2. Betalingen onderverdeling

2.1. SEPA betalingen

Vanaf 1 februari 2014 kan men enkel nog betalingen uitvoeren die voldoen aan de SEPA-
normen. (Single Euro Payment Area).

Het aanmaken van een betalingsopdracht verloopt in verschillende stappen:
e de selectie van de algemene gegevens van de betalingsopdracht.
e het aanduiden van de te betalen bedragen.

e het opslaan van de betalingsopdracht.

_| SEPA-betalingen =nEoh =

Betaling:

Bank: ‘FEE :I Verwijderen
Vervaldag: 17/03/2020 |

[] Dringende betaling

Uitvoeringsdatum: 17/03/2020 |

Globale debitering

Selecteren voor betaling
Leveranciers

Klanten [_] Alleen domiciliering
Algemene rekeningen
[vervallen bedragen automatisch betalen (leveranc.)
[ ]Toon alleen facturen met fin. korting {leverandiers)
Leveranciersgroep: l:l
BIC-code: |:|
Selectie BIC-code alleen op primair bankrekeningnr.
Standaard mededeling:

Bestandsnaam:
| | Annuleren
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Om een te wijzigen of te verwijderen betalingsopdracht te selecteren, gebruik je het vak
'Betaling':

B« Kik op ™ en selecteer de gewenste betaling door erop te dubbelklikken.
of

* Druk [F3] en dubbelklik vervolgens op de gewenste betaling.

d Bij het opzoeken van een betalingsopdracht kan je ook selecteren op de interne
nummer van een betaling.
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De selectie van de algemene gegevens van de betaling

Bank: De bank waarvoor de betalingen ingegeven worden.

@® De bank die je gebruikt in de bank-link module moet een bankcode hebben (3 posities).
Deze code dien je in te vullen in de fiche van de financiéle rekening. Vraag na aan je
financiéle instelling.

Vervaldag: Hiermee bepaal je welke openstaande bedragen als vervallen moeten beschouwd
worden.

Dringende betaling: Kruis dit vakje aan om de betaling indien mogelijk nog de dag zelf te laten
uitvoeren.

Uitvoeringsdatum: Datum waarop de betaling dient uitgevoerd te worden. Indien dit zo
spoedig mogelijk dient te gebeuren kun je de systeemdatum behouden.

Globale debitering: Aangevinkt om de globale betaling te kunnen opnemen bij het inlezen van
de coda.

Selecteren voor betaling:

Selecteren voor betaling
Leveranders

[ I Klanten
[] algemene rekeningen Alleen domidiliéring

Bij selectie van de te betalen bedragen kun je enkel een keuze maken uit de openstaande
bedragen van een bepaald betalingstype. Naast de gebruikelijke leveranciersbetaling kan je
dus ook betalingen aan klanten en op algemene rekeningen selecteren. Het volstaat om het
gewenste vakje aan te vinken. Indien (ingeval van klanten) ‘Alleen domiciliéring” wordt
aangevinkt, zullen ook mogelijke terugbetalingen worden getoond. (Bv. 2 Facturen en 1
Creditnota).

Vervallen bedragen automatisch betalen (leveranc.)

Al de openstaande bedragen van leveranciers waarvan de vervaldatum de opgegeven
vervaldag overschrijdt, worden in dit geval automatisch als betaald gemarkeerd.
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Toon alleen facturen met fin.korting (leveranciers)

Als dit vak wordt aangevinkt worden enkel leveranciers getoond waar financiéle korting of
disconto wordt verstrekt.

Leveranciersgroep: Enkel leveranciers die tot de opgegeven leveranciersgroep behoren worden
in het overzicht van de te betalen bedragen opgenomen.

BIC-code: Vul de BIC-code van de bank in waarop je te betalen bedragen wil selecteren

Enkel openstaande bedragen van klanten / leveranciers waarvan de BIC-code van hun
bankrekeningnummer(s) overeenstemt met de ingebrachte code, zullen in het overzicht
opgenomen worden.

Bijkomend kan je aangeven of bij deze selectie enkel rekening gehouden wordt met het
bankrekeningnummer dat als eerste staat in de klanten-/leveranciersfiche.

Standaardmededeling: Een mededeling die algemeen geldig is , indien er bij een specifieke
betaling geen mededeling is gegeven.

Bestandsnaam: Toont bij een wijziging informatief de naam van het aangemaakte bestand.

@® Bij het wijzigen van een betaling worden informatief de gegevens van de betaling
getoond in deze vakken. Het wijzigen van de betalingsmunt bij een bestaande
betalingsopdracht is niet mogelijk.
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Het aanduiden van de te betalen bedragen

Na bevestiging van de algemene betalingsgegevens, kun je in een nieuw venster de te
betalen bedragen bepalen en dit op basis van een gedetailleerd overzicht van de nog
openstaande bedragen.

d In de basisgegevens van de leveranciers en algemene rekeningen dient het vak
Automatische betaling gemarkeerd te zijn, wil je voor deze leveranciers en rekeningen
toegang krijgen tot het betaalscherm van de bank-link.

O) Bij betalingen wordt gecontroleerd op een correct ingevuld Belgisch
bankrekeningnummer.

Overzicht van de belangrijkste schermgegevens van een betalingsfiche

Code: type klant, leverancier of rekening met daarnaast het invoervak voor de code zelf.

Bankrekeningnr.: bankrekeningnummer van de fiche waarvoor de betaling ingebracht wordt.

BIC: Bank Identifier Code voor het betreffende bankrekeningnummer.

Detail openstaande bedragen: bevat ondermeer 'Te betalen VM' (d.i. te betalen in de munt van
de openstaande verrichting) en 'Betaling VM' (d.i. betaald bedrag in de munt van de
openstaande verrichting). Dit in tegenstelling tot 'Te betalen' (d.i. te betalen in EUR) en
'Betaling' (reeds betaald bedrag in EUR).

Openstaand saldo: bedrag van het openstaande saldo per lijn.

Financiéle korting: kortingspercentage of -bedrag. Aanpasbaar.

d Bij het invullen van een kortingspercentage wordt automatisch het bedrag van de
korting getoond.

Te betalen bedrag: het bedrag dat betaald dient te worden kan je zelf ingeven of aanpassen.
Dit bedrag dient steeds in de geselecteerde munt opgegeven te worden.

Betalingsmededeling: per betaling kan een gewone of gestructureerde mededeling ingebracht
worden.
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Totaal voor huidige fiche: totaal van het te betalen bedragvan de fiche in de munt van de
betaling.

Totaal betalingen: totaal te betalen bedrag van de volledige betalingsopdracht in de munt van
de betaling.
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Globaal of individueel betalen

Binnen het betalingsscherm vinden we een aantal knoppen terug. Hiermee kunnen we de
betalingsopdracht gaan beinvloeden op diverse manieren.

Bedragen opnemen in een betalingsopdracht op globale wijze

Op basis van alle aanwezige openstaande posten de betalingsopdracht beinvloeden.

Vervallen betalen

Hiermee markeer je enkel bedragen die vervallen zijn.

5 El

of

[eree]+[]

Alles betalen
Hiermee markeer je alles wat openstaand is.

5 =

of

[cTR]+[+]

Betalingen verwijderen

De markering van de geselecteerde openstaande posten wordt verwijderd.

% E

of

[cTRi]+[-]
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Bedragen opnemen in een betalingsopdracht per individueel openstaand bedrag

Een bedrag selecteren:

Dubbelklik of [+] of [*]
of

[Space]

d Om betalingen met een korting uit te voeren kun je ook de rechtermuisknop gebruiken
en Betalen of Betalen met fin.korting selecteren. Alternatief: Gewoon gebruik maken
van de vakken Fin.korting en Te betalen bedrag.

@ om gemaakte betalingen ongedaan te maken, kun je er op dubbelklikken of [-] of
[space] drukken. Alternatief: Je kunt ook op de rechtermuisknop klikken en Niet betalen
selecteren.

d Je kan een openstaand bedrag volledig als betaald markeren door erop te dubbelklikken
of door de rechtermuisknop te gebruiken en 'Betalen' te selecteren. Wie de voorkeur
geeft aan het klavier kan ook gebruik maken van het plusteken. [+] .

4 SEPA-betalingen = E=R =T
Code: Leverancer W | DESTERCK |- De Sterck bvba
Bankrekeningnr.: |BE BE23 3500 6409 4120 Kortrijksepoortstraat 202
BIC: BBRUBEEB Q BE-000 GEMT
Betaling VM Munt  Te betalen EUR Betaling EUR. Commentaar Boek  Mummer ~
»
v
< b3
Openstaand saldo: 6.500,00 | EUR Totaal voor huidige fiche:
Fin. kaorting: % EUR 6.500,00 | EUR
Te betalen bedrag: 1.500,00 | EUR. Totaal betalingen:
Betalingsmededeling: Woorschot op ft 13000006 | 165.938,41| ELR

» B.v. betaling aan leverancier De Sterck, 1500 FUR, fct. 13000006
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B« ik op ¥ en selecteer het gewenste type (Leverancier, klant of algemene
rekening).

* Klik op III en tik de leverancierscode in. B.v. DESTERCK

—  Per openstaand bedrag verschijnen er een aantal gegevens zoals de
vervaldatum van het openstaand bedrag. Andere rubrieken zijn 'Te betalen
VM' en 'Betaling VM' die respectievelijk het te betalen - en het betaald
bedrag in de munt van de verrichting tonen. 'Te betalen' en 'Betaling'
vermelden dan het te betalen bedrag en het bedrag van de betaling in EUR.

» Klik op de factuurlijn met een openstaand bedrag van 6500 EUR (d.i. factuur
13000006).

* Klik in het vak 'Te betalen bedrag' en tik in 1500 EUR en druk [Enter 1]
* Bij de betalingsmededeling tik je in 'Voorschot op fct 13000006'.

* Klik op @ om je naar de volgende leverancier te begeven.

d Je kan ook gebruik maken van de betalingsfilter. Dit kan eenvoudig door op te

klikken. Als deze filter is ingeschakeld ga je bij gebruik van , @, @, enkel
fiches zien waarop reeds betalingen gemarkeerd zijn.
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Overzicht algemene knoppen

Sluiten van de toepassing.
Infoknop (Algemeen-Omzet-Betalingsprofiel-Memo)

Controle inhoudingsplicht

Indien bij de leverancier in kwestie ‘Controle inhoudingsplicht’
werd geselecteerd wordt bij het afpunten gevraagd of de
controle dient uitgevoerd te worden.

o Controle inhoudingsplicht

Check inhoudingsplicht

Geen controle inhoudingsplicht.

©] Altijd controleren.

d Leveranciers die voor u werken in onroerende staat of ook bewakings-/toezichtdiensten
of bepaalde activiteiten in de vleessector uitvoeren kunnen mogelijk fiscale schulden
hebben bij de FOD Financién of sociale schulden bij de sociale zekerheid. In dat geval
kan het zijn dat u een bedrag moet doorstorten. Met één muisklik kunt u dat hier
controleren.

Na bevestiging van de ingegeven betalingen kun je deze opnemen in een betalingsbestand.
Hiertoe kun je één of meerdere opties selecteren:

» Afdrukken samenvattende betalingslijst.

@ Deze lijst bevat de naam en het BTW-nummer van de opdrachtgever. 0ok het
referentienummer en het totaalbedrag van de betalingsopdracht, alsook een overzicht
van de uit te voeren betalingen worden afgedrukt.

o Afdrukken complete betalingslijst.

@ Deze lijst is vergelijkbaar met de samenvattende betalingslijst doch bevat tevens het
volledige adres van de begunstigde.
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d Je kan van deze lijsten een afdrukvoorbeeld op scherm bekomen door te klikken op de

knop . Dit vormt reeds een handige controle vooraleer over tegaan tot het
daadwerkelijk aanmaken van het betalingsbestand.

» Aanmaken betalingsbestand.

@ Deze optie schrijft de betalingsopdracht weg in een betalingsbestand, dat je nadien

(evt. via Isabel) naar de bank kan zenden. Op basis van dit geleverde bestand kan de
bank betalingen uitvoeren.

— De bestandsnaam die Wings automatisch toekent bestaat uit de code van
de financiéle instelling (max. 4 posities) gevolgd door een intern
volgnummer (per betalingstype) van 4 posities.

— Het betalingsbestand heeft dan als extensie:

.CTS: (Credit Transfer Sepa) voor Sepa betalingen.

d Via Afdrukken-Betalingslijst kun je ook een lijst met betalingsdetails afdrukken. Dit is
onder meer nuttig als facturen gecompenseerd worden met creditnota’s. Er wordt per
leverancier 1 blad voorzien. Het programma zal bij het afdrukken vragen om dit te
verzenden via mail. (Zie ook: Beheer-Instellingen-Boekhouding-Betalingslijst). Deze
lijst is ook voor klanten bruikbaar.
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2.2. Niet SEPA betalingen

Het aanmaken van een betalingsopdracht op niet-Europese bankrekeningnummers verloopt,
net als voor de SEPA betalingen, in verschillende stappen:

e de selectie van de algemene gegevens van de betalingsopdracht.
e het aanduiden van de te betalen bedragen.

e het opslaan van de betalingsopdracht.

_ I Niet-SEPA-betalingen =R ==

Betaling: (nieww) |E|

Bank: BANK |E| Verwijderen
Vervaldag: 06/08/2018

[ bringende betaling
Llitvoeringsdatum: 0&/08/2018

Selecteren voor betaling
Leveranciers

Klanten
Algemene rekeningen
Llitsluiten van mogelijke Europese betalingen
BIC-code:
Selectie BIC-code alleen op primair bankrekeningnr,

Standaard mededeling:

Bestandsnaam:

Annuleren

Om een te wijzigen of te verwijderen betalingsopdracht te selecteren, gebruik je het vak
'Betaling':

B« Kik op ~ en selecteer de gewenste betaling door erop te dubbelklikken.
of

* Druk [F3] en dubbelklik vervolgens op de gewenste betaling.
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d Bij het opzoeken van een betalingsopdracht kan je ook selecteren op de interne
nummer van een betaling.

@  Uitsluiten van mogelijke Europese betalingen biedt de mogelijkheid om SEPA
leveranciers zoals Nederlanders en dergelijke weg te filteren uit het Niet-Sepa
gebeuren.
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De selectie van de algemene gegevens van de betaling

d De selectie van de algemene gegevens bij een buitenlandse betaling is identiek aan de
selectie van de gegevens bij een binnenlandse betaling.

Het aanduiden van de te betalen bedragen

Na bevestiging van de algemene betalingsgegevens, kun je in een nieuw venster de te
betalen bedragen bepalen en dit op basis van een gedetailleerd overzicht van de nog
openstaande bedragen.

d In de basisgegevens van de leveranciers en algemene rekeningen dient het vak
Automatische betaling gemarkeerd te zijn, wil je voor deze leveranciers en rekeningen
toegang krijgen tot het betaalscherm van de bank-link.

®

Bij niet-SEPA-betalingen moet op de betrokken fiche het land verschillen van de landen
die als SEPA-land aangeduid staan in de landentabel.

= Niet-SEPA-betalingen =nEEE =
B8 2 op D000 EER TR
Code: Leveranc, | |JACOBSON JACOBSOMN
Bankrekeningnr.: |US 000000000000000000 Miller Drive 11213
BIC: ABMACHZZB0A Q US-12223 CA LOS ANGELES
Datum Vervaldatum  Te betalen vM Betaling¥M Munt  Te betalen ELUR Betaling EUR. Commentaar
15/06/2013  15/07/2013 1.000,00 0,00 USD 540,00 0,00
b 18/06/2013 | 18j07/2013 1.250,00 1,250,00 |USD 800,00 800,00
11/07/2013 11/08/2013 1.164,00 0,00 USD 744,96 0,00
W
< >
Openstaand saldo: 1.250,00 | UsD e
) Totaal voor huidige fiche:
Betalingsmunt: UsD 800,00 | EUR
Fin. korting: % usD Totaal betalingen:
Te betalen bedrag: 1,250,00 | USD Betalingsinfo (&) 800,00 | ELR
» B.v.

betaling aan leverancier Jacobson INC, 1250 USD fct. 13000009

ﬁ
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B« ik op ¥ en selecteer het gewenste type (Leverancier, klant of algemene
rekening).

. Klik op E en tik de leverancierscode in. B.v. JACOBS.

— Per openstaand bedrag verschijnen er een aantal gegevens zoals de
vervaldatum van het openstaand bedrag. Andere rubrieken zijn 'Te betalen
VM' en 'Betaling VM' die respectievelijk het te betalen - en het betaald
bedrag in de munt van de verrichting tonen. 'Te betalen' en 'Betaling'
vermelden dan het te betalen bedrag en het bedrag van de betaling in de
munt van de financiéle instelling.

d Het gebruik van de knoppen om bedragen op te nemen in een betalingsopdracht
(Alleen vervallen betalen, alles betalen en betalingen verwijderen) is identiek aan het
gebruik van deze knoppen bij de binnenlandse betalingen. 0ok voor het gebruik van
het toetsenbord is dit het geval, ter herinnering: Men kan een openstaand bedrag
volledig als betaald markeren door erop te dubbelklikken of door de rechtermuisknop te
gebruiken en 'Betalen' te selecteren. Wie de voorkeur geeft aan het klavier kan ook
gebruik maken van het plusteken. [+] .

» Dubbelklik (omdat we de factuur volledig gaan betalen) op de factuurlijn met een
openstaand bedrag van 1250 USD (d.i. factuur 73000009).

—  Bij het aanmaken van een buitenlandse betalingsopdracht wordt de knop

| tetalngsinfo @ | geactiveerd wanneer je een openstaand bedrag als
betaald aanduidt.

e Klik nu op de knopl Betalingsinfo & ‘en je komt in volgend venster terecht:
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= Niet-SEPA-betalingen =

Code: Leveranc. w | |JACOBSOM | 1ACORSON
Bankrekeningnr.:  |US 000000000000000000 Miller Drive 11213
BIC: ABNACHZZA0A Q 1IS-12223 CA LOS ANGELES
Bankad
Betalingswijze: Mormaal ] BnRadres
MNaam: FEDERAL RESERVE BAMK
| Gekruist
Adres: Lott Hill 15
Begunstigde
Flaats: Los Angeles
Kosten betaald door: | Mormale reageling W

Betalingsmededeling: |00116371 f/fct13000009

d Je kan hier de gegevens van de leveranciersfiche die standaard worden voorgesteld
aanpassen.

Deze gegevens zijn:

Betalingswijze:

Normaal
Dringend

Cheque

Hier dien je aan te geven of deze al dan niet gekruist is. In het vakje Toezenden naar geef je
in aan wie de cheque moet toegezonden worden:

* Begunstigde

» Aan ons (om deze af te geven bij de leverancier of mee te geven met een
vertegenwoordiger van de leverancier)

* Onze bank (die de cheque dan zelf klaarlegt)

Speciaal

Een code van twee tekens is mogelijk, dit wordt dan afgesproken met de bank teneinde te
weten over welke soort betaling het gaat.

ﬁ Bank-link - Coda - Domiciliéringen - Isabel 6




Europees
leder draagt de kosten in zijn eigen land.

Postmandaat

Kosten betaald door:

De bank zal kosten uitrekenen voor het uitvoeren van een buitenlandse betaling. Door wie
worden deze kosten gedragen?

* Normale regeling: ieder draagt het deel van de kosten in zijn land.
* Begunstigde: door de begunstigde zelf.
* 0Ons: door ons.

Bankadres:

Bij een buitenlandse betaling dient het bankadres van de financiéle instelling te worden
aangegeven (of de BIC-code). Dit kan door gewoon de naam en het adres in te vullen van de
betrokken financiéle instelling ofwel de BIC-code(”) zelf.

(¥) BIC: Bank Identifier Code: Is een code die gebruikt wordt bij grensoverschrijdend
betalingsverkeer om een bank te identificeren. Een andere al wat oudere aanduiding is SWIFT:
Society for Worldwide Interbank Financial Telecommunication. Dit is een internationale
organisatie die de belangrijkste banken van de wereld groepeert en belast is met de
normalisatie van het internationaal betalingsverkeer. SWIFT is de organisatie waar BICs
worden geregistreerd.

Betalingsmededeling:

Een gewone mededeling van de algemene betalingsgegevens. (Mag leeggelaten worden).

Door middel van de knop T kan terugkeren naar het venster met de
openstaande bedragen.
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d Je kan ook gebruik maken van de betalingsfilter. Dit kan eenvoudig door op te
klikken. Als deze filter is ingeschakeld ga je bij gebruik van , @, @, enkel

fiches zien waarop reeds betalingen gemarkeerd zijn.

o Klik op IEI om je naar de volgende leverancier te begeven.

Na bevestiging van de ingegeven betalingen kun je deze opnemen in een betalingsbestand.
Hiertoe kun je één of meerdere opties selecteren:

» Afdrukken samenvattende betalingslijst.

@  Deze lijst bevat de naam en het BTW-nummer van de opdrachtgever. Ook het
referentienummer en het totaalbedrag van de betalingsopdracht in de munt van de
financiéle instelling, alsook een overzicht van de uit te voeren betalingen worden
afgedrukt.

o Afdrukken complete betalingslijst.

@ Deze lijst is vergelijkbaar met de samenvattende betalingslijst doch bevat tevens het
volledige adres van de begunstigde.

d Je kan van deze lijsten een afdrukvoorbeeld op scherm bekomen door te klikken op de

knop . Dit vormt reeds een handige controle vooraleer over tegaan tot het
daadwerkelijk aanmaken van het betalingsbestand.

* Aanmaken betalingsbestand.

@  Deze optie schrijft de betalingsopdracht weg in een betalingsbestand, dat je nadien
(evt. via Isabel) naar de bank kan zenden. Op basis van dit geleverde bestand kan de
bank betalingen uitvoeren.

— De bestandsnaam die Wings automatisch toekent bestaat uit de code van
de financiéle instelling (max. 4 posities) gevolgd door een intern
volgnummer (per betalingstype) van 4 posities.

— Het betalingsbestand heeft dan als extensie
.CTN: (Credit Transfer Non Sepa) voor Niet-SEPA betalingen.
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2.3. Personeelsbetalingen

Het aanmaken van betalingen aan het personeel verloopt, net als voor de andere
betalingsopdrachten, in verschillende stappen:

e de selectie van de algemene gegevens van de betalingsopdracht.
e het aanduiden van de te betalen bedragen.

e het opslaan van de betalingsopdracht.

ey Personeelsbetalingen =n R

Betaling: (nieLw)

Bank: FO1 Verwijderen

[ ] Dringende betaling
Uitvoeringsdatum: 19/09,2013

Personeelsgroep:

Standaard mededeling:
wedde 09/2013

Bestandsnaam:
Annuleren

Om een te wijzigen of te verwijderen betalingsopdracht te selecteren, gebruik je het vak
'Betaling':

B« Kik op ~ en selecteer de gewenste betaling door erop te dubbelklikken.
of

* Druk [F3] en dubbelklik vervolgens op de gewenste betaling.

d Bij het opzoeken van een betalingsopdracht kan je ook selecteren op de interne
nummer van een betaling. In een betaling kun je dan gebruik maken van de

betalingsfilter. Dit kan eenvoudig door op te klikken. Als deze filter is ingeschakeld
ga je enkel personeelsfiches zien waarop reeds betalingen gemarkeerd zijn.
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De selectie van de algemene gegevens van de betaling

@  De selectie van de algemene gegevens bij een betaling aan personeel is identiek aan
de selectie van de gegevens bij een binnenlandse of buitenlandse betaling. Vooral de
selectie van de personeelsgroep is van belang, daar enkel personeelsleden die tot de
opgegeven groep behoren in de betalingsopdracht zullen worden opgenomen.

d In de basisgegevens van de personeelsfiche dienen de nodige gegevens van het
personeelslid te worden ingevuld. Ondermeer de groep, b.v. Bvoor de personeelsgroep
"Bedienden" vormt een belangrijk selectiecriterium.

i =

5 Personeel E=R|ECH =<5
|@|fﬁ|m%@m|mnu Raadplegen
Murnrner: 00000001 Maam: WALEER. VERBEKE
Code: VALEERVE Adres: Misplonstraat 12
LandPlaats: BE |- 3000 = | |GENT
Groep: B
Taal: Mederlands W
Bankrekeningnr. : BE |- | BE91 3300 1088 5675 BIC: |BERUBEBE Q
Mededeling: Wedde 09/2013
: 1.450,00
Mormaal bedrag ELR Type werknemer
Algemene rekening: 455000 (@) Werknemer [_) Zelfstandige
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Het aanduiden van de te betalen bedragen

Na bevestiging van de algemene betalingsgegevens worden de te betalen personeelsleden
voorgesteld.

@  uiteraard dient het bankrekeningnummer van het begunstigde personeelslid te zijn

ingevuld.
=y Personeelsbetalingen El@
|| T
Groep Mummer  Maam Bedrag EUR. Betalingsmededeling -
kB 00000001 VALEER VERBEKE 1.450,00
B Q0000002 MARIAMME VERBORGHT 0,00 Uit dienst
B 00000003 MYRIAM VERBEKE 1.240,00
W
Bankrekeningnr. : BE91 3300 1088 5676 BERLIBEEE
MNaam: VALEER. VERBEKE
Adres: Misplonstraat 12 Totaal betaling:
Land/Flaats: BE 2000 GENT 2,690,00

» B.v. betaling aan personeelslid Verbeke, bediende, 1450 FUR Wedde 09,2013

B+ Hetnormaal te betalen bedrag wordt overgenomen uit de personeelsfiche. Dit
bedrag is hier aanpasbaar.

d Het volstaat om het bedrag op nul te plaatsen indien voor het betrokken personeelslid
geen betaling dient uitgevoerd te worden. (Zie ook: Lijn nummer 00000002 in ons
voorbeeldscherm) Door te klikken op het vakje "Betalingsmededeling", kun je hier
vervolgens een commentaar intikken, bv. Uit dienst. Als je deze mededeling leeg laat
wordt de mededeling gebruikt die bij de algemene betalingsgegevens ingegeven werd.

— Onderaan het scherm vind je het bankrekeningnummer en het adres van
het personeelslid terug, alsook het totale bedrag van de
personeelsbetaling.
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B« Kik op en schrijf de gewenste betaling weg.
of

e Druk [F12].

Na bevestiging van de ingegeven betalingen kun je deze opnemen in een betalingsbestand.
Hiertoe kun je één of meerdere opties selecteren:

o Afdrukken samenvattende betalingslijst.

@ Deze lijst bevat de naam en het BTW-nummer van de opdrachtgever. 0ok het
referentienummer en het totaalbedrag van de betalingsopdracht in de munt van de
financiéle instelling, alsook een overzicht van de uit te voeren betalingen worden
afgedrukt. Hierbij worden het rekeningnummer en de naam van het betrokken
personeelslid aangegeven op de lijst.

o Afdrukken complete betalingslijst.

@ Deze lijst is vergelijkbaar met de samenvattende betalingslijst doch bevat tevens het
volledige adres van de begunstigde.

d Je kan van deze lijsten een afdrukvoorbeeld op scherm bekomen door te klikken op de

knop . Dit vormt reeds een handige controle vooraleer over tegaan tot het
daadwerkelijk aanmaken van het betalingsbestand.

* Aanmaken betalingsbestand.

@ Deze optie schrijft de betalingsopdracht weg in een betalingsbestand, dat je nadien
(evt. via Isabel) naar de bank kan zenden. Op basis van dit geleverde bestand kan de
bank betalingen uitvoeren.

— De bestandsnaam die Wings automatisch toekent bestaat uit de code van
de financiéle instelling (max. 4 posities) gevolgd door een intern
volgnummer (per betalingstype) van 4 posities.

— Het betalingsbestand heeft dan als extensie:

.PTS: (Personnel Payment Transfer Sepa) voor personeelsbetalingen
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Het inlezen van CODA bestanden

3. Algemene werking

Wanneer je met Isabel werkt, kan je de bank vragen om de rekeningafschriften ook in
gecodeerde vorm als bestand aan te leveren. Vooral wanneer je veel verrichtingen hebt kan je
een aanzienlijke tijdwinst boeken door deze rekeningafschriften in te lezen in de financiéle
verrichtingen in Wings.

De bank kan natuurlijk niet weten hoe je de informatie op het rekeningafschrift in de
boekhouding wenst te verwerken, daarom zal ze de transacties coderen. Door gebruik te
maken van deze codering kan Wings in de meeste gevallen toch de juiste boekingslijn
voorstellen.

4. Basisbestanden

4.1. Financiéle verrichtingscodes

De financiéle verrichtingscodes worden standaard meegeleverd. Een verrichtingscode is
algemeen van aard en beschrijft de transactie. B.v."0101 - Uw enkelvoudige
overschrijvingsopdracht".

Code:
Code van vier cijfers.

Omschrijving ...:
Omschrijving in vier talen.

Rekening:

Hier kan je de soort van de rekening opgeven (klant, leverancier of algemene rekening)
en eventueel een individuele rekening. Voor algemene rekeningen kan men ook
jokertekens gebruiken.

B.v. voor "1311 - terugbetaling hypothecaire lening" kan je rekening "420+" invullen
zodat tijdens het boeken een lijstje wordt getoond met mogelijke rekeningen.

Boekingscomm.:
Standaard boekingscommentaar.
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4.2. Financiéle rubrieken

De financiéle rubriekcodes worden ook standaard meegeleverd. De rubrieken zijn vooral nuttig
voor de boekhouding omdat zij de bankkosten beschrijven. Bij de meeste transacties, wanneer
het geen kost betreft, wordt rubriek "000 - Netto bedrag" gebruikt.

Code:
Code van drie cijfers.

Bankcode:

Code van nul tot drie cijfers. Sommige rubrieken zijn specifiek voor een welbepaalde
financiéle instelling. Door de bankcode of de eerste cijfers van de bankcode van de
financiéle instelling te vermelden kan een bankspecifieke code worden ingegeven.

Omschrijving ...:
Omschrijving in vier talen.

Rekening:
Hier kan je de algemene rekening opgeven. Ook hier kan je jokertekens gebruiken.

BTW-code:
Voor bankkosten onderhevig aan BTW, de BTW-code (aankopen).

Boekingscomm..:
Standaard boekingscommentaar.
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5. Verrichtingen

5.1. Inlezen gecodeerd rekeningafschrift

Nadat je in Isabel de binnengekomen bankafschriften hebt geéxporteerd, kan je deze in Wings
inlezen met de knop of via de toetsencombinatie [ctrl]+[R].

Wings toont vervolgens een overzicht van de informatie zoals de geadresseerde, het
rekeningnummer en de bankafschriften die zich in het bestand bevinden. Je kan dan een
bankafschrift aanduiden en inlezen door op [Enter 1] te drukken.

Na het inlezen kom je terug in de gewone financiéle verrichtingen terecht, waar al een
heleboel gegevens automatisch staan ingevuld. Ook wordt standaard - in een afzonderlijk
venster - extra CODA-informatie getoond die je moet toelaten om het bankafschrift op een
eenvoudige wijze in te boeken:

=] Informatie bankafschrift “
Bankreferte: OL4HE 2R CBOVSOVSOVERS

Verrichtingscode: 0150 | |[Owverschrijving te uwen gunste

Rubrigkcode: Q00 Metto bedrag

Tegenpartij: Mededelingsbericht:

DEREYREL JOHAM +++005) 3006/ 64939+++

BROEKSTRAAT 45

2440 GEEL
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5.2. Hoe worden de boekingslijnen door Wings herkend?

Er zijn een aantal verrichtingen die door Wings onmiddellijk kunnen herkend worden.

Dit zijn de globale opdrachten die in Wings zelf aangemaakt werden zoals binnenlandse
betalingen, personeelsbetalingen en domiciliéringen. Buitenlandse betalingen worden steeds
in detail geboekt omdat hier meestal extra kosten moeten geboekt worden en omdat de
wisselkoers vaak niet bekend is op het moment van betaling.

Manuele overschrijvingen naar een leverancier kunnen slechts herkend worden via het
bankrekeningnummer in de leveranciersfiche en dit op voorwaarde dat bij de verrichtingscode
staat dat het normaal een leveranciersbetaling is. Betalingen van klanten kunnen op
verschillende manieren worden herkend. De voorwaarde is ook hier dat bij de betrokken
verrichtingscode aangeduid staat dat het een klantbetaling is.

Een eerste manier waarop een klantenbetaling kan herkend worden is op basis van een
klantnummer en/of factuurnummer in de mededelingszone in combinatie met de
adresgegevens van de tegenpartij. Wanneer voldoende van deze gegevens samen naar
dezelfde klant wijzen, wordt de betaling aan deze klant toegewezen. Dit wordt enkel gedaan
als Wings een grote zekerheid heeft dat het effectief over die klant gaat. Zo zal een betaling
die gebeurt door iemand anders dan de klant heel waarschijnlijk niet toegewezen worden op
deze manier.

Een manier om de kans op herkenning van klantenbetalingen sterk te verhogen is door op de
factuur een gestructureerde mededeling (OGM - overschrijving met gestructureerde
mededeling) te vermelden. Eventueel kan je de waarschijnlijkheid dat de klant deze
mededeling ook zal gebruiken bij betaling verhogen door een vooraf ingevuld
overschrijvingsformulier aan de factuur te bevestigen. Dit laatste is vooral nuttig wanneer je
veel particuliere klanten hebt.

Een gestructureerde mededeling heeft steeds de volgende vorm:
+++123/1234/12345+++

In deze mededeling zijn ook controlecijfers ingebouwd zodat een foute overdracht ervan
vrijwel uitgesloten is. Wings herkent deze mededelingen alleen wanneer ze op een
welbepaalde manier zijn gestructureerd; ze bevatten dan ofwel het klantnummer of een
verwijzing naar de factuur. Met Wings Commercieel Beheer kan je deze zonder probleem op je
factuur vermelden. Als je een specifiek facturatieprogramma hebt, kan je met ons contact
opnemen voor de specificaties van de gestructureerde mededelingen voor Wings.

Andere verrichtingen dan de bovengenoemde kunnen alleen herkend worden door gebruik te
maken van de financiéle verrichtingscodes of de financiéle rubriekcodes. De regel is dat de
rubriek voorrang krijgt op de verrichtingscode wanneer hij verschilt van "000". Omdat de
verwerking ervan voor iedereen anders is, worden de bijgeleverde codes standaard niet
gekoppeld aan specifieke rekeningen. Je beschikt echter over een extra kolom "Leren" in de
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financiéle verrichtingen die u kan aankruisen om een nieuwe boeking 'aan te leren' aan Wings.
Je kan dan in een afzonderlijk venster rechtstreeks een rekening koppelen aan een bestaande
verrichtingscode of rubriek zodat deze automatisch wordt voorgesteld wanneer op een volgend
bankafschrift dezelfde verrichtingscode of rubriek gebruikt wordt. Zo hoef je bij voorbeeld
slechts éénmaal verrichtingscode "0113 - Overschrijving van uw rekening" aan de rekening
580000 te koppelen om ze voor alle volgende verrichtingen automatisch voor te stellen.

d Door het vak Leren aan te kruisen, krijg je de mogelijkheid om in een afzonderlijk
venster een algemene rekening te koppelen aan een bestaande rubriek of verrichting.
De opgegeven algemene rekening zal in de toekomst automatisch voorgesteld worden
wanneer er gebruik gemaakt wordt van de betrokken rubriek - of verrichtingscode.

— Door ‘Herkenning op mededelingsbericht” aan te vinken kan de gebruiker het
programma coda-codes laten aanleren. Verder is het ook mogelijk om tekst te
selecteren voor herkenning als die tekst als herkenbaar kan worden beschouwd

voor volgende in te lezen verrichtingen.

5.3. Mogelijkheden tot aanleren bij inlezen CODA

Mogelijkheid tot aanleren opsplitsen in twee lijnbedragen bij inlezen CODA

120172021 | Overschrijving te uwen gunste

Mededeling: EDENRED BELGIUM SANV 14727205
GROS14ETROTOT2Y 0014727205 PODDOSELS 00152321 ODO16TE

BE4T DO ]

EDENRED BELGIUM SANY
BLVD DU SOUVERAIN 165
1160 BRUXELLES

+ 1.506 45 EUR

Er wordt een coda ingelezen en in het pdf-bestand van het bankafschrift zien we een

overschrijving te onzen gunste waarbij er betaald wordt met maaltijdcheques (Eden Red).

Mededelingsbericht:
EDENRED BELGIUM SA/NV 14727205

| 629914ETR070121 0014727205 P00009949 04152321
00q1676 |

In het mededelingsbericht zien we ook een verwijzing naar de bedragen (1523,21 en 16,76).
Het programma zal zelf deze bedragen kunnen selecteren uit de tekst.

Het bedrag is dus eigenlijk gesplitst, er zijn kosten geboekt. We kunnen nu het programma
aanleren om de beide lijnbedragen op te splitsen. We klikken op deze lijn dus op het vakje

‘Leren’:
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I Kontante verkopen EUR 1,000000 1.506,45 1.506,45

=

3 Aanleren CODA-codes =N AR <"
Verrichtingscode: 0150 | Overschrijving te uwen gunste
Rubriekcode: 000 ||Netto bedrag
Tegenpartij: BE47 00 0 |
<
Type: Verrichting []Bankspedifiek
’ Nog te boeken saldo: [¥|spedifiek voor deze tegenpartij
= [[] Transactie splitsen in twee bedragen
~t J [“IMeerdere lijnen groeperen in één boekingsiin
2021,009.kbceda2,,. 2021,009.kbecda2... | Rekening: Rekening v (400100
|Kor| tante verkopen |
Commentaar: | |
[ ] Herkenning op mededelingsbericht
oK Onmiddellijk opslaan Annuleren

Specifiek voor deze tegenpartij

We vinken aan ‘Specifiek voor deze tegenpartij’. In dit geval zal Wings checken op de IBAN-
nummer en die lijnen telkens op deze manier boeken.

In het voorbeeld wordt de verrichtingscode 0150 ‘Overschrijving te uwen gunste’ gebruikt en
gaat het over klanten die met maaltijdcheques betalen. Doch het hoeft niet noodzakelijk een
klant te zijn. In het geval van bijvoorbeeld een terugbetaling van belastingen kan er ook een
rekening worden opgegeven om het programma dit aan te leren.

Transactie splitsen in twee bedragen

Bij deze betaling met maaltijdcheques waarbij dus kosten worden gerekend gaan we
‘Transactie splitsen in twee bedragen’ aanvinken en gaat het programma tonen wat er
gevonden werd voor deze verrichting.

De bedragen worden dan getoond:

Transactie splitsen in twee bedragen

[ ]Meerdere liinen groeperen in één boekingskijn

Rekening: Rekening ~ |400100 -]

|I(onmnte verkopen ‘ 1.523,21
Tweede rekening: | —‘ | ‘ -16,76
Commentaar: | ‘ 1.506,45

[JHerkenning op mededelingsbericht

oK Cnmiddelijk opslaan Annuleren

We vervolledigen nu deze betaallijn. Als rekening kunnen we contante verkopen selecteren.
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Als ‘Tweede rekening’ gaan we de kostenrekening opgeven die moet worden gebruikt.

Rekening: Rekening v |400100 -]
[Kontante verkopen | _ 1.523,21
Tweede rekening: [658100 _| ‘Kosten Edenred | -16,76
Commentaar: [Betal'rlg Eden Red l 1.506,45.
[[]Herkenning op mededelingsbericht
oK Onmiddellijk opslaan Annuleren

Het is mogelijk om een commentaar toe te voegen. Zoals steeds het geval is, is ook hier
‘Herkenning op mededelingsbericht” mogelijk, zijnde niet noodzakelijk in dit voorbeeld.

Fout
Rekening: 3
|® Gelieve een deel van de tekst te selecteren en druk op Enter
Tweede rekening: -
Commentaar:

[#]Herkenning op mededelingsbericht
Selecteer tekst om te herkennen (en druk Enter):

EDENRED BELGIUM SA/NV 14727205
629914ETRO70121 0014727205 PO000S949 00152321 0001676

Herkenningstekst: |

E Onmiddelijk opslaan Annuleren

Zoals het programma aangeeft dient men ingeval van ‘Herkenning op mededelingsbericht’
tekst te selecteren om te herkennen en kan er niet zomaar op ‘OK” geklikt worden.

[]Herkenning op mededelingsbericht
Selecteer tekst om te herkennen (en druk Enter):

EDENRED BELGIUM SA/NV 14727205
629914ETRO70121 0014727205 P00009949 00152321 0001676

Herkenningstekst: | <EDENRED BELGIUM SA/NV>

m Onmiddeliijk opslaan Annuleren

De geselecteerde tekst die als herkenning gaat dienen wordt getoond tussen speciale quotes.
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Binnen de Hulpbestanden-Financiéle verrichtingscodes (tabblad Specifiek) wordt in de
herkenningsfilter de geselecteerde tekst cryptisch weergegeven.

0150

‘Ova‘sd‘rrijving te uwen gunste

‘Virement en votre faveur

‘Transfer in your favour

‘Transfer in your favour

Spedifiek

Herkenningsfilter
O*EDENRED BELGIUM SA/NV*

Naast de rekening informatie en de tweede rekening wordt ook het rekeningnummer van de
tegenpartij ingevuld.

Tegenpartij Type Herkenningsfilter Code Naam Tweederek.  Boekingscommentaar
BE4700 0 Rekening O*EDENRED BELGIUM SA/NV* 400100 Kontante verkopen 658100 Betaling Eden Red
E Onmiddeliijk opslaan i

Voordien werden herkenningsregels pas opgeslagen als het uittreksel zelf opgeslagen werd.
Onmiddellijk opslaan met deze nieuwe feature zorgt er voor dat de regels voor het aanleren
onmiddellijk bij de betreffende verrichtingscode worden geplaatst.

Meerdere lijnen groeperen in één boekinagslijn

Verrichtingscode: 0150 Qverschrijving te uwen gunste
Rubriekcode: 000 Netto bedrag
Tegenpartij: BE47 00 0
Type: Verrichting [ Bankspedifiek
[ Specifiek voor deze tegenpartij
[ Transactie splitsen in twee bedragen

| ®iMeerdere lijnen groeperen in één boekingsiijn

Rekening: Rekening v (400100 =]

‘K.ontante verkopen } 1.523,21
Tweede rekening: (658100 = | [Kosten Edenred | | -16,76
Commentaar: |Betaling Eden Red | 1.506,45

We blijven bij hetzelfde voorbeeld om deze nieuwe feature even uit te leggen. Veronderstel
dat er meerdere contante klantverkopen zijn in deze betaallijn dan zal het programma deze
betalingen cumuleren op de klant (of rekening) contante verkopen. Hetzelfde gebeurt voor de
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kosten.
Een gevolg hiervan is dat de commentaar rubriek enkel de commentaar omvat die ik zelf invul

aangezien de opsomming van alle contante betaalinformatie in het mededelingsbericht te
omvangrijk kan worden voor de commentaarrubriek in het scherm ‘Aanleren coda-codes’.

Een praktisch voorbeeld van aanleren bij meerdere bancontactbetalingen

Rekening EUR 1,000000 32,21
Rekening =1 Informatie bankafschrift x| 558
Rekening 9,89
Rekening | Bankreferte: KFRNOSWCP BKTBBNPOSG3 Bedrag: 32,21 (30,30
Rekening | Verrichtingscode: 0450 | Credit van een betaling via terminal 22,51
Rekening | Rubriekcode: 000 | Netto bedrag 96,44
Rekening | Tegenpartij: Mededelingsbericht: 40,24
Rekening Verrichtingsnummer: 2540  [15,24
Rekening Uur verrichting: 12/01/2021 08:51:00 29,60
Rekening Iﬁﬁ?ﬁg’, T.l !eplerrdata 31,15
Rekening Referte verrichting: 1,35
Rekening Bericht: 68,70
SUPERMARKT
L

Er bestaan meerdere lijnen met individuele bancontact betalingen. Om dit aan te leren kunnen
we als volgt tewerk gaan:

We vinken ‘Leren’ aan en komen in het volgende scherm terecht:

' B
&3 Aanleren CODA-codes BN EOR &<
Verrichtingscode: 0450 | Credit van een betaling via terminal
Rubriekcode: 000 | Metto bedrag
Tegenpartij:

Type: Verrichting [~] Bankspecifiek

Spedfiek voor deze tegenpartij
[[] Transactie splitsen in twee bedragen
[] Meerdere lijnen groeperen in één boskingshijn

Rekening: Rekening v |4CIIJ 100 —l
Kontante verkopen |
Commentaar: ‘Eancontact betaling |

[ ]Herkenning op mededelingsbericht

Onmiddellijk opslaan Annuleren

Eigenlijk gaan we hier aanleren dat voor al die individuele betalingen de rekening 400100 mag
worden gebruikt en dat er meerdere lijnen mogen gecumuleerd worden in één boekingslijn.

Het is dan niet nodig om heel die massa lijnen te gaan overlopen. We klikken op
de knop ‘onmiddellijk opslaan” en onderbreken de boeking van het uittreksel.
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Het aangeleerde wordt immers onmiddellijk geregistreerd. Als we nu het uittreksel opnieuw
inlezen merken we dat alle individuele betalingslijnen werden gecumuleerd op de rekening uit
het voorbeeld 400100 kontante verkopen.

b (M v 400100 Kontante verkopen EUR__ 1,000000 21.567,95
| &) Informatie bankafschrift
|
| Bankreferte: KFRNOSWCP BKTBBNPOSG3 | Bedrag: | 32,21
| Verrichtingscode: 0450 | [Credit van een betaling via terminal ||
| Rubriekcode: 000 Netto bedrag
Tegenpartij: Mededelingsbericht:
Credit POS: A

Net: Bancontact/Mister Cash

POS-nummer: 855677

Periodenummer: 946

Verrichtingsnummers: 2540-9920

Datumbereik: 12/01/2021-12/01/2021

Type verrichting: Cumul

(mn 1/725 um Terminal: SUPERMARKT v

Door gebruik van de navigatietoetsen kunnen we door elke betaling navigeren en de details
bekijken.

I 400100 Kontante verkopen EUR 1,000000 21.567,95
] Informatie bankafschrift X
Bankreferte: KFRNOSWC3 BKTBBNPOSG3 Bedrag: | 60,76
Verrichtingscode: 10450 | |Credit van een betaling via terminal
Rubriekcode: 1000 Netto bedrag
Tegenpartij: Mededelingsbericht:
Credit POS: ~
Net: Bancontact/Mister Cash
POS-nummer: 855677
Periodenummer: 946
Verrichtingsnummer: 902

Uur verrichting: 12/01/2021 11:20:00
Type verrichting: Teledata
15 / 725 Terminal: SUPERMARKT
J00 57> 00 v

Splitsen basis/btw bij inlezen CODA

Type Code Naam Munt Koers  Betalingsbedrag Bedrag EUR BTW code Basis BTW |
» Rekening 658000 Bankkosten EUR 1,000000 SNy -121,00 21 -100,00 -21,00 [

Bepaalde rekeningen hebben op het tabblad btw een btw-code voor gebruik in een financieel
dagboek. Nemen we bijvoorbeeld bankkosten met btw. Bij het inlezen van een
rekeninguittreksel wordt het bedrag nu opgesplitst in een basis- en een btw-bedrag.
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Domiciliéringen:
6. Algemene werking

Wanneer je met domiciliéringen wil werken, kan je aan de bank vragen om een
domiciliéringsnummer te bekomen voor de klant in kwestie. Normaal moet de klant wel
tekenen voor akkoord teneinde dit te kunnen valideren. Bij de leverancier is het
domiciliéringsnummer eerder informatief. Het domiciliéringsnummer of ook het BTW-nummer
kan echter zijn nut bewijzen als herkenning voor mogelijke CODA-bestanden.

6.1. Domiciliéring

Een selectie op de domiciliéring dient in de fiche van de klant of leverancier te worden
ingevuld, meer bepaald op het tabblad commercieel.

lllKlanten EIIEI
‘@‘p‘?’ﬂ‘o®@ ||-__|Elﬁtg|mnum Raadplegen

Nummer: (00000039 Maam: [AALBRECHTS |
Code: AALBRECH Maam (vervolg): | |

Adres: |Bosweg 3

Adres (vervolg): | |

Land Flaats: [ [-][z000 - | [anTwerPEN 1 |

Boekhouding Commerdeel Communicatie SEPA DD mandsat Memo Companyweh

Groep: Handelskorting: oG
Vertegenwoordiger: Finandiéle korting: l:l % Dagen: l:l
Kredietimiet: EUR Kredietbeperking: % Dagen: l:|
Betalingsvoorwaarde:

Betalingscommentaar: | |
Europese domiciligring: Ja w
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6.2. Het aanmaken van SEPA domiciliéringen

Het aanmaken van een domiciliéringsopdracht verloopt in verschillende stappen:
e de selectie van de algemene gegevens van de domiciliéringsopdracht.
e het aanduiden van de te betalen bedragen.
o het opslaan van de domiciliéringsopdracht.

) SEPA Europese domicili&ringen | El S|

Europese domidiliéring: (nieuw)

Banl: FE Verwijderen
Direct Debit schema: Business-To-Business  w

Direct Debit type: Terugkerend W

Vervaldag: 11/10/2013

Litvoeringsdatum: 11/10/2013

Vervallen bedragen automatisch invorderen

[ ]Reeds geweigerde invorderingen opnieuw aanbieden

[ | selectie op BIC-code van de bank

Verkoopboek:

DomiciliEringsmededeling:
<factuurnummer =

Bestandsnaam:
| Annuleren
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De selectie van de algemene gegevens van de betaling

Bank: De bank waarvoor de domiciliéringen ingegeven worden.

@® De bank die je gebruikt in de bank-link module moet een bankcode hebben (3 posities).
Deze code dien je in te vullen in de fiche van de financiéle rekening. Vraag na aan je
financiéle instelling.

Vervaldag: Hiermee bepaal je welke openstaande bedragen als vervallen moeten beschouwd
worden.

Uitvoeringsdatum: Datum waarop de betaling dient uitgevoerd te worden. Indien dit zo
spoedig mogelijk dient te gebeuren kun je de systeemdatum behouden.

@ Zie ook: de handleiding SEPA Debit Credit Algemeen

Vervallen bedragen automatisch invorderen

[ |Reeds geweigerde invorderingen opnieuw aanbieden

Bij selectie van de te betalen bedragen kun je een keuze maken uit de openstaande bedragen
van een bepaald type. Naast de gebruikelijke vervallen bedragen kan je dus ook negatieve
bedragen automatisch terugbetalen (bv. creditnota's). Het volstaat om het gewenste vakje
aan te vinken.

[| Reeds geweigerde invorderingen opnieuw aanbieden Aangeboden domiciliéringen die om één of andere
reden geweigerd werden, kunnen terug worden aangeboden door dit vakje aan te vinken.

Selectie op BIC-code van de bank

Kruis dit vakje aan om enkel invorderingen in te brengen voor klanten waarvan de bank een
identieke BIC-code heeft als de geselecteerde eigen bank

@ Bij het wijzigen van een domiciliéringsopdracht worden informatief de gegevens van de
domiciliéring getoond in al deze vakken.
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Domiciliéringsnummer moet beginnen met:

Het inlezen van domiciliéringen kan op eenvoudige wijze gebeuren. Domiciliéringen
beginnen met een bepaald cijfer. Hierdoor wordt het mogelijk om bv. enkel alles van
de ING-bank in te lezen, vervolgens de domiciliéringen van de FORTIS bank in te lezen,
enz,...

Verkoopboek:

Alleen facturen van een bepaald verkoopdagboek worden opgenomen in de
domiciliéringsopdracht.

Domiciliéringsmededeling:

Indien je geen specifieke mededeling wenst mee te geven kun je de factuurnummer
laten vermelden.

Bestandsnaam:

Toont bij een wijziging informatief de naam van het aangemaakte bestand.

d Om een te wijzigen of te verwijderen domiciliéringsopdracht te selecteren, gebruik je
het vak 'Domiciliéring":

» Klik op ™ en selecteer de gewenste domiciliéring door erop te dubbelklikken.
of

» Druk [F3] en dubbelklik vervolgens op de gewenste domiciliéring.

d Bij het opzoeken van een domiciliéringsopdracht kan je ook selecteren op de interne
nummer van een domiciliéring.

Het aanduiden van de te betalen bedragen

Na bevestiging van de algemene gegevens van de domiciliéring, kun je in een nieuw venster
de te betalen bedragen bepalen en dit op basis van een gedetailleerd overzicht van de nog
openstaande bedragen.
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d In de basisgegevens van de klanten dient de Domiciliéringsnummer ingevuld te zijn, wil
je voor deze klanten een domiciliéringsopdracht kunnen aanmaken.

O) Bij het aanmaken van de domiciliéringsopdracht wordt eveneens gecontroleerd op een
correct ingevuld Belgisch bankrekeningnummer.

Overzicht van de belangrijkste schermgegevens van een betalingsfiche

Code: het invoervak voor de code van de klant zelf.

Bankrekeningnr.: bankrekeningnummer van de fiche waarvoor de betaling ingebracht wordt.

Detail openstaande bedragen: bevat ondermeer 'Te betalen VM' (d.i. te betalen in de munt van
de openstaande verrichting) en 'Invordering VM' (d.i. betaald bedrag in de munt van de
openstaande verrichting). Dit in tegenstelling tot 'Te betalen EUR' (d.i. te betalen bedrag in
EUR) en 'Invordering EUR' (reeds betaald bedrag in EUR)

Openstaand saldo: bedrag van het openstaande saldo per lijn.

Financiéle korting: kortingspercentage of -bedrag. Aanpasbaar.

d Bij het invullen van een kortingspercentage wordt automatisch het bedrag van de
korting getoond.

Te vorderen bedrag: het bedrag dat betaald dient te worden kan je zelf ingeven of aanpassen.
Dit bedrag dient steeds in de geselecteerde munt opgegeven te worden.

Domiciliéringsmededeling: per betaling kan een gewone of gestructureerde mededeling
ingebracht worden.

Totaal voor huidige fiche: totaal van het te betalen bedragvan de fiche in de munt van de
betaling.

Totaal invorderingen: totaal te betalen bedrag van de volledige domiciliéringsopdracht in de
munt van de betaling.
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Globaal of individueel betalen

Binnen het scherm van de domiciliéringen tref je een aantal knoppen aan. Hiermee kunnen je
de domiciliéringssopdracht gaan beinvloeden op diverse manieren.

Bedragen opnemen in een domiciliéringsopdracht op qlobale wijze

Op basis van alle aanwezige openstaande posten de opdracht beinvloeden.

Vervallen betalen

Hiermee markeer je enkel bedragen die vervallen zijn.

5 El

of

[eree]+[]

Alles betalen
Hiermee markeer je alles wat openstaand is.

5 =

of

[cTR]+[+]

Betalingen verwijderen

De markering van de geselecteerde openstaande posten wordt verwijderd.

% E

of

[cTRi]+[-]
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Bedragen opnemen in een domiciliéringsopdracht per individueel openstaand bedraq

Een bedrag selecteren:

Dubbelklik of [+] of [*]
of

[Space]

d Om betalingen met een korting uit te voeren kun je ook de rechtermuisknop gebruiken

en Betalen of Betalen met fin.korting selecteren. Alternatief: Gewoon gebruik maken
van de vakken Fin.korting en Te vorderen bedrag.

@ om gemaakte betalingen ongedaan te maken, kun je er op dubbelklikken of [-] of
[space] drukken. Alternatief: Je kunt ook op de rechtermuisknop klikken en Niet betalen
selecteren.

d Je kan een openstaand bedrag volledig als betaald markeren door erop te dubbelklikken
of door de rechtermuisknop te gebruiken en 'Betalen' te selecteren. Wie de voorkeur
geeft aan het klavier kan ook gebruik maken van het plusteken. [+] .

_| SEPA Europese domiciliéringen EIIEI
VIIERER T D 1] [52E
o W ERER=-AIAIF
Code: AALBRECH e AALBRECHTS
Bankrekeningnr.:  |BE ||E=E91 3300 1088 5675 | Bosweg 6
BIC: BERUBEEE Q BE-2000 ANTWERPEM 1
Datum Vervaldatum — Te betalen VM Invordering VM Munt  Tebetalen EUR  Invordering EUR. Commentaar »
| J02/05/2017 |10/05/2017 378,67 |ELR
08/03/2017 16/08/2017 121,00 0,00 EUR 121,00 0,00

< >
Openstaand saldo: 378,67 | EUR Totaal voor huidige fiche:
Fin. korting: | | % EUR 378,67 | ELR
Te vorderen bedrag: 378,67 | EUR Totaal invorderingen:
Domidligringsmededeling:  |¥01/07000005 | | 3}'3:5?| EUR

» B.v. aanmaak domiciliéring klant Aalbrecht, Invordering 378,67 EUR, fct. 07000005
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B« ik op IEI en selecteer de gewenste klant of accepteer de voorgestelde klant of

o Klik op |:| en tik de klantcode in. B.v. AALBRECH.

—  Per openstaand bedrag verschijnen er een aantal gegevens zoals de
vervaldatum van het openstaand bedrag. Andere rubrieken zijn 'Te betalen
VM' en 'Invordering VM' die respectievelijk het te betalen - en het betaald
bedrag in de munt van de verrichting tonen. 'Te betalen EUR' en
'Invordering EUR' vermelden dan het te betalen bedrag en het bedrag van
de invordering in EUR.

» Klik op de factuurlijn met een openstaand bedrag van 378.67 EUR (d.i. factuur
07000005).

* Klik in het vak 'Te vorderen bedrag', tik in 378.67 EUR en druk [Enter .].

* Bij de domiciliéringsmededeling verschijnt automatisch het factuurboek en de
nummer.

o Klik op @ om je naar de volgende klant te begeven.

d Je kan ook gebruik maken van de betalingsfilter. Dit kan eenvoudig door op te

klikken. Als deze filter is ingeschakeld ga je bij gebruik van , @ @ enkel
fiches zien waarop reeds actuele vorderingen gemarkeerd zijn.

Na bevestiging van de ingegeven betalingen kun je deze opnemen in een
domiciliéringsbestand. Hiertoe kun je één of meerdere opties selecteren:

o Afdrukken samenvattende domiciliéringslijst.

@  Deze lijst bevat de naam en het BTW-nummer van de opdrachtgever. 0ok het
referentienummer en het totaalbedrag van de betalingsopdracht, alsook een overzicht
van de uit te voeren domiciliéringen worden afgedrukt.

o Afdrukken complete domiciliéringslijst.

@  Dezelijstis vergelijkbaar met de samenvattende domiciliéringslijst doch bevat tevens
het volledige adres van de betaler.
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¢ Je kan van deze lijsten een afdrukvoorbeeld op scherm bekomen door te klikken op de

knop . Dit vormt reeds een handige controle vooraleer over tegaan tot het

daadwerkelijk aanmaken van het domiciliéringsbestand.

* Aanmaken domiciliéringsbestand.

@ Deze optie schrijft de domiciliéringsopdracht weg in een bestand, dat je nadien (evt. via
Isabel) naar de bank kan zenden. Op basis van dit geleverde bestand kan de bank de
domiciliéringen dan uitvoeren en de gevraagde vorderingen uitvoeren.

— De bestandsnaam die Wings automatisch toekent bestaat uit de code van
de financiéle instelling (max. 4 posities) gevolgd door een intern
volgnummer (per betalingstype) van 4 posities.

— Het domiciliéringsbestand heeft dan als extensie:

.DDS: (Direct Debit Domiciliéring SEPA) voor domiciliéringen.

@  De facturen waarvan de betalingen onderweq zijn komen niet meer op de rappels.
Deze "hangende" betalingen worden in de open posten gemarkeerd met &=

V01 01255953 09/2013 02/09/2013 09/09/2013 131,87 * 131,87
V01 01255760 09/2013 10/09/2013 17/09/2013 135,66 = 185,66

@  De domiciliaties die geweigerd werden, worden met een « gemarkeerd. Door

[+/| Reeds geweigerde invorderingen opnieuw aanbieden aan te vinken worden deze opnieuw ter
domiciliéring aangeboden.
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6.3. Het inlezen van de onbetaalde domiciliéringen

Het onbetaald blijven van een domiciliéring kan diverse oorzaken hebben:
e de klant heeft inmiddels de domiciliéringsopdracht opgezegd
e het saldo is ontoereikend waardoor de domiciliéring niet kan worden uitgevoerd

e andere,...

O) Sommige banken leveren een bestand af waaruit je kan opmaken welke
domiciliéringen onbetaald zijn gebleven. Vraag deze mogelijkheid na bij je bank.

Als het bestand van de bank ingelezen is, kun je een overzichtslijst drukken van de onbetaalde
domiciliéringen.

6.4. Het afdrukken van de betalingslijst

- Deze lijst geeft betalingsdetails weer op leveranciers/klanten. De afdruk wordt getoond
als één blad per leverancier.

- Minimum aantal groeperingen: mogelijkheid om te selecteren op het aantal
verrichtingen die per leverancier in de betalingsopdracht zitten.
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Wings en Isabel 6:

7. Algemene werking

Isabel 6 als webapplicatie maakt het verwerken van betalingen een stuk gemakkelijker. De
Isabel synchroniser zorgt ervoor dat uw bestand automatisch in Isabel terecht komt en het
bijgevolg niet meer nodig is om het betalingsbestand in te lezen. Om dit alles tot een goed
einde te brengen zijn vooraf een aantal instellingen in Wings noodzakelijk.

B Beheer - Instellingen

o Klik op :2251249n9 o klik op iE2ming

— Binnen de instellingen van banklink(1) vinden we nu specifieke informatie
over het formaat van de gestructureerde mededeling, alsook voor de in
SEPA betalingen gebruikte crediteurreferentie. Deze gegevens worden dan
gemakkelijk herkend door het programma.

Formaat gestructureerde-mededeling (OGM)
Mummer openst. post: |+++DDN,|"NNNN,'NNNCC+++

Mz Nummerdjfer

Nummer klant: |++-HJ TN/MMMNMNNNCC +++ | J: Dagboekdijfer
C: Controledjfer
Nummer factuur: |+-+-HOZNNNNN/NNNCC++-+ | | ?:Ongedefinieerd
0-»9: Vast djfer
Mummer domiciligring: |+++D3NJ"NNNN;"NNNCC+++ |

Formaat gestructureerde crediteurreferentie (SEPA)
Mummer openst, post: |RFCC QOMM MMM MM

Nummer Kant: [RFCC 01NN NN N |
Murmmer factuur: |RFCC 02NN MMM NN |
Mummer domiciligring: |RFCC 03MM MMMM NN |

—  0m gemakkelijk met SEPA te kunnen werken en CODA-bestanden in te
lezen werd een afzonderlijk onderdeel voorzien met specifieke parameters.
Dit is het onderdeel Banklink(2), dat we hierna bespreken.

@ sepa (Single Euro Payment Area), het streven naar een eengemaakte Europese
betaalmarkt gaat gepaard met een specifiek formaat van betalingsbestand.

@ Binnen de leveranciersfiches is er enkel een tabblad ‘Niet-SEPA’ als de leverancier tot
een Niet-SEPA land behoort. Dit tabblad bevat dan de betalingsinfo
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Isabel Go gebruiken

Deze parameter geeft de mogelijkheid om direct met Isabel te synchroniseren,
schuldeisersidentificatie en het te gebruiken Direct Debit schema kunnen worden vermeld.

Specifieke instellingen bij gebruik van CODA

Rekeninguittreksel (CODA)

Zoeken op klantadres toestaan

Ook afpunten wanneer het betalingsbedrag slechts een deel van het openstaande bedrag is
Toevoegen mededelingsbericht als commentaar

Toevoegen gegevens tegenpartij als commentaar

Toevoegen origineel bestand bankafschrift als bijlage

Toevoegen origineel betalingsbestand als bijlage

Toevoegen afdruk bankafschrift als bijlage

Zoeken op klantadres toestaan

Bij het inlezen van een CODA-bestand kan de gebruiker toestaan dat er ook bijkomend op
klantadres wordt gezocht om de boekingslijn te herkennen.

Dok afpunten wanneer het betalingsbedrag slechts een deel van het openstaande bedrag is

Kruis dit vakje aan om bij het inlezen van coda's automatisch bedragen af te punten die niet
exact met het openstaand bedrag overeenstemmen; hierdoor blijft het verschil nog openstaan
op de klanten-/leveranciersfiche.

In het andere geval wordt het bedrag niet afgepunt en dient de gebruiker manueel te bepalen
of de verrichting al dan niet als volledig afgepunt dient beschouwd te worden.

Deze optie kan handig zijn om te vermijden dat er kleine verschillen blijven openstaan (b.v. in
geval van een onterecht genomen financiéle korting).

Toevoegen mededelingsbericht als commentaar

De mededeling die bij de betaling gegeven werd wordt als commentaar getoond bij het
inlezen van de CODA.

Toevoegen gegevens tegenpartij als commentaar

De gegevens van de tegenpartij die in het CODA bestand opgenomen zijn, worden toegevoegd
aan de inhoud van het commentaarveld van de verrichtingslijn.

Toevoegen origineel bestand bankafschrift als bijlage

Als dit vakje wordt aangekruisd zal het ingelezen bestand als bijlage bij de financiéle
verrichting worden opgeslagen.
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Toevoegen origineel betalingsbestand als bijlage

Als er een referentie bestaat naar het origineel betalingsbestand, zoals dit in Wings werd
aangemaakt, zal dit als bijlage worden toegevoeqgd.

Tosvoegen afdruk bankafschrift als bijlage

Een afdruk van het bankafschrift wordt, onder PDF-vorm (Portable Document Format)
toegevoeqd als bijlage.

[¥] automatisch inlezen bankafschriften

Hier kan met een pad opgeven waar de coda’s worden opgeslagen. Dit pad (inclusief
submappen) zal worden doorzocht op coda’s en die worden ingelezen. Als Wings de boeking
niet kan toekennen wordt deze op een wachtrekening geboekt. Deze kan men hier opgeven.

Automatisch inlezen bankafschriften
Pad: |C: \Coda

Indusief submappen

Wachtrekening voor onbekende boekingen: 499999

Gebruik Isabel

—  Isabel: De mogelijkheid wordt geboden om in een apart onderdeel
(Boekhouding - Isabel) in de instellingen een e-mailadres in te vullen
waarop je de ontvangstbevestiging van je betalingen wenst te ontvangen.

Isabel Go

Verzenden bestanden via Isabel Go {voor deze gebruiker)

E-mailadres voor ontvangstbevestiging:

ﬁ Bank-link - Coda - Domiciliéringen - Isabel 6




Isabel Go

Het gebruik van de directe synchronisatie met Isabel Go kan verder per financiéle rekening
worden aangegeven. (Zie ook: Basis - Financiéle rekeningen)

Algemeen | Bank-ink | Mema |

Bankcode: 100

Rekening bankkosten: F2E Izl

(: Yerzenden bestanden via Isabel Go {voor deze fin, rekening})
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7.1. Het aanmaken en verzenden van de betalingen

De gebruiker maakt zijn betalingen aan op de gewone wijze. Vervolgens wordt in het menu
de optie ‘Verzenden Isabel-bestanden’ gekozen:

s Verzenden Isabel-bestanden

=1 E=E(E)

Datum Bankrekening Bestandstype Bestandsnaam Referentie Hash-waarde -

15/09/2008 | BE19 9800 4080 7012 SEPA-betalingen Ci\,..\TempDir\[T120032.PTS CTS00000363 BHEYQW&jdUGU0dQ +hel tgsglumM= ||
15/09/2008 BE1S 5800 4060 7012 SEPA-betalingen C:\...\TempDir\[T120033.FTS CTS00000354 47xgoBggkZaIb5/IBuUCxOGIMswD =

03/10/2008 |BE19 9800 4060 7012 Binnenlandse betalinge C:\...\TempDir FORTO096.0PM  DPMO0000367 27HG3 SnhdjNRHAOKE 3022T7DCa =

@ ’ ﬁ Verzenden ] [Verwijderen

B« Kikopde knop’ @ verzenden |

—  Wings staat direct in verbinding met de Isabel 6 servers. De gebruiker
plaatst de Secure-Signingkaart in de kaartlezer en geeft de code in. Na

identificatie worden de bestanden via een beveiligde internetverbinding
naar Isabel gestuurd.

Na het intikken van de code klik je op _P-.J' of [Enter 1]
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Als het bestand verzonden werd, verschijnt de volgende boodschap:

Informatie

:I Bestand C:\Wings\WingsAcc\Data \TempDir \IBES40002, 0PM is succesvol verzonden

De verdere verwerking van de betaling kan nu rechtstreeks afgehandeld worden in Isabel.

De betalingen worden verzonden naar het portaal van Isabel 6. Hier worden ze bekeken en
getekend op de Isabel 6 pc en naar de uitvoerende bank verzonden.
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