
STELLENAUSSCHREIBUNG

DAS MACHEN WIR!
Modul- und Ladenbau aus Monheim. Wir bieten unserem Kunden eine Umfangreiche Beratung, 
individuelles Design, professionelle Planung und eine schnelle Realisierung. 

DAS SIND WIR! 
Dynamisch, Authentisch, Kreativ. 

Wir haben eine Passion. Die Passion, Visionen zu realisieren. Wie wir das schaffen? Wir bieten 
ganzheitliche Konzepte, bündeln unsere Kompetenzen und begleiten unseren Kunden von der 
ersten Idee, bis hin zum schlüsselfertigen Projekt und darüber hinaus.  

Wir legen großen Wert auf eine transparente und direkte Kommunikation- sowohl nach innen als 
auch nach außen. Wir arbeiten designorientiert, leidenschaftlich und im permanenten Austausch mit 
den verschiedenen Disziplinen für das beste Ergebnis.  

Für unseren Firmensitz in Monheim suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt:  

DEINE AUFGABEN
Deine Aufgabe ist es sicherzustellen, dass das Projekt gut organisiert ist und reibungslos verläuft. 
Als Projektkoordinator pflegst du die wichtigsten Kennzahlen und Rahmendaten des Projektes 
hinsichtlich Budgets, Zeit und Inhalt. Du archivierst technische Daten, Berichte und Rechnungen. 
Des Weiteren pflegst du eine gut strukturierte Ablage und stellst sicher, dass die Dokumente für die 
Kollegen zugänglich sind. Zu deinen Aufgaben des Projektkoordinators gehört auch das Bestellen 
und Koordinieren von Projektspezifischen Arbeitsmitteln und Partnergewerken.   

DEINE QUALIFIKATIONEN 
Du hast studiert oder bereits Arbeitserfahrung in den Bereichen Industrie und Handwerk. 
Zusätzlich wäre es von Vorteil, wenn du Berufserfahrung im Projektgeschäft gesammelt hast oder 
einer Ausbildung zum Meister oder Techniker vorweisen kannst. 
Der Umgang mit MS Office sowie sehr gute Kommunikationsfähigkeiten auf Deutsch und besten-
falls auf Englisch gehören zu deinen Qualifikationen.  
Du bist ein engagierter, kommunikativer und ergebnisorientierter Mensch mit einem guten Gespür 
fürs Planen und freust dich auf die Zusammenarbeit mit einem offenen und aufgeweckten Team. 
Der Umgang mit flachen Hierarchien motiviert dich zu eigenständigen Bestleistungen und gibt dir 
Raum für Lösungsorientiertes Denken. Darüber hinaus schreckst du vor keiner Herausforderung 
zurück, sondern siehst dies als Chance der Entwicklung deiner Fähigkeiten. 

DAS BIETET DIR KOMIKO  

Wir geben dir die Werkzeuge und den Raum dich zu entwickeln und zu entfalten. Was das genau 
heißt? Bewirb dich bei uns und wir zeigen es dir. 

Dein Ansprechpartner ist Riccardo Bortoletto
info@konzeptmitkopf.de

Konzept mit Kopf GmbH
Am Wald 20 
40789 Monheim am Rhein
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