Anleritung zum PDF-Export

Beim Austausch von Datelen aus Microsoft Word oder ahnlichen Programmen mussen Absender und Empfanger tber exakt dasselbe Programm verfligen.
Selbst innerhalb der unterschiedlichen Versionen von Microsoft Word kann es beim Offnen deiner Abschlussarbeit zu Problemen kommen. Das wichtigste
Unterscheidungsmerkmal bel PDF-Datelen ist, dass es sich um ein gerate- und plattformunabhangiges Dateiformat handelt. Das bedeutet, dass sich
Jedes PDF-Dokument unabhangig vom Betriebssystem auf jedem beliebigen Computer offnen lasst und dabei genauso aussieht, wie auf dem Rechner,
mit dem es erstellt wurde. Deshalb solltest du dein Dokument nach dem Export als PDF unbedingt noch einmal kontrollieren. Achte hier vor allem auf
Formatierungen, wie z.B. Zeillenumbrlche, Sonderzeichen, Bildunterschriften und Seitenzahlen.
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PDF Iin Microsoft Word erstellen

Nachdem du mit dem Schreiben und Formatieren deiner Abschlussarbeit, Projektarbeit oder Facharbeit in Microsoft Word fertig
bist, ist es sehr wichtig daraus eine PDF-Datel zu erstellen, um unerwinschte Fehler beim Druck zu vermeiden.

1. Offne das entsprechende Dokument in Microsoft Word.
2. Klicke im Menu von Microsoft Word auf Datei > Speichern unter.
3. Wahle als Format PDF aus, gib deiner Datei einen eindeutigen Namen und lege den Speicherort fest.
4. Nachdem du auf Speichern klickst wird das Dokument umgewandelt und am ausgewahlten Speicherort abgelegt.
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Sichern unter: | Meine-Abschlussarbeit &

Tags:
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¢™ iCloud Drive
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) Downloads

Gerite

E; Macintosh HD

Format: PDF

Beschreibung

Exportiert das Dokument in eine PDF-Datei, die auf dem Macintosh und unter Windows gleich dargestellt
wird.
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PDF mit einem PDF-Converter erstellen

Solltest du in Microsoft Word nicht die Moglichkeit haben eine PDF-Datei direkt zu speichern, kannst du auch einen PDF-Converter verwenden.
Das aullerst umfangreiche PDF-Tool ,PDF-XChange Lite" kann fUr den Privatgebrauch vollig kostenlos genutzt werden.
Es wandelt zahlreiche Datei-Typen unkompliziert in PDF-Dokumente um.

1. Lade PDF-XChange Lite herunter, entpacke den Ordner und fuhre die Setup-Datel aus.
Downloadlink: http://www.chip.de/downloads/PDF-XChange-Lite_51731678.html
2. Folge den Anweisungen, um das Programm zu installieren.
3. Offne anschlieRend dein Dokument wie gewohnt in Microsoft Word.
4. Gehe auf Datel > Drucken und wahle als Drucker ,PDF-XChange Printer Lite 2012" aus.
5. Klicke auf Drucken und das Dokument wird automatisch umgewandelt.
6. Zum Schluss musst du noch einen Speicherort festlegen, von dem aus du die Datel anschlieiend 6ffnen kannst.

Visuelle Kontrolle der fertigen PDF-Datel

Nach der erfolgreichen Erstellung des PDF-Dokuments solltest du auf jeden Fall nochmal das PDF Uberprifen. Achte hierbel genau auf haufige Probleme
wie ungewollte Seiten- und Zeilenumbrtche, fehlende Schriften und Sonderzeichen oder defekte Bilder. Dazu kannst du den frei verfugbaren PDF-
Betrachter Adobe Acrobat Reader DC benutzen. Downloadlink: https://get.adobe.com/reader/?loc=de



PDF in Adobe InDesign erstellen

In Adobe InDesign kannst du zwischen verschiedenen Adobe PDF-Vorgaben wahlen. Wir empfehlen die Auswahl eines PDF/X-1a:2001, das alle RGB-Bilder
automatisch in den CMYK-Druckfarbraum umwandelt und alle Transparenzen umrechnet. Das ,Verpacken" deiner InDesign-Datel ist nur in Ausnahmefallen
und nach Absprache sinnvoll, da dieser Vorgang umstandlicher ist und die Datenmenge sehr gro® werden kann.

Deshalb ist eine Druck-PDF, erstellt durch folgende Schritte, die beste Losung.

1. Gehe iIm Meni von Adobe InDesign auf Datel > Exportieren.
2. Gib einen Namen und Speicherort flr die Datel an.
3. Wahle unter ,Dateityp" (Windows) bzw. ,Format" (Mac OS) die Option Adobe PDF (Druck) aus und klicke dann auf Speichern.
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4. Wahle als Adobe PDF-Vorgabe PDF/X-1a:2001 aus.
5. Wahle unter ,Allgemein” die Ausgabe als Seiten und nicht als Druckbdgen.
6. Wahle unter ,Standard" PDF/X-1a:2001 aus

Adobe PDF exportieren

Adobe PDF-Vorgabe: [PDF/X-1a:2001] (gedndert) ) ﬁ
Standard: PDF/X-1a:2001 B Kompatibilitiat: = Acrobat 4 (PDF 1.3) ﬁ

Allgemein Allgemein

Komprimierung

Mrken and Aasi it Beschreibung: |[Basiert auf "[PDF/X-1a:2001]"] Verwenden Sie diese Einstellungen zum

A Erstellen von PDF/X-1a:2001-kompatiblen Adobe PDF-Dokumenten. PDF/X-1a

ist eine ISO-Norm fiir den Austausch von grafischen Inhalten. Weitere

S Informationen zum Erstellen von PDF/X-1a-kompatiblen PDF-Dokumenten
Sicherheit finden Sie im Acrobat-Handhuch. Fretellte PDF-Nokumente kinnen mit Acrohat
Ubersicht —Seiten

O Alle

| Bereich: 1 <

© Seiten

| Druckbégen

—Optionen
| Seitenminiaturen einbetten | PDF nach Export anzeigen
| Fir schnelle Webansicht optimieren Acrobat-Ebenen erstellen

| PDF mit Tags erstellen

Ebenen exportieren: | Sichtbare und druckbare Ebenen _

—EinschlieRen

Lesezeichen | Nicht druckende Objekte
Hyperlinks Sichtbare Hilfslinien und Raster
Interaktive Elemente: Nicht einschlieken
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7. Wahle unter ,Marken und Anschnitt" Schnittmarken und Seiteninformationen aus.
8. In der Regel solltest du die Anschnittseinstellungen des Dokuments verwenden, sofern du unter ,Datei” > ,Dokument einrichten”
den Anschnitt deines Dokuments auf allen Seiten mit 3mm definiert hast. Ansonsten kannst du den Anschnitt beim Exportieren
manuell auf allen Seiten auf 3mm stellen.
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Adobe PDF exportieren

Adobe PDF-Vorgabe: [PDF/X-1a:2001] (gedndert) B
Standard: PDF/X-1a:2001 Kompatibilitit: Acrobat 4 (PDF 1.3) B
L |Angemein Marken und Anschnitt
Komprimierung
Marken und Anschnitt —Marken
Ausgabe & Alle Druckermarken Art:  Standard B
Erwextert. Schnittmarken Starke: | 0,25 Pt B
Sicherheit Anschnittsmarken =
Ubersicht B R it Versatz: }7-:2,117 mm
| Farbkontrollstreifen
Seiteninformationen
—Anschnitt und Infobereich
2 Anschnittseinstellungen des Dokuments verwenden
Anschnitt:
Oben: |53 mm - Innen: \:3 mm
Unten: 53 mm g Aulten: ":'3 mm
| Infobereich einschlieRen
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9. Wahle unter ,Ausgabe" > ,Farbkonvertierung" In Zielprofil konvertieren (Werte beibehalten) aus.
10. Wahle als ,Ziel" Coated FOGRA39 oder ISO Coated v2 (ECI) aus.
11. Nachdem du auf Exportieren klickst wird das PDF erstellt und am ausgewahlten Speicherort abgelegt.

Adobe PDF exportieren

Adobe PDF-Vorgabe: [PDF/X-1a:2001] (gedndert)

Standard: PDF/X-1a:2001 Kompatibilitdt: Acrobat 4 (PDF 1.3)
Allgemein Ausgahe
Komprimierung
Marken und Anschnitt —Farbe
Ausgabe Farbkonvertierung: In Zielprofil konvertieren (Wer...
Erweitert Ziel: | Dokument-CMYK - ISO Coat_g._:_.
e Beriicksichtigung der Profile: Profile nicht einschlieRen
Ubersicht
Uberdrucken simulieren Druckfarben—Mana_ger...
—PDF/X

Name des Ausgabemethodenprofils: Dokument-CMYK - ISO...

Name der Ausgabebedingung:
Kennung der Ausgabebedingung: CCATS TR 001

Registrierung: http://www.color.org

—Beschreibung

Zeigen Sie auf eine Option, um eine Beschreibung einzublenden.
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Visuelle Kontrolle der fertigen PDF-Datel

Nach der erfolgreichen Erstellung des PDF-Dokuments solltest du auf jeden Fall nochmal das PDF dberprifen. Achte hierbel genau auf haufige Probleme
wie ungewollte Seiten- und Zeilenumbriiche, fehlende Schriften und Sonderzeichen oder defekte und unscharfe Bilder. Dazu kannst du den frei verfligbaren
PDF-Betrachter Adobe Acrobat Reader DC benutzen. Downloadlink: https://get.adobe.com/reader/?loc=de

BRUNNER

STUDENTENDRUCK

Solltest du weitere Fragen zur Erstellung einer druckfahigen PDF-Datel aus Microsoft Word und Adobe InDesign haben, kannst du
uns gerne dber unser Online-Kontaktformular eine Nachricht hinterlassen (http://www.brunner-studentendruck.de/kontakt.htm),
oder unsere Mitarbeiter telefonisch und per Email Mo. - Fr. von 8.30 bis 17.00 Uhr kontaktieren.

WaldfriedstraRe 3a - 83024 Rosenheim - Tel. +49 (0) 80 31-81118 - Tel. +49 (0) 80 31-89 1119
iInfo@brunner-studentendruck.de - www.brunner-studentendruck.de



