ENSEIGNANTS

GUIDE COMPLET
EDUCADHOC

MARS 2022




P00 0OCOCOOOO

DECOUVRIR EDUCADHOC

NAVIGUER DANS EDUCADHOC

LE MENU
MA BIBLIOTHEQUE

MES DOCUMENTS

MES PARTAGES

NAVIGUER DANS LE MANUEL
VIDEOPROJETER

TELECHARGER LE MANUEL
EXPORTER LE MANUEL SUR CLE USB
PREPARER SES COURS

IMPORTER UN DOCUMENT
ANNOTER SON MANUEL

CREER UN COURS

PERSONNALISER LE MANUEL WEB

Page 3
Page 4
Page 5

Page 6

TELECHARGER LES DOCUMENTS DU MANUEL

Pages 1-2

Pages 3-6

Page 7

Page 8

Pages 9-11

Pages 12-13

Pages 14-17

Pages 18-19

Pages 20-23

Pages 24-26

Pages 27-30

Page 31



m PARTAGER UNE RESSOURCE

©00

0

DEPUIS MON MANUEL

DEPUIS MES DOCUMENTS

DEPUIS UNE CLASSE

SUIVRE SES ELEVES

ENREGISTRER UN AUDIO

ADMINISTRER SES CLASSES

CREER UNE CLASSE
ACCEPTER DES ELEVES
MODIFIER UNE CLASSE

GERER SON PROFIL

MODIFIER SON COMPTE

MODIFIER SON PSEUDO

@ CONTACT

Page 32
Page 33

Page 34

Page 41
Page 42

Pages 43

Page 44

Page 44

Pages 32-34

Pages 35-38

Pages 39-40

Pages 41-43

Page 44

Page 45



TOUT SAVOIR SUR

EDUCADHOC

Educadhoc est une application éducative permettant
d'accéder a des ressources numeériques, en ligne ou
hors ligne

POUR TOUS LES ACCES

En ligne

.,))

m
2
-

Depuis les ENT et le GAR

En téléchargement

> [S

Sur clé USB

POUR TOUS LES SUPPORTS

PC
MAC
Tablettes (iPads, Android, Windows)

R N

Smartphones (iPhone, Android)
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@ NAVIGUER DANS EDUCADHOC

Y,

Lorsque vous consultez un manuel numérique sur éducadhoc, plusieurs options
de navigation s'offrent & vous depuis le menu.

00 © © 06 0 0 00

1 Menu principal
Il vous permet d'accéder au centre daide, au service client, et aux éléments

juridiques liés a l'application et ses données.

2> Fléche de retour

Retourner & la page précédente

3 Accueil

Retourner & la page d'accueil & tout moment de la navigation

4 Ma bibliothéeque

Accéder a tous vos manuels numériques

5 Mes documents

Retrouver tous vos documents sauvegardés ou importés

6 Mes partages

Retrouver toutes les ressources portogées avec vos classes

7 Favoris

Retrouver I'ensemble des ressources mises en favoris

8 Notifications
Retrouver les informations essentielles concernant les activités de vos classes et la
mise 4 jour de vos ressources sur éducadhoc

9 Mon profil

Accéder a votre compte, vos classes et vos parametres
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‘@ Ma bibliothéque

B’ Lo bibliothéque est I'espace ou vous retrouvez tous vos manuels numeériques.

o

o o
o

1 Actualiser

Actuualiser votre espace bibliotheque pour obtenir les dernieres mises d jour de
vos manuels

2  Exporter sur clé USB

Vous pouvez exporter sur clé USB vos manuels afin de les consulter sans
connexion internet et bénéficier d'une vraie mobilité. Ce bouton est disponible
uniquement sur la version PC d'éducadhoc.

3 Ajouter un manuel

Ce bouton concerne uniquement les acces hors ENT. Il permet d'ajouter un
manuel numeérique si vous avez recu un code d'activation par mail

4 Télécharger le manuel

Cet icOne permet de télécharger le manuel numérique sur votre appareil pour le
consulter sans connexion internet

5 Informations

Cet icone vous permet d'obtenir les informations associées au manuel
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) Mes documents

= Mes documents est I'espace ou vous retrouvez tous vos ressources créées,
sauvegardées ou importées.

© o
o

1 Actualiser

Mettre & jour I'espace "Mes documents” pour voir les derniers documents ajoutés

2 Importer un document

Importer vos ressources personnelles directement depuis votre ordinateur

3 Créer un cours

Créer un cours & partir des ressources du manuel numérique ou de vos
ressources personnelles

4 Rechercher
Rechercher dans vos documents par mot-clé ou par type de document

5 Trier
Classer vos documents du plus récent au plus ancien

6 Options du document

Vous pouvez ici renommer, dupliquer, partager, supprimer, télécharger ou mettre
en favori le document
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t) Mes partages

Mes partages est l'espace qui vous permet d'accéder a tous les éléments
partagés a vos classes et de suivre vos éleves.

o

000

1 Liste des classes

Retrouver lensemble de vos classes et accéder & la liste des éléves, les ressources partagées
et le suivi par éléve.

2 Barre de recherche
Rechercher dans vos éléments partagés par mot-clé ou type de ressource

3 Filtres

Faire apparaitre uniguement les documents qui ont une date de rendu fixée, qui ont été
envoyés a vos classes ou regus de vos éléves

4  Trier par
Organiser vos éléments partagés du plus récents au plus anciens ou par type de
ressources

5 Document partagé

Consulter vos documents partagés, cliquez sur les trois points pour accéder aux
options du document

6 Nouveau partage

Partager un document & la classe de votre choix quelle provienne de votre
appareil, de l'espace "Mes documents” ou de vos manuels numériques
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0

Lorsque vous consultez un manuel numeérique, il existe plusieurs options de navigation.

= O éducadhoc | W,,,,,.;"W uec:m cmgm.,

| Sommaire I 'Enrichissementsl

In Ful@ﬂe £d2020 Manu@ N -

numérique éléve enseignant

i

Aller @ la page :

Vue Vue wsb
page 1 [am

Rechercher dans ce manuel |

Mon manuel @

Page de titre

Bienvenue en Terminale
Sommaire
Axe 1 - Identities and exchanges

1. Come Together

Focus 1 - The Power of Others

0

+

+»

L]

Focus 2 - Live from Woodstockl ! =

; Sommaire
Accéder directement a un chapitre grédce au sommaire du manuel

2 Enrichissements
Les enrichissements donnent un accés direct a toutes les ressources
complémentaires associées au manuel numeérique (audio, vidéo, liens, etc.)

3 Vue page [ Vue web
La vue page est une vue double-page identique au manuel papier. Les ressources
complémentaires (audios, vidéos, images..) sont accessibles au clic.
La vue web* offre une navigation pleine page, adaptée aux supports web. Naviguez
simplement en déroulant la fenétre vers le bas.

4 Aller ala page
Accéder directement d une page en écrivant le numéro de page recherchée

5 Rechercher dans ce manuel
Effectuer une recherche de ressource par mot-clé, par type ou par filtre

6 Fermer/ouvrir le sommaire
Fermer le sommaire et les enrichissements pour ne voir que le manuel numérique

7  Fléche de navigation
Les fleches & droite et & gauche de votre manuel permettent de naviguer de page en page

g Fil de navigation
Le fil de navigation permet de naviguer facilement dans le manuel et daccéder
directement & la double-page de votre choix. Cliquez pour l'ouvrir et pour le refermer.
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Lorsque vous projetez votre manuel numérique avec un vidéoprojecteur, vous
pouvez utiliser les fonctionnalités suivantes pour naviguer plus facilement et
mettre en avant certaines zones du manuel.

Enragigtraur
audic

e & | +1

1 Réinitialiser la vue

Aprés avoir zoomé une zone, réinitialisez la vue pour revenir a la taille originale
du manuel numérique

2 Zoomer

Agrandir une zone ou une ressource du manuel autant que vous le souhaitez

3 Dézoomer

Réduire une zone ou une ressource du manuel

4 Déplacer la zone écran

Déplacer la zone projetée avec votre souris

Cette barre de projection est également disponible sur les ressources du manuel.
Ouvrez les ressources du manuel et utilisez le zoom pour l'agrandir autant que
souhaité.
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Afin d'utiliser votre manuel numérique sans connexion internet, vous pouvez le
télécharger sur votre application éducadhoc. Pour cela, il faut au préalable
installer I'application sur votre ordinateur, smartphone ou tablette.

Je n'ai pas encore installé I'application

Ouvrez le manuel de votre choix et cliquez sur l'option "Télécharger le manuel’
disponible dans le menu a droite.

La fenétre ci-dessous apparait. Sélectionnez «Installer I'application» pour lancer le
téléchargement de lI'application et suivez le processus dinstallation.

Une fois terminé, retournez sur éducadhoc en ligne et cliquez sur «Ouvrir
l'application». Vous étes connecté automatiquement a l'application éducadhoc.
Le téléchargement du manuel se lance directement.

oV, Télécharger le manuel X

Je n'al pas encore lapplication éducadhoc

Installer I'application

J'al déja lapplication éducadhoc

Quvrir l'application
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@ TELECHARGER LE MANUEL

Y,

Votre manuel est désormais disponible dans votre bibliothéque et prét a étre

consulté hors connexion. Vous pouvez le reconnaitre au pictogramme vert
confirmant que le manuel est téléchargé.

O O

J'ai déja installé I'application éducadhoc

Ouvrez le manuel de votre choix sur éducadhoc et cliquez sur loption
"Télécharger le manuel” disponible dans le menu & droite.
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@ TELECHARGER LE MANUEL

La fenétre ci-dessous apparait. Sélectionnez «Ouvrir I'application» pour lancer le
téléchargement de votre manuel. Vous étes alors connectés automatiquement a
lapplication éducadhoc installée sur votre appareil. Le téléchargement du
manuel se lance directement.

oV, Télécharger le manuel X

Je n'al pas encore l'application éducadhoc

‘ Installer 'application

J'al déja l'application éducadhoc

l Quvrir l'application '

Votre manuel est désormais disponible dans votre bibliotheque et prét a étre
consulté hors connexion. Vous pouvez le reconnaitre au pictogramme vert
confirmant que le manuel est téléchargé.



'Y EXPORTER LE MANUEL

®  SUR CLE USB

Afin d'utiliser votre manuel numérique en mobilité, vous pouvez l'exporter sur clé
USB. Cette option est accessible sur l'application éducadhoc version PC
(Windows), que vous devez au préalable télécharger sur votre ordinateur.

Ouvrez l'application éducadhoc installée sur votre ordinateur et rendez-vous
dans Ma bibliothéque. Cliquez sur le bouton "Exporter sur clé USB". Une fenétre
apparait pour vous permettre de rechercher la clé USB ou vous souhaitez
exporter vos manuels.

Emplacement USB FARCOURIR

Export sur clé USB ? X

D

Choisissez la clé USB branchée a votre ordinateur.




'Y EXPORTER LE MANUEL

®  SUR CLE USB

Une fenétre s'affiche pour vous permettre de choisir les manuels & exporter.

Sélectionnez les manuels en cliquant dessus puis cliquez sur "Exporter’. Un temps
d'export est nécessaire, assurez-vous d'avoir une bonne connexion internet pour
réussir votre export. Il vous est également possible dexporter les
personnalisations faites sur votre manuel en cliquant sur le dossier ‘Données
personnelles”. Une fois I'export terminé, la fenétre ci-dessous apparait.

X
Votre export sur clé USB est terminé. Depuis votre clé USB vous

pouvez lancer 'application en cliguant sur educadhoc.bat
oK

Fermez l'application éducadhoc. Vos manuels numériques sont désormais
enregistrés sur votre clé USB et vous pouvez y accéder en ouvrant le fichier
Educadhoc.bat qui sy trouve. Lorsque vous ouvrez le fichier, vous étes
automatiquement connecté a l'application et pouvez accéder d vos manuels
numeériques depuis votre clé USB sans connexion internet.

\ £ dhoc 04,/03/2021 10033 Daossier de fichiers
%] educadhoc 04,/03/2021 10033 Fichier de comma... | Ko



‘Y. PREPARER SES COURS

@
6) Vue Page

La vue page correspond & la présentation en double-page classique de votre
manuel. Vous pouvez personnaliser votre manuel en modifiant et sauvegardant
les éléments qui vous semblent importants grdce a de nombreuses
fonctionnalités. Toutes vos personnalisations seront sauvegardées dans "Mes
documents”.

Imprimer

00006

1  Capture d'écran
Faire une capture d'écran sur une zone précise

2 Ajouter aux favoris
Ajouter la page aux favoris pour la retrouver et la réutiliser facilement

3 Imprimer
Générer un PDF de la page pour pouvoir Iimprimer depuis votre appareil

4 Annoter
Ouvrir les options pour annoter le manuel

5 Enregistreur audio
Enregistrer un audio pour compléter le manuel
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6) Vue web

Avec |la vue web, disponible sur certains manuels, profitez d'une navigation pleine
page adaptée aux supports web. Vous pouvez naviguer simplement en déroulant
la fenétre vers le bas, sauvegarder des éléments, personnaliser votre manuel a
votre guise grace a laffichage DYS et la fonction "Modifier’ pour déplacer les
contenus ou remplacer le texte. Toutes vos personnalisations seront
sauvegardées dans "Mes documents”.

Sommaire Enrichissements AXE 1. Identities and exchanges - 2. What makes you You ? > GRAMMAR &

In Full Swing Tle éd2020 Manuel Bl
numérique éléve enseignant ‘

Mon manu el waited, each
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu pr =
- 1 personne du pluriel 2 imprimr
[T]  AXElIidentities and exchanges -
= 1come

‘\!‘1 Imprimer
i EX
2 U=
R ® :
1 Partager
Partager la page que vous consultez & une classe, un groupe
2  Ajouter aux favoris e
Ajouter la page aux favoris pour la retrouver facilement Page
originale
3 Imprimer —B

Générer un PDF de la page pour limprimer depuis votre appareil

4 Annoter
Ouvrir les options d'annotation du manuel

0000000 ©

5 Affichage DYS
Modifier I'affichage du manuel pour 'adapter aux troubles DYS (police, taille)

6 Page modifiée [ Page originale

Afficher la double page originale du manuel ou la page avec vos modifications
7 Modifier

Modifier selon vos préférences le contenu du manuel (supprimer, ajouter, etc.)

8 Enregistreur audio
Enregistrer un audio pour transmettre une consigne ou des devoirs
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L'application éducadhoc vous accompagne dans la préparation de vos cours.
Vous pouvez ajouter des favoris, faire des captures décran, importer des
documents et méme créer votre cours directement sur éducadhoc.

Ajouter des favoris

Depuis un manuel, vous pouvez mettre en favori toutes les ressources qui vous
intéressent pour les réutiliser plus tard. QUil s'agisse dune page entiére du
manuel ou dune ressource, vous pouvez djouter des favoris en cliquant
simplement sur licbne ci-dessous.

J

Lorsque vous cliquez sur le bouton, une fenétre s'ouvre pour vous permettre de
nommer la ressource puis de I'enregistrer.

Tous vos favoris sont sauvegardés dans l'onglet "Mes favoris" accessible dans Ia
barre du haut ou bien dans I'espace "Mes documents’.
lls sont reconnaissables grdce & licone d'étoile. .
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Faire une capture d'écran

Depuis un manuel, vous pouvez réaliser des captures d'écran sur les parties du
manuel qui vous intéressent.

Cliquez sur le bouton "Capture d'écran” dans la barre & outils. Un cadre s'affiche

N

sur la page pour vous permettre de sélectionner la zone a enregistrer. Une fois
terminé, cliquez sur ‘Enregistrer’. Une fenétre s'ouvre pour vous permettre de
nommer la capture et de la partager.

Nommer le document que vous voulez partager

Choisissez si vous souhaitez partager cette ressource et a qui

Ajouter une note pour transmettre une consigne
Ajouter une date de rendu pour imposer un délai de consultation

Enregistrer et partager le cas échéant

000 © ©

Toutes vos captures sont sauvegardées dans lespace ‘Mes documents’
accessible dans le menu du haut.
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Y,

Depuis lespace 'Mes documents’, vous pouvez importer des documents personnels
depuis votre appareil ou des ressources de vos manuels.

Cliquez sur le bouton “Ajouter un document’, une fenétre s'ouvre pour vous
permettre de choisir le document a importer. Vous pouvez choisir un document
depuis votre appareil ou depuis vos manuels.

Importer un document personnel

Cliquez sur "Votre ordinateur” pour accéder aux dossiers personnels de votre
appareil. Sélectionnez le fichier d importer.

@ Ajouter un document X

~ Partager un nouveau document X

Exercice division %
Depuis : PDF

[ Votre ordinateur

Nom du document* :

/i Un manuel . S
LU Exercice division

Annuler

Annuler ‘ Ajouter

Nommez le document et cliquez sur "Ajouter”. Une notification vous informe que le
fichier a bien été importé qu'il est sauvegardé dans l'espace "Mes documents”.
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Y,

Importer une ressource d'un manuel

Cliquez sur "Un manuel” pour accéder d vos manuels. Sélectionnez le manuel de
votre choix, puis le fichier a importer.

N

Vous avez la possibilité dutiliser la barre de recherche ou les filtres & votre
disposition pour trouver le fichier qui vous convient.

@ Ajouter un document *

Exercice division X
PDF

Annuler Ajouter

Cliquez sur "Ajouter’. Une notification vous informe que la ressource a bien été
importée et qu'elle est sauvegardée dans I'espace "Mes documents”.
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Y,

Sur votre manuel numérique, vous pouvez apporter des annotations sur les pages
ou sur les ressources du manuel. Cette fonctionnalité vous accompagne pour
compléter vos manuels, préparer vos cours ou animer vos classes.

lﬁ

Annoter

Cliquez sur le bouton "Annoter” dans la barre d'outil du manuel. Vous accédez & la
barre d'annotation et ses différentes options.

=]

Y
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Ajouter un commentaire sur une ressource ou une
page du manuel

@ Ajouter un audio sur une ressource ou une page

@ Joindre un document & une ressource ou une page
(audio, image, vidéo, etc.)

Surligner les pages du manuel et ses ressources

@ Ecrire sur le manuel

Les annotations réalisées sont sauvegardées dans le volet d'annotation.

e Les annotations faites sur une ressource, sont uniquement accessibles sur la
ressource, ou vous retrouvez le volet d'annotation associé & cette derniére.

* Les annotations réalisées sur une page sont accessibles dans le volet
d'annotation de la page.

Mettez une page ou une ressource annotée en favori pour la retrouver en un clic
et profiter d'un acces direct & vos annotations dans I'espace "Mes documents” !
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Ajouter un commentaire

Lorsque vous cliquez sur l'ajout de commentaire, vous pouvez alors mettre des
consignes sur la page ou la ressource choisie.

@ Ecrire un commentaire

@ Enregistrer votre note

@ @ Supprimer la note

o
o

Une fois votre commentaire terminé et enregistré, une notification apparait pour
vous confirmer la sauvegarde. Un bouton violet apparait en haut & droite, il s'agit
du volet d'annotation ou vous retrouvez 'ensemble des annotations réalisées.

—/

Les annotations sont uniquement sauvegardées sur la page ou la ressource en
question. Si la page ou la ressource sont mises en favoris, on y retrouve les
annotations lorsquon accéde au document depuis 'Mes documents’. En
revanche, les annotations ne sont pas partageables a date.
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Ajouter un audio

| ) —e

Pour ajouter un audio sur une ressource ou une page du manuel, il suffit de
lancer I'enregistreur depuis la barre d'annotation et de s'enregistrer.

Joindre un document

Vous pouvez joindre un document sur une ressource ou une page du manuel.
Cette fonctionnalité est pratique pour mettre en lien deux documents de
différentes origines en alternant leur affichage.

Dans la barre d'annotation, cliquez sur licbne de piéce jointe pour ouvrir l'import
de document. Vous pouvez choisir un document depuis votre appareil personnel,
lespace Mes documents ou depuis vos manuels. Choisissez la ressource &
importer et ajoutez-1a. Elle sera alors accessible dans le volet d'annotations.

@ Ajouter un document X /' Annotations X

Depuis : Toutes les annotations seront souvegardées sur

i cette page.
0 Votre ordinateur

& Mes documents a Piéce jointe []

Chloé Benayoun Aujourd'hui 16:40

Voltaire tableau
) image
Annuler ‘ Ajouter ‘

& Un manuel
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Surligner ou écrire sur son manuel

Vous pouvez annoter votre manuel grdce % x
aux surligneur et crayon disponibles dans la

barre d'annotation. Cette fonctionnalité = =]
vous permet de mettre en avant certaines ©
partie du manuel.

° &
(]
»
Palette de couleur @ . - . »
. N . < . / >
Retour arriére suite & une annotation @ S

Retour avant suite d une annotation @

Supprimer toutes les annotations ]

Réalisez vos annotations sur le manuel tel que le surlignage de textes ou
'lencadrement d'éléments du manuel. Une fois terminées, cliquez sur la croix pour
fermer 'annotation et les enregistrer. [_

Vos annotations sont sauvegardées dans le volet des annotations. Vous pouvez
choisir d'afficher ou de masquer les annotations faites sur votre manuel ou sur
vos ressources gréce a licone de I'ceil.

/" Annotations p4

Toutes les annotations seront sauvegardées sur
cette page.

Dessin Ko WAl |
Chloé Tournesol Aujourdhui 12:23

Mes dessins
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)
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Dans votre espace "Mes documents’, vous pouvez créer votre cours a partir de
ressources du manuel ou de documents complémentaires importés, mais aussi
créer des devoirs pour vos éleves directement depuis éducadhoc.

Cliquez sur "Créer un cours’, une nouvelle page s'ouvre pour vous permettre de
créer vos cours ou devoirs a partir dun modele existant. Vous avez également la
main sur la mise en page afin de créer un document qui vous est propre.

Afin d'enregistrer votre cours, quelques informations essentielles vous sont
demandées pour vous permettre de le retrouver facilement.

Informations

- . = - /—\
= e Pour retrouver facilement votre document dans le Bureau renseignez un titre et une nature de document.

N)OUVGOLIJDOCUFHGHI
Titre de
mon cours
1 Nommer le document

2  Spécifier sa nature pour le retrouver plus facilement

Contenu

Nature du document (ex : devoir, cours)

Le cours est composé de plusieurs blocs. Dans chaque bloc, vous avez la main
sur le texte et son organisation pour l'ajuster comme vous le souhaitez.
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4{-» /' L_,D -+ AJOUTER UNE EN-TETE -+ AJOUTER UN PIED [ ]
3 Déplacer les blocs de textes 6  Ajouter une en-téte & votre bloc de texte

Configurer le bloc de texte (couleur,
forme, taille, en-téte et pied du bloc)

5 Dupliquer le bloc de texte 8 Supprimer le bloc de texte

7  Ajouter un pied & votre bloc de texte

Lorsque vous cliquez sur le texte d'un bloc, vous pouvez le modifier et le mettre en
page. Un menu horizontal apparait en haut pour vous permettre deffectuer
toutes vos modifications.

G ] § surligner x x' Titre Sous-titre = = (_Q_

0000 O 0 00

1 Mettre le texte en gras 7 Numéroter le paragraphe ou la ligne

Ajouter une puce au paragraphe ou a

2  Mettre le texte en italique 8 .
la ligne

3 Souligner le texte 9 Aligner le texte de maniére alignée,
centrée ou justifiée

4  Surligner le texte 10 Ajouter ou retirer un alinéa

Ajouter @ un mot ou une phrase un

5 Mettre le texte en indice ou en exposant 1 _ . _
lien de redirection

6 Mettre le texte en titre ou sous-titre
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CREER UN COURS

La création de cours vous permet également dajouter des blocs ou den
supprimer. Lorsque vous ajoutez un bloc de texte, vous pouvez l'organiser comme
vous le souhaitez et y ajouter du contenu provenant du manuel ou vos propres

ressources.
@
Blocs de mise en forme

et Conteneur
L PouUr contenir plusieurs Iocs

Séparateur

©000

1 Ajouter un bloc de texte

2  Ajouter une zone de texte
3  Ajouter une zone de réponse pour les éléves

4  Ajouter un document depuis son espace personnel
5  Ajouter une ressource depuis le manuel

6 Permet dinsérer plusieurs blocs dans la mise en page

7 Permet d'ajouter une séparation entre les blocs

Une fois votre cours terminé, enregistrez-le en cliquant sur le
bouton "Sauvegarder” en haut & droite. Vous le retrouverez B
dans I'espace "Mes documents”. SBTY S/UVEGARDER




'Y PERSONNALISER LE MANUEL

6) Vue web

Dans la vue web de votre manuel, vous pouvez vous approprier le contenu du
manuel et changer laffichage. Avec le mode « DYS », la lecture du contenu est
facilitée puisque vous avez la main sur la taille et la police du texte pour l'adapter
aux besoins de vos éleves.

Affichage DYS
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Lorsque vous utilisez l'affichage modifiable DYS, vous pouvez modifier selon vos
préférences la taille de la police, les espaces textuels et le type de police.

Pour ouvrir les options de laffichage DYS, cliquez sur le
bouton dans la barre d'outil. La fenétre ci-contre s'ouvre.
@ @ Pour quitter le mode DYS, cliquez de nouveau sur le bouton
"Affichage DYS".

Taille de la police

Texte

Type de police



'Y PERSONNALISER LE MANUEL

Vue web

1 Augmenter ou réduire la taille de la police

Taille de la police

@ @ @ 2  Justifier le texte

Texte 3  Accroitre l'espace entre les lignes du texte

00000

Type de police

om0

D

Souligner les titres

o1

Modifier la police en "DYS"
6 Modifier par la police par "Luciole’

Lorsque vous utilisez l'affichage modifiable DYS, vous modifiez I'ensemble de

A l'application. Si vous souhaitez revenir & la vue initiale, modifiez les changements
apportés. Ceux-ci sont indiqués par des des notifications de couleur rose sur la
fenétre dédiée.

Modifier le manuel

Sur votre manuel web, vous pouvez modifier le contenu, en ajouter ou encore
ajuster l'ordre des éléments. La fonction "Modifier" vous permet de construire votre

N

propre cours G partir des ressources du manuel numérique en les complétant

avec VOs propres ressources. \)}

Cliquez sur le bouton "Modifier”. Une page s'ouvre sous forme de document pour
vous permettre de modifier le contenu. Pour enregistrer et retrouver vos
modifications, vous devez nommer le document et spécifier sa nature.

Informations

Pour retrouver facilement votre document dans le Bureau renseignez un tire et une nature de document

Point de passage - Les conséquences de lamérique Latine

Contenu

Point de passage
Les conséquences de la crise de 1929 en Amérique latine

) La crise économique en Amérique latine @ UAmérique latine dans la crise de 1929

i ETATSUNIS

Y

™



'Y PERSONNALISER LE MANUEL

6) Vue web

Informations

Pour retrouver facilement votre document dans le Bureau renseignez un titre et une nature de document.

Nom du document
@ Nouveau Document Nature du document (ex : devoir, cours) @

1 Nommer le document

2 Spécifier sa nature pour le retrouver plus facilement (cours, exercice..)

En positionnant votre souris sur I'un des blocs de contenu, vous avez alors
cette barre d'outil qui apparait pour vous permettre d'effectuer certaines
modifications.

AJOUTER UNE EN-TETE + AJOUTER UM PIED

@Q@ o o 0

3 Déplacer les blocs de textes

4 Configurer le bloc de texte (couleur, forme, taille, en-téte et pied du bloc)
5 Dupliquer le bloc de texte

6  Ajouter une en-téte & votre bloc de texte

7  Ajouter un pied & votre bloc de texte

8 Supprimer le bloc de texte

Dans chaque bloc, vous avez la main sur le texte et son organisation.
Lorsque vous cliquez sur le texte d'un bloc, vous pouvez le modifier comme
vous le souhaitez.

\



'Y PERSONNALISER LE MANUEL

'@ Vue web

Un menu apparait en haut pour vous permettre deffectuer vos modifications.

1
[
(Il
lihl
m
|
£

G / S surligner % x! Titre  Sous-titre = =

00 00 O © O

1 Mettre le texte en gras

Numeéroter le paragraphe ou la ligne

2 Mettre le texte en italique Ajouter une puce

Aligner le texte

w

Souligner le texte

5'@00\10

Surligner le texte Ajouter ou retirer un alinéa

Ajouter & un mot ou une phrase un

4
5 Mettre le texte en indice ou en exposant n
5 lien de redirection

Mettre le texte en titre ou sous-titre

La modification du manuel en vue web vous permet également d'ajouter des
blocs directement dans la page consultée. Lorsque vous ajoutez un bloc de texte,
vous pouvez lorganiser comme vous le souhaitez et y ajouter du contenu
provenant du manuel ou de vos propres ressources.

' + Ajoutsr un Bloc ' Blocs de mise en forme
@ @ T Conteneur
L Pour contenir plusieurs ocs
@ = Séparateur @
- 2 SEparation e
1 Ajouter un bloc 5 Ajouter une ressource des manuels
2 Ajouter une zone de texte g Permet dinsérer plusieurs blocs

. . R dans la mise en page
3 Ajouter une zone de réponse pour les éleves

7 Permet dajouter une séparation

Ajouter un document personnel
4 J P entre les blocs

Vous pouvez a tout moment revenir a la vue initiale de votre manuel en cliquant
sur le bouton "Page originale” permettant d'alterner la page originale et la page

modifiée avec vos changements. ®

Page
originale



‘Y TELECHARGER LES DOCUMENTS

® DU MANUEL

A partir du manuel numeérique, vous pouvez télécharger sur votre appareil les
ressources qui vous intéressent afin de les utiliser & votre guise. Pour celq, il est
nécessaire douvrir le document souhaité afin de pouvoir accéder au
téléchargement.

Ouvrir un document

Q

Sur la vue page Sur la vue web

Pour accéder au téléchargement, Pour accéder au téléchargement,
cliquez sur le document concerné cliquez sur le bouton "Zoom" associé
(image, frise, zone de cours, etc.). au document situé généralement en
L'icbne ci-dessous apparait au survol haut & droite de ce dernier. Vous
des documents quil est possible retrouvez alors la fonctionnalité
dagrandir. Vous retrouvez alors la ‘Télécharger’.

fonctionnalité "Télécharger".

Télécharger un document

Pour télécharger les ressources sur la vue page ou la vue web, cliquez sur le
bouton "Télécharger” qui apparait lorsque vous affichez le document en plein
écran. Le téléchargement se lance automatiquement et vous avez acces a la
ressource directement sur votre appareil.

L2

Télécharger

d




‘Y, PARTAGER DES RESSOURCES

Depuis votre manuel numérique, vous pouvez partager les ressources qui vous
semblent pertinentes (image, cours, exercice, page du manuel, etc.) & vos
classes ou & des éléves spécifiques. La fonctionnalité de partage n'‘est accessible
que si vos éléves sont également équipés de manuels numériques.

Tous vos éléments partagés sont accessibles depuis l'onglet "Mes partages’. Une
fois la ressource partagée, vous pouvez vérifier si vos éléves les ont consultées.
Pour étre guidé dans cette démarche, consultez la fiche "Suivre ses éleves”.

Rendez-vous sur le manuel de votre choix et cliquez sur la ressource qui vous
intéresse. Vous retrouvez dans le menu de droite le bouton "Partage’. En cliquant
sur la fonction "Partager™, vous pouvez transmettre cette ressource aux éleves.

.

Partager

Une fenétre s'ouvre pour vous afficher les options du partage afin de nommer la
ressource et choisir & quelle classe ou éléves vous souhaitez la partager.

~ Partager X

Nom du document* :

Nommer votre document

Partager avec*:

Sélectionnez un éléve ou un groupe d'éléve ~

Ajouter un commentaire :

@ Ajouter une note

-+ Ajouter une date de rendu

Annuler Partager

Nom du document
Nommer le document pour le retrouver facilement

Partager avec
Choisissez G qui partager cette ressource

Ajouter un commentaire

Compléter le partage de la ressource avec une
note. Cette derniére apparaitra lors de sa
consultation par I'éleve

Ajouter une date de rendu
Ajouter une date butoir a laquelle vos éléves
doivent avoir consulté la ressource

Partager
Confirmer le partage une fois toutes les
informations remplies



‘Y, PARTAGER DES RESSOURCES

Depuis I'espace "Mes documents’, vous retrouvez tous vos éléments sauvegardés,
crées ou importés. Vous pouvez partager chacune de ces ressources 4 VoS
classes ou & des éleves spécifiques. Pour cela, ouvrez le document qui vous
intéresse. Dans la barre de droite, vous avez la possibilité de le partager gréce &
la fonction "Partager”.

Une fenétre s'ouvre et vous permet de choisir les options de votre partage. La
ressource transmise sera disponible dans "Mes partages’.

~ Partager X

Nom du document* :

Nommer ou renommer le document pour le
retrouver facilement

Nommer votre document

Partager avec*:

<

000 © 6

Sélectionnez un éléve ou un groupe d'éléve

Choisissez & qui vous souhaitez partager
cette ressource

Ajouter un commentaire :

Ajouter une note

Compléter le partage de la ressource avec une note

Ajouter une date limite de consultation

-+ Ajouter une date de rendu

Annuler Partager

Confirmer le partage une fois les informations remplies



‘Y, PARTAGER DES RESSOURCES

'Q

Depuis lespace 'Mes partages’, vous pouvez accéder aux informations et
ressources de chaque classe en cliguant sur la classe de votre choix. Vous
retrouvez alors un calendrier des échéances, les notifications récentes liées a la
classe et la liste des éleves composant la classe.

Dans I'espace 'Documents partagés” d'une classe, vous trouvez tous les éléments
que vous lui avez partagés et pouvez lui transmettre des documents directement
en cliquant sur "Nouveau partage” .

~

Vous pouvez partager des ressources 4 partir de vos documents personnels, de
ceux stockés dans l'espace "Mes documents” de l'application ou de vos manuels.

Cliquez sur le bouton "Nouveau partage” pour importer une ressource, la classe
est automatiquement remplie. Une fenétre s'ouvre pour vous permettre de choisir
l'origine du document & partager puis a vous de déterminer la ressource a
importer. Il vous est ensuite demandé de remplir les informations clés du partage.
Une fois effectué, la ressource apparait dans les documents partagés a la classe.
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® SUIVRE SES ELEVES

Aprés avoir partagé des ressources & vos éléves (image, vidéo, exercice, etc.),
vous avez la possibilité de les suivre afin de s'assurer de la consultation de la
ressource. S'il s'agit d'un exercice interactif, vous pouvez également consulter les
réponses remplies par vos éleves.

Rendez-vous dans l'espace "Mes partages” et ouvrez la classe souhaitée.

Vous arrivez dans l'espace de partage dédié a une classe. Vous retrouvez trois
entrées : Activité de la classe, Documents partagés et Suivi par éléve.
Activité de la classe

L'activité de la classe vous donne acceés d un calendrier des échéances a venir,
ainsi qu'd la liste de vos éleves composant la classe.
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SUIVRE SES ELEVES

Y,

Dans ce bloc, vous accédez d un
calendrier vous rappelant les
échéances & venir pour suivre les
ressources partagées avec une
date de rendu. En dessous
apparaissent les ressources ayant
une date de rendu a J+30 de la
date actuelle. En cliquant sur les
ressources, vous accédez au suivi

de la classe.

Vous retrouvez ici les notifications
concernant lactivité de votre
classe. Elles vous informent de la
disponibilité d'une mise & jour d'un
manuel, de linscription d'un éleve

a lune de vos classes ou de la
réception d'un document partagé.

Vous retrouvez ici la liste des éléves formant la classe sur laquelle vous vous

trouvez.

Documents Partagés

Les documents partagés sont I'ensemble des ressources partagées a la classe.
Depuis cet espace, vous pouvez, pour chaque ressource, effectuer un suivi de
votre partage en vérifiant sa consultation ou les réponses apportées sl s'agit
d'un exercice interactif.
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Suivi par éléve

Le suivi par éléve vous permet de suivre de maniére individuelle vos éléves.
Depuis cet espace, vous pouvez, pour chaque ressource, effectuer un suivi par
éléve des documents partagés.

Vous pouvez suivre vos éléves dans "Suivi par éléve’ ou '‘Documents partagés” en
cliquant sur le document.

Rendez-vous dans l'espace "Suivi par éléve’, puis cliquez sur I'éleve que vous
souhaitez suivre. Vous avez acces pour chacune des ressources au suivi et
pouvez voir si les éléves ayant recu le document partagé lI'ont consulté ou non.

Le suivi se répartit en catégorie "Vu" et en catégorie 'non vu" pour identifier les
éléves ayant consultés ou non la ressource.

® Terminale D
Tle D - Spé Mathématiques

Vu
Dupont Pau
Non vu

Jeanne Marchand

Cristina Cordula
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Accéder aux réponses de vos éléves pour les exercices interactifs

Lorsque vous partagez a vos classes un exercice interactif ou qu'un éléve vous en
partage un, vous avez acces aux réponses de vos éléves. Cliquez sur l'exercice
partagé pour accéder au suivi depuis "Tous mes partages’, "Suivi par éléeve’ ou
‘Documents partagés”.

Exercice interactit | Exercice interactif - Chapitre 13 X

@ Terminale D @ Pour chaque question, indiquer la (ou les) bonne(s) réponse(s). 9,
Tle D - Spé Mathsmeaticuss

- 1. Au niveau de son processeur, l'ordinateur traite I'information sous forme : cartoger
u
d'un programme de haut niveau =
Dupont Paul prog lEF
mgrimer
Non vu

d'un fichier texte
Jeanne Marchand
de sénes de 0 et de 1 (bits).

Cristina Cordula

Annie Brindille de langage naturel.

Dans l'espace "Suivi par éléve’, en ouvrant le document les réponses de [éléve
sélectionné apparaissent directement.

Depuis "tous mes partages” ou ‘Documents partagés’, pour voir les réponses
remplies par un éléve, assurez-vous quil I'a consulté (sl se trouve dans la
catégorie "Vu"), puis cliquez sur le prénom de I'éléve.

Son prénom devient gras et ses réponses apparaissent alors dans I'exercice, soit

sous forme de coches s'il s'agit d'un QCM, soit sous forme de texte s'il s'‘agit d'un
espace de saisie.

Exercice interactii  Test X

s. Terminale D Commentaire : A consulter | ‘:\(?;n:
Tle D - Spé Mathématiques
-
vu @ Indiquer si les affirmations suivantes sont vraies ou fausses, les Fonager
(m,mm Paul ] corriger si besoin. &
imermer

Non vu
a. « Lorsgu'on déplace un aimant & proximité d'un matériau conducteur, une tension électrigue apparait aux

Annie Brindille bornes de ce conducteur. »

Cristina Cordula @Vrai

Jeanne Marchand
Faux
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@ ENREGISTRER UN AUDIO

Y,

Sur éducadhoc, l'enregistreur audio vous permet de faire travailler les éléves sur
leurs capacités orales. Depuis les manuels numériques, vos éléves peuvent
s'entrainer pour progresser a loral. Cet enregistreur vous permet également
d'enregistrer des consignes ou des éléments de cours, de les télécharger ou de

les partager

Cliquez sur licobne de lenregistreur pour louvrir. Lorsque vous étes prét,
démarrez I'enregistrement. Une fois terminé, arrétez l'enregistrement.

Arréter I'enregistrement

Vous pouvez alors réécouter votre audio, le supprimer ou l'enregistrer.
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@ ENREGISTRER UN AUDIO

Y,

..!..— Enregistreur audio b4

00:00 — 00:01

S 1M ¢
@l-lb—- e

Si vous enregistrez votre audio, la fenétre ci-dessous s'affiche.

Il vous est d'abord demandé de nommer le fichier avant de le sauvegarder et les
retrouver plus facilement. Puis il vous est proposé de le partager a vos classes. Le
partage d'un audio peut vous permettre de transmettre des consignes ou des
devoirs & loral directement & vos classes sur éducadhoc (*disponible
uniguement si vos éléves disposent du manuel numérique).

Tous vos audios sont automatiquement enregistrés dans "Mes documents” et une
notification vous informe de la sauvegarde du fichier. Depuis votre espace, vous
pouvez télécharger I'enregistrement sur votre appareil.

\!_, Votre enregistrement "Audio Peinture” a &té enregistré dans vos documents Voir mes documents
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Sur éducadhoc, vous pouvez gérer vos classes et groupes, les modifier ou les
supprimer (si vous les avez vous-méme créés).

Créer une classe ou un groupe de niveau

* (2] Pour gérer vos classes, rendez-vous sur votre profil
Mes favoris Chiog€ Benayoun . .
dans le menu principal.

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur "Mes
classes/groupes’. Vous accédez alors & I'ensemble
de vos classes et pouvez ici les administrer ou en
créer de nouvelles. Cliquez sur le bouton "Ajouter
une classe/groupe’”.

Une fenétre s'ouvre pour vous permettre de rentrer
les informations clés de la classe que vous
souhaitez créer.

1 Spécifier s'il s'agit d'une classe ou d'un groupe
2 Nommer la classe ou le groupe

3 Ajouter si vous le souhaitez un sous titre a la
classe

4 Créer un code dinscription pour permettre &
vos éléves de rejoindre la classe ou le groupe

000@

@ 5 Créer la classe/groupe
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Y,

Accepter des éléves

Lorsque vous créez une classe ou un groupe, vos éléves doivent rejoindre cette
classe en agjoutant le code que vous avez créé. Ensuite, c'est d vous de les
accepter. Vous recevez une notification dés qu'un enléve a fait une demande
pour la rejoindre.

Pour accepter les éléves dans votre classe, rendez-vous dans lespace "Mes
classes/groupes" depuis votre profil et cliquez sur la classe concernée. Une petit
pastille rose & coté de la classe vous informe d'une nouvelle demande a laquelle
répondre.

2. Terminale A (

5 eléves @

A droite, vous retrouvez la liste de vos éleves ainsi que les demandes en attente
de validation. Pour les accepter, cliquez sur le bouton vert et pour les refuser sur
le bouton rouge.

Supprimer des éléves

Dans chaque classe, vous retrouvez la liste de vos éléves. Vous pouvez, si vous le
souhaitez, supprimer des éléves de la classe. Pour celg, cliquez sur les petits
points & co6té du nom de ['éléve. lIs vous est alors proposé de "Supprimer I'éleve”.



a
@ ADMINISTRER SES CLASSES

Modifier ou supprimer une classe

Vous pouvez modifier les classes ou les groupes que vous avez créé. Rendez-
vous dans votre profil puis cliquez sur "Mes classes/groupes’. Sélectionnez Ia
classe souhaitée et cliquez sur le bouton en haut & droite de la classe pour
accéder aux options de la classe.

& Gérer mes classes [ groupes C Actualiser

Filtrer par: Classes Groupes Trier pa v —|— Ajouter une classe _." groupe

:2. Terminale B ( : ] :2. Terminale A e

1éleve 5 éléves Y

Parametres

& Parametres X - .
SUpprimer
Classe (] Groupe

Nom de la classe™ :

Pour modifier la classe cliquez sur "Parametres’,
une fenétre s'ouvre pour vous permettre de
Sous-titre : modifier la classe. Vous pouvez la renommer, lui
attribuer un sous-titre pour vous permettre de
lidentifier plus facilement ou modifier le code
d'inscription.

Terminale A

Code dinscription® :

napoléen

Pour supprimer une classe, cliquez sur "Supprimer’. Une fenétre apparait pour
vous demander de confirmer la suppression.
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Modifier son compte

Sur éducadhoc, vous pouvez modifier votre profil pour mettre & jour vos
informations (nom, email, téléphone, niveau d'enseignement, etc.). Rendez-vous
sur votre profil et cliquez sur "Modifier mon compte”.

* ° (=) Vous devez alors choisir le compte que vous
— sl souhaitez modifier en fonction de I'éditeur
2 Mon profil concerné. Vous accédez ensuite d vos données
personnelles associées & ce compte et pouvez les
2 Mon compte modifier*.
Pseudo : o

Professeur Meunier /

Nom, prénom :
Mathilde Meunier

[ Modifier mon compte l

Quel compte voulez-vous modifier ?

\ Mon compte enseignant pour les &ditions Didier, Foucher, Istra, Hachette Education, Hatier

Mon compte enseignant pour les &ditions Bertrand-lacoste, Docéo, Dunod, FontainePicard, Le Génie, Maison des langues

Modifier son pseudo

Dans votre profil, votre nom et prénom, permettant de * "
vous identifier auprés de vos classes sont — Sl
automatiquement définis par les informations 2 Mon profil
transmises par votre établissement. Vous ne pouvez
modifier ces informations, mais vous avez la main sur £ \oncomphs
votre pseudo. Une fois défini, ce dernier est I _
linformation qui sera visible par tous. professeur Mounier £ |

Nom, prénom :
Rendez-vous sur votre profil et cliquez sur licone de Matnilde Meunier
crayon pour modifier votre pseudo. Le nom et prénom ( Modifier mon compte
apparaissant sous votre profil sont alors mis a jour
avec les informations remplies.

-

J




ENCORE

DES QUESTIONS ?

Notre service client se tient d votre
disposition pour vous répondre !

® PAR TELEPHONE

Notre service client est joignable par téléphone au
09 69 32 95 45 de 9h & 17h00 (France Métropolitaine) du

lundi au vendredi

=) PAR EMAIL

Vous pouvez nous contacter & ladresse suivante
contact@educadhoc.fr



