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GESTION DE LA PME

Etre titulaire d'un BTS GPME vous offre de nombreuses perspectives d'embauche et d'évolution.
Vous serez formé(e) a la gestion des petites et moyennes entreprises et industries. Grace a ce
diplédme, vous serez en mesure de seconder des dirigeants, managers, de gérer le personnel et
toute mission administrative.

La relation client et fournisseur n'‘aura plus de secret pour vous. Vous deviendrez "LA personne
ressource" de votre entreprise !

- Traiter la demande du client - Assistant(e) de direction

- Conseiller, informer et gérer les réeclamations - Assistant(e) de gestion PME/PMI

- Identifier et évaluer les risques d'une entreprise - Assistant(e) commmerciale

- Mettre en place une démarche qualité au sein - Assistant(e) ressources humaines

de lI'entreprise dans le respect de la législation - Collaborateur de chef d'entreprise PME-
- Assurer le suivi administratif du PMI

personnel - Secrétaire

- Maitriser les ressources humaines

- Sens relationnel et organisationnel - Etre titulaire du Baccalauréat

- Discrétion - Valider les conditions d'acces propres a
- Polyvalence notre école A3FA :

- Autonomie - Etude du dossier scolaire

- Polyvalence - Entretien individuel

- Test écrit
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ME DE FORMATION -

\ | \ Le BTS GPME peut étre proposeé en :

= ¥

- Formation initiale : 12 semaines de stage
- Formation en alternance : 3 jours.en entreprise et 2 jours a l'école

E1 - CULTURE GENERALE ET EXPRESSION
Coefficient 4 | Epreuve écrite 4 heures

E2 - LV1
E2.1 - COMPREHENSION DE L'ECRIT ET EXPRESSION ECRITE | PRODUCTION ORALE ET
INTERACTION
Coefficient 2 | Epreuve écrite' 2 heures | Epreuve orale 20 minutes
E2.2 - COMPREHENSION DE L'ORAL
Coefficient 11 Epreuve orale 20 minutes

E3 - CULTURE ECONOMIQUE, JURIDIQUE ET MANAGERIALE
Coefficient 6 | Epreuve’écrite 4 heures

MATIERES PROFESSIONNELLES :

E4 - GERER LA'RELATION AVEC LES CLIENTS ET FOURNISSEURS DE LA PME
Coefficient 6 | Epreuve orale 1 heure

E5 - PARTICIPER A LA GESTION DES RISQUES DE LA PME, GERER LE PERSONNEL ET CONTRIBUER
A LA GRH DE LA PME

E5.1 - PARTICIPER A LA GESTION DES RISQUES DE LA PME

Coefficient 4 | Epreuve orale 30 minutes

E5.2 - GERER LE PERSONNEL ET CONTRIBUER A LA GRH DE LA PME

Coefficient 4 | Epreuve écrite 2 heures et 30 minutes

E6 - SOUTENIR LE FONCTIONNEMENT ET LE DEVELOPPEMENT DE LA PME
Coefficient 6 | Epreuve écrite 4 heures 30 minutes

EPREUVE FACULTATIVE : LANGUE VIVANTE 2
Coefficient 1|1 Epreuve orale 20 minutes

Le BTS GPME peut directement vous mener a la vie active mais pour gravir plus vite les échelons du
milieu professionnel vous pouvez poursuivre vos études vers un Bachelor et vous spécialiser dans
divers domaines:

- Ressources Humaines
- Gestion | Management
- Droit
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