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POKYNY PRO ZPRACOVANI MATURITNi PRACE

1) Téma a cil maturitni prace

Téma maturitni prace by meélo byt Uzce vymezené (Casové, prostorove, tematicky
zakotveno). Téma by mélo byt problémového ¢&i vyzkumného zaméreni. Student by mél
v rdmci prace prokazat schopnost zpracovani souvislého a prfehledného textu a prace se
zdrojovymi dokumenty a odbornou literaturou. V praci student dale prokazuje
schopnost uchopit problém, vyvodit z pfedstaveného ¢i vyzkoumaného vlastni zavéry a
tyto zavéry jasné formulovat a vhodné argumentacné podlozit. Student se vyjadfuje
strucné, jasné a odbornég, stylisticky i gramaticky spravné, pfi respektovani pravidel
publikacni etiky.

2) Rozsah maturitni prace

Rozsah prace (pocet stran) je stanoven v Zadani maturitni prace. Stranou je rozumeéna
normostrana, t.j. 1 800 znakd (symboll a mezer), coz odpovida 30 radkim o 60 znacich.
Do poctu stran se nezapocitava titulni strana, Cestné prohlaseni, podékovani, obsah,
seznam zkratek / tabulek / obrazk( / graf, seznam literatury a zdrojq, prilohy.

3) Struktura maturitni prace
- kazdy oddil je uveden na samostatné strance
1) titulni strana - viz zavazny vzor
2) cestné prohlaseni - viz zavazny vzor
3) podékovani (napf. vedoucimu prace, konzultantovi)
4) abstrakt a klicova slova
o délka abstraktu 120-150 slov
o 5klicovych slov



o v Ceském a anglickém jazyce
5) obsah - strukturovan v souladu s ¢lenénim vlastniho textu prace
6) seznam zkratek / tabulek / obrazkd / grafl (pokud je to relevantni)
7) uvod
o zdOvodnéni vybéru tématu prace
o definice problému, stanoveni cile prace, stanoveni vyzkumnych otazek
o predstaveni metod (zpUsobu FesSeni otazek)
o strucny popis struktury prace
8) vlastni text prace
o obecna vychodiska zkoumaného problému, prehled dosavadnich znalosti
0 zkoumaném problému
o uvedeni teoretickych informaci nezbytnych pro splnéni stanovené cile
o definovani studovanych jevd a problém0, upfesnéni pouZivané
terminologie
o vlastni zpracovani zvoleného tématu - popis vyzkumu a pouzitych metod,
popis a interpretace vysledk(
o text mlZe byt rozdélen na teoretickou a praktickou ¢ast v pfipadé, Ze je to
vhodné (zejména u praci vyzkumného charakteru)
9) zAavér
o zodpovézeni vyzkumnych otazek, zhodnoceni, zda a do jaké miry bylo
dosaZeno cile
o moznosti aplikace poznatk( v praxi
o osobni pfinos pro studenta, dalSi moZzna témata nebo otazky k
budoucimu feSeni
10) seznam literatury a zdrojl
11) pfilohy

4) Formalni naleZitosti maturitni prace
- Cislovani stran
- uvadi se v dolni ¢asti stranky (v zapati) uprostred
- (Cislovani zacina ivodem od strany 1, predchazejici strany se necisluji
- obrazky, tabulky a grafy
- mohou byt umistény pfimo v textu, nebo na samostatnych strankach jako
pfiloha
- kazdy obrazek (tabulka, graf) musi byt opatfen Cislem a nazvem, popis je
umistén pod obrazkem (tabulkou, grafem)
- seznam v3sech obrazkd (tabulek, graf() je uveden na samostatném listu
fazeném za obsahem
- formatovani a €lenéni textu
- prace je clenéna do jednotlivych kapitol a podkapitol - nadpisy jsou
Cislovany dle drovni (nepouZzivame vice nez tfi urovné)
- 1. Nazev kapitoly
- 1.1 Nazev podkapitoly
- 1.1.1 Nazev oddilu
- text je zarovnan do bloku, kazdy zacinajici odstavec se odsadi od levé
strany tabulatorem (s vyjimkou nadpist)



psani zkratek

- béZzné zkratky nevysvétlujeme (napr., atd.)

- pokud se jedna o zkratku specifickou (odbornou), pfi prvni zmince
rozepiSeme celé slovo Ci slovni spojeni a zkratku uvedeme v zavorce, pfi
dalSi zmince pouZivdme jiZ jen zkratku

- seznam specifickych (odbornych) zkratek je uveden na samostatném listu
fazeném za obsahem

5) Zasady prace se zdroji

Maturitni prace musi byt plvodnim dilem studenta. Text prace nesmi byt
pouhym kompildtem ze zdrojovych dokumentd, vlastni text studenta musi
prevazovat nad citacemi. DuleZité je také vhodné propojeni citaci, parafrazi a
autorského textu, aby byla zajiSténa plynulost a navaznost textu.

PFi psani maturitni prace dodrzujeme zasady publikacni etiky. VSechny pouzité
zdroje uvadime v seznamu pouZité literatury, text nekopirujeme bez uvedeni
presné citace.

Pouzivame citacni normu American Psychology Asociation (APA) -
http://www.bibme.org/citation-guide/apa/ , http://www.citationmachine.net/apa
(pokud charakter prace nevyZaduje poufZiti jiné citacni normy)



http://www.bibme.org/citation-guide/apa/
http://www.citationmachine.net/apa

