
Prosjektplanlegging – eksempel oppsett for statusrapport

Det presiseres at dette dokumentet er av generell art og at teksten må tilpasses den enkeltes virksomhet.

Statusrapport

1.

Utført i perioden


Referer til planer for perioden, og rapporter hva som faktisk har skjedd i perioden.

2.

Avvik

List opp avvik i forhold til ressursbruk (kvantitet og kostnader), tidsramme og resultater, som er av et visst omfang, og som vil kreve tiltak for at prosjektet skal komme à jour. Beskriv videre forslag til tiltak og konsekvensene av disse.

3.

Kvalitetssikring

Beskriv hvordan kvalitetssikringen er gjennomført, og spesifiser eventuelle avvik med forslag til tiltak for å rette opp disse.

Beskriv i et eget avsnitt de kritiske suksessfaktorene, med en vurdering av hvordan disse kan påvirke prosjektet fremdrift videre.


4.

Spesielle problemer

Beskriv eventuelle spesielle problemer, med angivelse av årsak, konsekvenser og forslag til tiltak.


