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Checkliste Unterlagen  für:…………………………………………………………. 

Die Einreichung der untenstehenden Unterlagen ist für die Prüfung Ihres Antrages bzw. einer 
Anspruchsberechtigung für wirtschaftliche Sozialhilfe zwingend notwendig. Sobald alle Ihre 
Unterlagen vollständig eingereicht sind, kann Ihr Antrag bearbeitet werden.  

Bitte beachten Sie, dass bei einigen Dokumenten die Originale einzureichen sind (ist vermerkt). 

Unterlagen von welchen Personen? 

 AntragstellerIn, EhepartnerIn, PartnerIn, Kinder im gleichen Haushalt 

 andere Personen, die im gleichen Haushalt leben bzw. ebenfalls im Gesuch aufgeführt sind 

Allgemeine Unterlagen  durch die Gemeinde-
auszufüllen 

 Ausweis: Identitätskarte, Ausländerausweis, Pass oder Geburtsschein    ja           fehlt 

 AHV-Ausweis   ja  fehlt 

 Mietvertrag (inkl. Mitteilung letzte Mietzinsanpassung) und Einzah-

lungsbelege der letzten 3 Monate 

  ja  fehlt 

 Falls in Untermiete: Untermietvertrag UND Hauptmietvertrag   ja  fehlt 

 aktuelle Krankenkassenpolicen (KVG und VVG)    ja  fehlt 

 aktuelle Krankenkassen-Prämienrechnung und Einzahlungsbelege der 

letzten 3 Monate 

  ja  fehlt 

 Verfügung IPV Prämienverbilligung   ja  fehlt 

 Police Hausrat- / Haftpflichtversicherung inkl. letzter Beleg / Rechnung    ja  fehlt 

 Policen Lebensversicherung, Rechtsschutzversicherung    ja  fehlt 

 Fahrzeugausweis und Police Fahrzeugversicherung    ja  fehlt 

 Detaillierte Auszüge sämtlicher Bank- und Postkonten der letzten 12 

Monate bis zum aktuellen Datum (Originale keine Online-Ausdrucke!) 

  ja  fehlt 

 Letzte Steuererklärung inkl. Wertschriftenverzeichnis und Lohnaus-

weise 

  ja  fehlt 

 Bei Betreibungen: detaillierter Auszug mit betreibungsrechtlichem 

Existenzminimum und Pfändungsprotokolle 

  ja  fehlt 

 Unterlagen für Haushaltführungsbeitrag (letzte 3 Lohnabrechnungen, 

Krankenkassenpolice, alle Versicherungspolicen, Steuerrechnung und 

allfällige andere regelmässige Ausgaben) von 

  ja  fehlt 

Bei Wohneigentum 

 Kaufvertrag, Erbvorbezugs- oder Schenkungsvertrag   ja  fehlt 

 Baurechtsvertrag   ja  fehlt 

 Grundbuchauszug   ja  fehlt 

 Hypothekarvertrag, Darlehensvertrag   ja  fehlt 

 Abrechnungen Hypothekar- bzw. Darlehenszinsen der letzten 2 Jahre   ja  fehlt 

 Steuernachweis (Steuerwert der Liegenschaft) und letzte Schätzung   ja  fehlt 

 Mietverträge mit allfälligen MieterInnen    ja  fehlt 

 Nebenkostenabrechnung   ja  fehlt 

Bei Erwerbstätigkeit   

 Aktueller Arbeitsvertrag    ja  fehlt 

 Lehr- / Ausbildungsvertrag    ja  fehlt 

 Lohnabrechnungen der letzten 3 Monate   ja  fehlt 

Bei selbständiger Erwerbstätigkeit (Einzelfirma)  

 Auszug Handelsregister   ja  fehlt 
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 Bilanz- und Erfolgsrechnung: aktuelle und der letzten 12 Monate   ja  fehlt 

 Betriebsrechnung: aktuelle und der letzten 12 Monate   ja  fehlt 

 Lohnabrechnung der letzten 6 Monate   ja  fehlt 

 Policen von Betriebsversicherungen   ja  fehlt 

 AHV-Beitragsbelege   ja  fehlt 

 Versicherungsdeklaration der Pensionskasse (Leistungsausweis)    ja  fehlt 

 Konkursmeldung bzw. Insolvenzerklärung    ja  fehlt 

Bei Arbeitslosigkeit 

 Kündigungsschreiben des letzten Arbeitsverhältnis   ja  fehlt 

 Letzter Arbeitsvertrag    ja  fehlt 

 Anmeldebestätigung RAV / Arbeitslosenkasse   ja  fehlt 

 Bewerbungsdossier: Lebenslauf und Arbeitszeugnisse   ja  fehlt 

 Verfügungen der Arbeitslosenkasse und RAV   ja  fehlt 

 Abrechnungen Arbeitslosentaggelder der letzten 6 Monate   ja  fehlt 

 sämtliche Korrespondenz Arbeitslosenkasse und RAV   ja  fehlt 

 Falls ausgesteuert: Mitteilung der Arbeitslosenkasse    ja  fehlt 

 Bestätigung / Auszug Sperrkonto Freizügigkeitspolice   ja  fehlt 

Bei Krankheit / Unfall 

 Aktuelles ärztliches Arztzeugnis / Arztberichte   ja  fehlt 

 Aktuelle Rentenverfügungen (SUVA, IV, EL, Pensionskasse, andere)    ja  fehlt 

 Aktuelle Rentenabrechnungen (SUVA, IV, EL, Pensionskasse, ande-

re) 

  ja  fehlt 

 Aktuelle Taggeldverfügungen (SUVA, IV, Krankentaggeld, Militär, 

andere) 

  ja  fehlt 

 Aktuelle Taggeldabrechnungen (SUVA, IV, Krankentaggeld, Militär, 

andere) der letzten 6 Monate inkl. aktueller Korrespondenz 

  ja  fehlt 

 Sämtliche Unterlagen, aktuelle Korrespondenz von IV, EL und andere   ja  fehlt 

Bei Trennung / Scheidung 

 Scheidungs- / Trennungsurteil, Verfügungen   ja  fehlt 

 Unterhaltsvertrag Kind/er   ja  fehlt 

 Bevorschussungsunterlagen Alimente / Unterhaltszahlungen   ja  fehlt 

 Vorladung Gerichtstermin    ja  fehlt 

Zusätzliche Unterlagen 

 Berechnungsentscheid / Verfügung Stipendien   ja  fehlt 

 Verträge und Rechnungen Kinderbetreuung   ja  fehlt 

 Verfügung Witwen- und Kinderrenten   ja  fehlt 

 Sparguthaben 3. Säule   ja  fehlt 

 Kredit- und Leasingverträge   ja  fehlt 

 Auflistung aktueller Schulden   ja  fehlt 

 Beschluss KESB   ja  fehlt 

 Weiteres……………………………………………………………………   ja  fehlt 

 


