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Avis sur la Protection de Données de Altenburger

1. Lapolitique de protection de données de ALTENBURGER LTD legal +
tax

Le présent Avis de Protection des Données décrit notre Politique de Protection des Données
conformément aux dispositions de la Loi fédérale sur la protection des données (LPD) du 25
septembre 2020, a savoir la maniere selon laquelle nous collectons, utilisons, traitons les don-
nées personnelles (c'est-a-dire les données qui identifient directement ou indirectement des per-
sonnes physiques) que nous recevons de votre part et/ou de la part de tiers impliqués dans la
relation client-avocat, ou que nous collectons nous-mémes.

2.  Responsable du traitement

Le Responsable du traitement décrit dans le présent Avis de Protection des Données est AL-
TENBURGER LTD legal + tax, Seestrasse 39, CH-8700 Kuesnacht-Zurich, Tel. +41 (0)58 810 22
22, Courriel zurich@altenburger.ch.

3.  Données personnelles objet d'un traitement

Les données personnelles traitées sont toute information concernant une personne physique
identifiée ou identifiable, telles que votre nom, vos coordonnées, votre date de naissance, votre
role au sein de l'entreprise, de 1'organisation ou de I'entité pour laquelle vous travaillez et/ou
au nom de laquelle vous nous contactez, des informations sur votre relation de travail, votre
situation économique et vos revenus, vos relations familiales, vos relations d'affaires ou votre
état de santé.

Nous traitons certaines données personnelles que vous nous fournissez lorsque vous nous con-
tactez et demandez nos services. Nous traitons également certaines données personnelles que
nous recevons dans le cadre de la relation professionnelle entre client et avocat dans notre cor-
respondance avec des tiers (tels que des clients, des contreparties, des autorités, des tribunaux
et leurs employés ou d'autres personnes de contact). Nous collectons également nous-mémes
certaines données personnelles, par exemple au travers de registres publics ou de sites web.

Les données personnelles peuvent étre traitées avec ou sans l'aide de moyens électroniques ou
automatisés. Le traitement est effectué par le Responsable du traitement, les sous-traitants et/ou
les personnes chargées du traitement.

Si vous nous fournissez des données personnelles concernant des tiers (par exemple, les
membres de votre famille, vos employés ou d'autres contacts), vous devez les informer de ma-
niere générale du traitement de leurs données par des prestataires de services juridiques (tels
que nous) ou par d'autres prestataires de services externes (par exemple, dans un avis de pro-
tection des données destiné aux employés).
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4.  Finalité du traitement des données personnelles

La finalité du traitement des données personnelles est 1'exécution correcte et complete de la
prestation professionnelle qui nous a été confiée, tant dans le domaine judiciaire qu'extrajudi-
ciaire, afin que nous puissions exécuter nos obligations contractuelles a votre égard et/ou res-
pecter les obligations qui nous sont imposées par la loi (par exemple, 1'obligation de conserva-
tion). Ainsi, les données personnelles sont plus généralement traitées en vue de fournir, docu-
menter et facturer nos services juridiques.

Nous traitons également les informations de contact des clients ou de leurs employés ou
d'autres contacts a des fins de marketing (en utilisant des moyens de communication tels que
le courrier électronique et les médias sociaux) pour fournir des informations sur les publica-
tions, les événements, les actualités, les services ou les produits susceptibles de présenter un
intérét.

5.  Période de conservation des données personnelles

Nous conservons les données personnelles aussi longtemps que cela est nécessaire pour exécu-
ter notre mandat dans le cadre de la relation professionnelle entre client et avocat, qu'il existe
une obligation 1égale de conserver et de documenter les données, ou qu'il existe un intérét privé
ou public prépondérant.

Nous prenons toute précaution raisonnable et appropriée pour protéger les données person-
nelles contre la perte et 1'acces non autorisé par des tiers.

6.  Catégories de destinataires auxquels les données personnelles peuvent
étre divulguées

Pour poursuivre les objectifs décrits dans le présent Avis de Protection des Données, nous pour-
rions étre amenés a communiquer des données personnelles aux catégories de destinataires sui-
vantes : prestataires de services externes, collaborateurs externes, clients, contreparties et leurs
représentants légaux, partenaires commerciaux avec lesquels nous pourrions avoir besoin de
coordonner la prestation de services juridiques, parties opérant dans le secteur judiciaire, en
tant qu'autorités et tribunaux, conseils d'arbitres et, en général, toutes les parties publiques et
privées auxquelles la communication est nécessaire pour remplir correctement I'objectif indiqué
dans le présent Avis de Protection des Données.

Le traitement des données personnelles dont nous sommes responsables a lieu en Suisse. Tou-
tefois, nous pourrions transférer des données personnelles a des destinataires (a savoir des
clients, des contreparties ou des autorités) qui traitent les données personnelles a 1'étranger, y
compris des pays ne garantissant pas un niveau adéquat de protection des données comparable
au droit suisse si la communication est en relation directe avec la conclusion ou I'exécution d'un
contrat entre vous et nous, ou entre nous et notre cocontractant dans votre intérét, ou est néces-
saire a la constatation, a l'exercice ou a la défense d'un droit devant un tribunal ou une autre
autorité étrangere compétente.

Pour la gestion de notre mandat, nous recourons a des fournisseurs de services informatiques
externes et a des fournisseurs de services en cloud dont les serveurs sont situés en Suisse. Nous
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utilisons certains services informatiques et moyens de communication qui peuvent étre associés
a des risques en matiere de sécurité des données (p. ex. courrier électronique, vidéoconfé-
rences). Il est de votre responsabilité de nous informer de votre souhait de mesures de sécurité
particulieres.

7.  Droits de la personne concernée

Toute personne peut nous demander si des données personnelles la concernant sont traitées.
En particulier, toute personne concernée a le droit d'étre informée sur la finalité du traitement
des données, le droit de rectification et le droit a l'effacement ou a la limitation du traitement
de ces données personnelles, le droit de s'opposer au traitement, le droit de dénonciation aupres
du Préposé Fédéral a la Protection des Données Personnelles et a la Transparence (PFPDT),
ainsi que le droit a la remise ou a la transmission des données personnelles. Veuillez toutefois
noter que ces droits sont sujets a des conditions et a des exceptions.

Lorsque la loi le permet ou I'exige, nous pouvons refuser les demandes d'exercice de ces droits.
Par exemple, nous pouvons ou devons conserver ou traiter d'une autre maniere des données
personnelles pour des raisons juridiques, malgré une demande de suppression des données
personnelles ou de restriction du traitement.

8. Consentement et amendements

Aucun consentement au présent Avis de Protection des Données n'est requis de la part des
clients, de leurs employés ou d'autres personnes de contact. Le présent Avis de Protection des
Données ne constitue qu'une simple information sur la nature, la portée et la finalité du traite-
ment des données personnelles par Altenburger Ltd legal + tax.

Altenburger Ltd legal + tax se réserve le droit de modifier unilatéralement, a tout moment et
sans préavis, le contenu du présent Avis de Protection des Données, notamment pour mettre
en ceuvre d'éventuelles modifications légales.

Il est donc recommandé de consulter régulierement le présent Avis de Protection des Données
sur notre site web a I'adresse www.altenburger.ch.

Si vous avez des questions ou si vous, vos employés ou tout autre personne de contact souhaitez
exercer vos ou leurs droits en matiere de protection des données, veuillez nous contacter.
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