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ANEXA Nr.11a
Hotararea Consiliului Local al Comunei Calnic
Nr. 20/2021
REGULAMENT
de organizare si functionare a serviciului social furnizat la domiciliu:
Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociald Calnic
Cod serviciu social 8899CZ-PN-V

ARTICOLUL. 1

Definitie

(1) Regulamentul de organizare si functionare este un document propriu al serviciului social
Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Calnic, aprobat prin hotirdrea Consilivlui
Local al Comunei Célnic, prin care a fost Infiintat, in vederea asigurarii functionrii acestuia, cu
respectarea standardelor minime de calitate aplicabile si a asiguririi accesului persoanelor
beneficiare la informatii privind condiiiile de admitere, serviciile oferite etc.

(2) Prevederile prezentului regulament sunt obligatorii atat pentru persoanele beneficiare, cét
si pentru angajatii Serviciului/unitd{ii si, dupid caz, pentru membrii familiei beneficiarilor,
reprezentantii legali/conventionali.

ARTICOLUL. 2

Identificarea serviciului social

Serviciul social ,, Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Calnic”, cod serviciu
social 8899CZ-PN-V infiintat §i administrat de furnizorul Primiria Comunei Calnic-
Compartimentul Asistentd Sociald, acreditat conform Certificatului de acreditare nr. 004442 din
data de 13.03.2019, eliberat de Ministerul Muncii si Justitiei Sociale.

ARTICOLUL. 3
Scopul serviciului social
Scopul serviciului social: Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociald Calnic este
realizarea mésurilor dc asistentd sociald la nivel local, pentru a rispunde nevoilor individuale,
familiale si de grup, in vederea sprijinirii persoanelor vulnerabile pentru depigirea situatiilor de
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dificultate, prevenirea si combaterea riscului de excluziune socialicresterea calititii viefii si
promovarea incluziunii sociale.

Pentru realizarea acestui scop, se acordi servicii comunitare pentru mentinerea igienei
care si substituie lipsa utilitdtilor din locuingele unor persoane/familii din Comuna Calnic.
Serviciile se acordd persoanclor care se afld in diverse situatie de dificultate, vulnerabilitate:
persoane si familii fard venituri sau cu venituri reduse, someri, persoane firid adpost, persoane
cu diferite adictii (consum de alcool gi alte substanfe toxice), persoane cu afectiuni
psihice/persoane cu dizabilititi neinstitutionalizate, tinerii care pirasesc sistemul de protectie a
copilului, persoane vérstnice singure sau dependente persoane care triiesc Tn comunitdfi
marginalizate.

Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociald Calnic vine in sprijinul cetafenilor,
beneficiari directi si indirecti, facilitindu-le accesul la informatii transpuse intr-un limbaj comun,
in vederea cunoasterii de citre acestia a drepturilor i obligatiilor pe care le au conform
legislatiei in vigoare, a instituiilor publice si private abilitate in solutionarea situatiei de criza cu
care se confrunti.

ARTICOLUL. 4

Cadrul legal de infiintare, organizare si functionare

(1) Serviciul social: Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Cilnic functioneazi cu
respectarea prevederilor cadrului general de organizare si functionare a serviciilor sociale
reglementat de Legea nr. 292/2011, cu modificarile ulterioare. Legea nr. 197/01.11,2012 privind
asigurarea calitdtii in domeniul serviciilor sociale, IIG 118/19.02.2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 197/2014 privind asigurarea calitatii in domeniul
serviciilor sociale, Ordin nr. 2126/2014 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru
acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor vérstnice, persoanelor firi adapost, tinerilor
care au pérdsit sistemul de protectie a copilului si altor categorii de persoane adulte aflate in
dificultate, precum si pentru serviciile acordate in comunitate, serviciilor acordate in sistem
integrat §i cantinelor sociale, Legea 116/2002 privind prevenirea si combaterea marginalizZrii
sociale cu modificarile §i completarile ulterioare, Hotararea de Guvern Nr. 18/2015 pentru
aprobarea Strategiei Guvernului Roméniei de incluziune a cetdtenilor romani apartinand
minorititii rome pentru perioada 2015-2020;
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(2) Standard minim de calitate aplicabil: - Anexa nr. 7 din Ordinul nr. 2126/2014 privind
aprobarea Standardelor minime de calitate pentru acreditarea serviciilor sociale, referitor la
Standardele minime de calitate pentru serviciile sociale acordate in cominutate, organizate ea
centre de zi pentru persoane adulte.

(3) Serviciul social ,, Centrul de Asistenta Comunitara-Baje Soc}g@%c” este infiintat prin:
Hotardrea Consiliului Local al Comunei Calnic nr-&J/...... /L2007 % Au o capacitate de 15
locuri/zi. Serviciul social este responsabil de realizarea evaludrii initiale §i elaborarea planului de
interventie, precum si de implementarea acelor mésuri cuprinse in planul de interventie care pot
fi realizate la nivelul comunitatii.

ARTICOLUL. §

Principiile care stau la baza acordirii serviciului social

(1) Serviciul social ,, Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Calnic” se organizeazi
si funciioneazd cu respectarea principiilor generale care guverneazi sistemul national de
asistentd sociald, precum s§i cu principiile specifice care stau la baza acordérii serviciilor sociale
previzute in legislatia specificd, in conventiile internationale ratificate prin lege si in celelalte
acte internationale in materie la care Romdnia este parte, precum gi in standardele minime de
calitate aplicabile.

(2) Principiile specifice care stau la baza prestarii serviciilor sociale de cétre Centrul de
Asistenta Comunitara-Baie Sociald Cilnic sunt urmétoarele:

a) respectarea i promovarea cu prioritate a interesului persoanei beneficiare

b) interventia integrata;

c) flexibilitatea organizarii serviciului in locul unde este necesard interventia;

d) posibilitatea prestarii serviciilor cw/fara evaluarea nevoilor persoanei, in functie de tipul
de interveniie, fiind suficientd inregistrarea persoanelor in registrul de evidentd sau in
liste de prezentd;

€) promovarea unei imagint pozitive in comunitate a categoriilor de persoane vulnerabile
sau aflate in situatii de dificultate;

f) promovarea comportamentului civic §i asumarea responsabilitatii sociale de citre toti
actorii sociali, in vederea prevenirii situatiilor de risc;

g) respectarea §i promovarea cu prioritate a interesului persoanei beneficiare;
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protejarea $i promovarea drepturilor persoanelor beneficiare in ceea ce priveste egalitatea
de sanse si tratament, participarea egala, autodeterminarea, autonomia §i demnitatea
personali si intreprinderea de ac{iuni nediscriminatorii $i pozitive cu privire la persoanele
beneficiare;

incurajarea initiativelor individuale ale persoanelor beneficiare gi a implicirii active a
acestora in solufionarea situatiilor de dificultate;

asigurarea unei interventii profesioniste, prin echipe pluridisciplinare, si asigurarea
confidentialitatii si a eticii profesionale;

primordialitatea responsabilitifii persoanei, familiei cu privire la dezvoltarea propriilor
capacitéti de integrare sociald §i implicarea activi In solutionarea situatiilor de dificultate
cu care se pot confrunta la un moment dat;

promovarea relatiilor de colaborare cu serviciul public de asistent sociald, precum si cu
toti actorii sociali;

asigurarea protectiei impotriva abuzului si exploatarii persoanei beneficiare

participarea beneficiarilor, potrivit cireia beneficiarii participa la formularea si
implementarea politicilor cu impact direct asupra lor, la realizarea programelor
individualizate de suport social si se implicd activ in viata comunitatii, prin intermediul
formelor de asociere sau direct, prin activité{i voluntare desfagurate in folosul persoanelor
vulnerabile;

activizarea, potrivit cireia misurile de asistenta sociald au ca obiectiv final incurajarea
ocupdrii, In scopul integririi/reintegririi sociale gi cresterii calitatii vietii persoanei, si
intdrirea nucleului familial;

respectarea dreptului la autodeterminare, potrivit careia fiecare persoana are dreptul de a
face propriile alegeri, indiferent de valorile sale sociale, asigurindu-se c¢i aceasta nu
amenintd drepturile sau interesele legitime ale celorlalti;

deschiderea citre comunitate;

asigurarea confidentialitétii si eticii profesionale;

resposabilizarea membrilor familiei, reprezentantilor legali cu privire la exercitarea
drepturilor si indeplinirea obligatiilor de intretinere .

ARTICOLUL. 6
Beneficiarii serviciilor sociale
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(1) Beneficiarii serviciilor sociale acordate de citre Centrul de Asistenta Comunitara-Baie
Seociald Cilnic sunt:

a) persoane si familii f&rd venituri sau cu venituri reduse,

b) persoane fard adépost,

¢) familii, persoane victime ale violentei in familie ,

d) persoane cu diferite adictii (consum de alcool si alte substante toxice),

¢} persoane cu afectiuni psihice/persoane cu dizabilitati neinstitutionalizate;

f) tinerii care parasesc sistemul de protectie a copilului

g) persoane virstnice singure sau dependente, lipsite de sprijinul familiei, bolnavi,
dependenti

h) persoane care triiesc In comunité{i marginalizate (rromi, sau alte categorii marginalizate)

1) persoane care au périsit de timpuriu gcoala

j) tineri proveniti din familii sdrace, care sunt in pericol de abandon scolar sau care au
abandonat gcoala, care fac parte din familii care asigura un nivel redus de educatie),

k) someri (neindemnizati, persoane aflate in cautarea unui loc de muncai),

1) femei defavorizate (sustindtoare unice de familie, victime ale violentei domestice, care
nu au studiile minime obligatorii, definitivate, nu au o calificare pentru a-gi gisi un loc de
munci),

m) persoane sdrace care nu beneficiaza de drepturile si serviciile sociale publice.

n) tineri, proveni{i din familii sérace care fac parte din familii care asigurd un nivel redus de
educatie,

o) familiile §i persoanele din Comuna Calnic care din lipsd de utilititi nu pot pastra o igiena
proprie adecvata devenind vulnerabili din punct de medico/social.

(2) Conditiile de accesare a serviciilor sociale furnizate de Centrul de Asistenta
Comunitara-Baie Sociald Cilnic:
Pot beneficia de servicii sociale acordate de ,,Centrul de Asistenta Comunitara-Baic
Socialid Calnic ":
e cetitenii romani cu domiciliul/ resedinta in Comuna Calnic, fard deosebire de rasi, de
nationalitate, de origine etnicd, de limba, de religie, de sex, de orientare sexuald, de
opinie, de apartenenta politica, de avere sau de origine sociala,




Innlrumants Structuraia
2014-2920

UNIUNEA EUROPEANA
Prolect cofinangat din Fendul Social European prin Programut Operational Capital Uman 2014-2020

Tittu proiect: “Resurse pentru Célnic-Cresterea accesului ka resurse fa nivetul intregii comunitdti”

Axa prioritard 4: “Incluziunea soctala si combaterea sirdciel”

Obiectiv specific: “Reducerea numarului de persoane aflate in risc de sardcie 5i excluziwne sociala din comunitatite marginalizate in care exist3
populatie apartindnd minoritdtii rome, prin implementarea de mdsuri integrate”

Beneficiar: Comuna Cilnic / Contract POCU /138 / 4.1 / 114930

ROMANIA

JUDETUL ALBA

PRIMARIA CALNIC

“ Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Calnic

Comuna CALNIC, localitatea CALNIC, str. Principal, nr. 20,

tel/fax. 0258/747050, 0258/747041, E-mail primaria_calnic@yahoo.com

e cetitenii altor state si apatrizii, care au domiciliul sau resedinta pe raza Comunei Calnic,
pot beneficia de servicii sociale, in conditiile legislatiei roméne gi ale tratatelor
internationale la care Romania este parte; _

(3)  Furmzarea serviciilor se realizeaza parcurgind urmatoarele etape:

3.1 Identificarea si preluarea cazului se face prin:
» adresare directa din partea persoanei sau a familiei;
¢ prin trimitere de la alt serviciu sau la o alta structura/institutie ;
e inurma efectudrii de anchete sociale, vizite in cartiere defavorizate, spitale etc.

3.2. Evaluarea cazului
e Dupi identificarea cazului, solicitantului i se oferd in termeni accesibili, informare
inifiald privind serviciile oferite de “ Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Socialid
Calic “ (fluturag) precum si Criteriile minime obligatorii care trebuiesc indeplinite
pentru a obtine serviciul solicitat.

o Evaluarea cazurilor se realizeaza astfel:

= Evaluarea initiald a situatiei persoanelor solicitante, realizati de citre personalul
angajat, dupa cum urmeaza:

o la primul contact cu persoana care s-a adresat Centrului de Asistenta
Comunitara-Baie Sociali Calnie, 1a sediul acestuia;

o prin completarea Figel de evaluare initiald prin care se incearcd identificarea
nevoilor persoanei;

o dacd evaluarea initiald identifica doar nevoia de informare, se furnizeazi imediat
servicii de consiliere beneficiarului sau familiei acestuia conform standardelor, iar
sesiunea se consemneazi in Registrul de evident# a beneficiarilor.

# Completarea cererii tip pentru solicitantii de servicii complexe

o Completarea cererii tip este facutd de ciétre persoana in cauza sau, dupi caz, de
membrii familiei, persoana care sesizeazi cazul. Cererea completatd se
inregistreaza la sediul furnizorului;
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o 1n situafia in care cererea este facutd de alte persoane decat persoana in cauza,
evaluarea initiala si planul individual de interventie se vor completa in maxim 5
zile de la data inregistrarii cererii, la sediul centrului de asistenta comunitara -baie
sociala sau dupi caz la domiciliul solicitantului;

o Aprobarea sau respingerea dreptului la servicii se face de catre Coordonator
serviciului in aceste sens, in maxim 5 zile de la solicitare prin emiterea unei
decizii de acceptare/respingere comunicata imediat solicitantulu.

3.3. Elaborarea planul individual de interventie

Dupi evaluarea inifiald unde se constatd nevoile identificate, sc va completa planul de interventie
in care se specificd scopul, obiectivele, actiunile desfagurate, persoana responsabild si rezultatul
actiunilor.

e Planul individual de interventie se realizeazd de c#tre personalul angajat a Centrului de
Asistenta Comunitara-Baie Sociald Cilnic, pe baza nevoilor sociale identificate, cu
participarea beneficiarului si/sau a familiei acestuia, el fiind responsabilul de caz.

e Planul individual de interventie se elaboreaza dupd finalizarea evaludrii initiale,
responsabil de indeplinirea actiunilor planului de interventie fiind personalul serviciului
st beneficiarul.

Pentru serviciile de igiena corporald si spélatorie se urmeazi procedura:

¢ inregistrarea serviciului solicitat de citre beneficiar, in registrul dc evidenta;

¢ prezentarea verbala - de citre personalul angajat - a conditiilor de oferire a serviciilor;

» prestarea serviciului in timpul stabilit pentru acesta;

e curatarea - de citre fiecare beneficiar - cabinei de dus;

o verificarea curifeniei la cabina de dus si a bunurilor folosite (dus, sapuniere, suporturi

prosoape, etc.);

pentru serviciile de curatare a produselor din textile, programarea maginilor de spalat
automate aflate in dotarea baii sociale, precum si adaugarea cantitatii necesare de
detergenfi se va realiza doar de cétre personalul angajat. Beneficiarul efectueazi doar
introducerea si extragerea rufelor din masinile de spalat automate;

este exclusa introducerea simultana a rufelor provenite de la doi beneficiari distinc{i in
aceiagi masina de spalat;
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e pentru serviciile de calcat beneficiarii vor utiliza sala special amenajata, iar calcarea
acestora se va realize de cétre fiecare individual.

3.4.Implementarea planului individual de interventie

Personalul serviciului finregistreazd beneficiarii intr-un registru de evidenti a
beneficiarilor in care men{ioneaza: numele si prenumele beneficiarului, data nasterii, scria si nr.
cartii de identitate, adresa de domiciliu/rezidenta, data si ora la care a fost accesat serviciul (sau
s-a efectuat intervenfia/s-a acordat masura de sprijin), activitatea desfasuratd sau tipul de
interventie/de suport acordat, semnétura beneficiarului.
Pentru beneficiarii cu care s-au incheiat contracte de fumizare servicii, personalul serviciului
intocmeste un registru separat de evidentd a beneficiarilor in care mentioneaza: numele i
prenumele beneficiarului, varsta acestuia, nr. contractului de furnizare servicii si data incheierii
acestuia.

3.5.Monitorizarea activititilor desfisurate

Se monitorizeazd implicarea persoanelor in activititi precum si rezultatul/efectele/impactul
asupra persoanei. Asistentul social va urméri dacd implicarea in activititi se face conform
planului individual de interventie;

3.6. Reevaluarea situatiei persoanei

Reevaluare situagiei beneficiarilor se realizeazi In functie de specificul interventie si la
recomandarea responsabilului de caz.

In reevaluare se tine cont §i de:

* situatia sociald i medicala modificata a beneficiarilor, de fisa de evaluare a interventiei
pentru a continwa intervenfia implicarea beneficiarului in realizarea planului
individualizat de asisten{d §i respectarea obligatiilor contractuale modificarea planului
individualizat de asisten{i

e in ce misurd au fost respectate prevederile din Regulamentul de Organizare si
Functionare a Centrului de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Cilnic.

3.7. Evaluarea opiniei beneficiarilor
O data pe an se aplic# beneficiarilor un chestionar prin care si se poata:
e identifica problemele individuale si de grup ale beneficiarilor dar si dinamica acestora
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o identificarea de activitafi sau solutii pentru Imbunitifirea planului individualizat de
asistenta
o identificarea eventualelor nemultumiri individuale §i de grup vis a vis de activitate,
personal, etc.
Prin analiza chestionarelor si a sugestiilor rezultate in urma intalnirilor se va putea stabili gradul
de satisfactie/insatisfactie a beneficiarilor cu privire la conditiile de furnizare a serviciilor sociale
si facilititile oferite.
3.8. Tarife practicate :

Pe perioada implementarii proiectului “ Resurse pentru Calnic-Crestera accesului la
resurse la nivelul intregii comunitati”, ID 114930 si pe perioada de sustenabilitate a
proiectului, nu se vor percepe taxe.Dupa finalizarea sustenabilitatii proiectului, taxele vor fi
aprobate prin Hotarare a Consiliului Local.

(4) Conditii de incetare a serviciilor.,

Furnizorul serviciului elaboreazd gi utilizeazi o procedurd proprie privind
incetarea/sistarea acordarii serviciului, care este aprobatd prin decizie a reprezentantului legal .
Procedura stabileste situatiile in care inceteazi/se sisteaza acordarea serviciilor citre beneficiar si
modalitatile de realizare (la cererea sau prin decizia unilateralii a beneficiarului, prin decizia
furnizorului serviciului, prin acordul ambelor pirti, etc.).

Conditiile privind incetarea:
e obiectivele din Planul de interventie au fost atinse §i nu este nevoie de revizuirea
acestuia;

beneficiarul renunta la interventie, la anumite stadii ale Planului de interventie asumat;

in procesul de acordare a serviciilor sociale, beneficiarul solicitd servicii sociale pentru

care furnizorul/compartimentul nu detine licenfa de functionare si furnizorul de servicii

sociale nu are competente specifice pentru acordaea acestor servicii specializate;
e expirarea duratei pentru care a fost incheiat contrcatul de acodarea a serviciilor sociale.

Finalizarea cazului se face de comun acord cu beneficiarul, in functie de rezultatele
planului individual de interventie, al fisei de evaluare a interventiei si de felul in care au fost
respectate obligatiile contractuale. In aceastd etapa se foloseste ca instrument fisa de incheiere a
cazului.

Personalul Centrului de Asistenta Comunitara-Baie Sociald Cilnic va completa fisa
de Incheiere a cazului care va cuprinde: date de identitate ale beneficiarului, data deschiderii
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cazului, situatia cazului la inchidere, motivul pentru care a fost inchis cazul si semnitura
responsabilului de caz.
(6) Persoanele beneficiare de servicii sociale furnizate de Centrul de Asistenta Comunitara-
Baie Socialid Cilnic, au urmétoarele drepturi:
a) sd 1i se respecte drepturile i libertitile fundamentale, fara discriminare pe baza de ras, sex,
religie, opinie sau orice altd circumstanta personal# ori sociali;
b) si participe la procesul de luare a deciziilor in furnizarea serviciilor sociale, respectiv la
luarea deciziilor privind interventia sociala care li se aplica;,
c) si li se asigure pistrarea confidentialitatii asupra informatiilor furnizate si primite;
d) sa i se asigure continuitatea serviciilor sociale furnizate, atat timp cit se mentin conditiile
care au generat situatia de dificultate;
e) sa fie protejatt de lege atét ei, cit si bunurile lor, atunci cand nu au capacitate de exercitiu;
f) sa li se garanteze demnitatea, intimitatea si respectarea vietit intime;
2) sa participe la evaluarea serviciilor sociale primite;
h) si 1i se respecte toate drepturile speciale in situatia in care sunt minori sau persoane cu
dizabilitafi.
(7) Persoanele beneficiare de servicii sociale furmzate de Centrul de Asistenta Comunitara-
Baie Socialid Calnic, au urmétoarele obligatii:
a) sa furnizeze informatii corecte cu privire la identitate, situatie familiald, sociali, medicala si
economica;
b) si participe, in raport cu virsta, situatia de dependenta etc., Ia procesul de furnizare a
serviciilor sociale;
¢) sd comunice orice modificare intervenita in legituri cu situatia lor personali;
d) sa respecte prevederile prezentului regulament,
ARTICOLUL. 7. Activititi si functii
Activitati
Principalele activititi ale serviciului social Centrul de Asistenta Comunitara-Baie
Socialid Cilnic sunt urmatoarele:
a) de furnizare a serviciilor sociale in comunitate, prin asigurarea urmdtoarele activitati:
o evaluarea initiali: realizatd la prima intalnire cu beneficiarul de citre asistentul social
pentru a identifica nevoile individuale si familiale, in baza carora este elaborat planul
de interventie. In cadrul acestui proces, persoana primeste gratuit informatii privind
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drepturile sociale de care poate beneficia, dar si consilierea necesard in vederea
depdsirii situatiilor de dificultate. Evaluarea initiald poate avea in vedere inclusiv
realizarea diagnozei sociale la nivelul grupului §i comunitatii i elaborarea planului de
servicii comunitare;
elaborarea planului de interventie: cuprinde misuri de asistentd sociali, respectiv
serviciile recomandate pentru solutionarea situatiilor de nevoie sau risc social
identificate, precum si beneficiile de asistentd sociala la care persoana are dreptul;
aplicarea planului de interventie:
Componenta de prestéri servicii: serviciul de spalat rufe, servicii de igiena corporal,etc;
Componenta de informare si consiliere privind drepturile sociale, prevenirea si
combaterea unor comportamente care pot conduce la cresterea riscului de excluziune
sociald (violenta in familie, traficul de persoane, delincvents, §.a.), precum si misurile de
sprijin in vederea facilitaril integrarii/reintegrérii sociale si insertiei/reinsertiei familiale a
categoriilor de persoane defavorizate;
Educatie extracurriculard: educatie pentru sinitate, educagie privind prevenirea si
combaterea bolilor transmisibile, educatie pentru prevenirea si combaterea consumului de
droguri, alcool, tutun, educatie civica, educatie pentru dezvoltarea abilititilor pentru o
viatd independenta, educatic pentru prevenirea §i combaterea comportamentelor anti-
sociale, etc.,
Facilitarea accesului pe piata muncii: suport pentru obtinerea unui loc de munci si
mentinerea pe piafa muncii, facilitarea accesului la servicii de formare si reconversie
profesionald, orientare vocationala.
Promovarea unui stil de viatd snitos si activ: facilitarea accesului la servicii medicale,
organizarea actiunilor §i/sau promovarea participarii la activitifi de educatie fizicd sau
sportive, organizarea evenimentelor si/sau facilitarea accesului la activititi culturale si
artistice, excursii si drumetii, promovarea activititilor de voluntariat, etc.;
Acompaniere in scopul prevenirii $i combaterii izolirii sociale;
Alte activitdti de promovare a incluziunii sociale a persoanelor defavorizate:
congtientizare si sensibilizare a publicului privind riscul de excluziune sociala,
respectarea drepturilor sociale i promovarea masurilor de asistentd sociald, mediere
sociald, s.a.;
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b) de informare a beneficiarilor, potentialilor beneficiari, autorititilor publice si publicului
larg despre domeniul sdu de activitate, prin asigurarea urmdtoarelor activititi:

= activitdti de sensibilizare si informare a populatiei prin sporirea continutului educational
ce promoveazi toleranta fata de grupurile sociale vulnerabile, dar si de conceperea si
implementarea unor campanii susfinute educative §i de sporire a congtientizarii
diversitdfii, adresat atat publicului larg cét si factorilor de decizie: functionari publici si
angajatori;

# promovarea participirii sociale prin asigurarea informirii publice regulate privind
planurile performantele institutiilor publice, dar si diseminarea prin canalele mass-media
si canale IC a interacfiunilor reusite intre beneficiari si personalul de specialitate a
compartimentului;

# elaborarea unei proceduri pentru identificarea, semnalarea si solutionarea cazurilor de
abuz si neglijentd in rAndul beneficiarilor;

¢) de promovare a drepturilor beneficiarilor §i a unei imagini pozitive a acestora, de
promovare a drepturilor omului in general, precum §i de prevenire a situatiilor de dificultate
in care pot intra categoriile vulnerabile care fac parte din categoria de persoane beneficiare,
potrivit scopului acestuia, prin asigurarea urmitoarelor activitifi:

% activitdfi de sensibilizare si informare a populatiei prin sporirea confinutului educational
ce promoveaza toleranta fatd de grupurile sociale vulnerabile, dar si de conceperea si
implementarea unor campanii susfinute educative si de sporire a congtientizarii
diversitétii, adresat atat publicului larg cét si factorilor de decizie: functionari publici si
angajatori;

#% promovarea patticipdrii sociale prin asigurarea informdrii publice regulate privind
planurile performantele institutiilor publice, dar si diseminarea prin canalele mass-media
si canale IC a interactiunilor reusite intre beneficiari si personalul de specialitate a
compartimentului;

#% informarea beneficiarilor gi a publicului larg despre existenta Cartei drepturilor
beneficiarilor, prin diverse céi de comunicare, inclusiv organizare de intélniri cu grupuri
vulnerabile;

# detinerea si punerea la dispozitia beneficiarilor si a publicului larg prin diverse cai de
mediatizare, materialele informative privind serviciile oferite si activitatile derulate:
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materiale scrise, brosuri, filme si/sau fotografii de informare sau publicitare, postate pe
site-ul proprii;

d) de asigurare a calitdfii serviciilor sociale prin realizarea urmitoarelor activititi:

4 elaborarea instrumentelor standardizate utilizate in procesul de acordare a serviciilor;

% realizarea de evaludri periodice a serviciilor prestate;

% elaborarea unor proceduri §i chestionare prin care personalul de specialitate s poatd
masura gradul de satisfactic a beneficiarilor cu privire la activititile desfisurate si
deciziile luate in planificare, dezvoltarea, administrarea si evaluare serviciilor sociale
acordate;

# realizarea unor metodologii si elaborarea unor proceduri de lucru unificate cu ale
organizatiilor non-guvernamentale care acorda servicii sociale, pentru a defini grupurile
{intd si eligibilitatea acestoraa in vederea accesdrii tipurilor de servicii sociale decatre
beneficiari;

¢} de administrare a resurselor financiare, materiale 5i umane ale Serviciului prin realizarea
urmdtoarelor activititi:

# de coordonare a compartimentului, prin personal de specialitate, absolvent al

invatamantului superior;

% de instruirea continud a personalului de specialitate privind cunoasterea procedurile
utilizate pentru acordarea serviciilor sociale licentiate;
de cunoastere §i respectare a prevederilor legale privind administrarea si gestionarea
resurselor financiare §i materiale destinate compartimentului;
de incurajare a furnizorului de servicii privind crearea conditiilor necesare implicarii
active a personalului si a beneficiarilor in elaborarea unui plan propriu de dezvoltare, in
vederea imbunatatirii activititilor si cresterea calititii vietii beneficiarilor;
incurajarea, pe langad angajatii proprii, angajarii cu contracte de voluntariat a
voluntarilor, conform legii;
revizuirea, ori de cite ori este necesara, a fiselor de post pentru angajati;
evaluarea anuald a personalului angajat, fiind notate gradul de indeplinire a
performantelor acestora;
intocmire de propuneri privind investitiile, achizitiile publice, materialele necesare bunei
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functiondiri a activitifilor, planului de perfectionare a personalului, bugetul
compartimentului;

Principiile, regulile, metodologia acordarii serviciilor vor fi prevazute in urmatoarele
documente: Regulamentul de organizare §i functionare a centrului (ROF), Carta drepturilor
beneficiarilor, aceste documente pot fi consultate de catre beneficiairi sau de oricare persoana
interesata.

Orarul de functionare va fi zilnic, stabilit prin decizie interna a furnizorului de servicii
sociale;

Modalititi de acordare a serviciilor: Servicii comunitare in cadrul biroului Centrul de
Asistenta Comunitara-Baie Social& Calnic:

Monitorizarea se va face pe tot parcursul perioadei de acordare a serviciilor comunitare,
utilizandu-se instrumente specifice (indicatori, chestionare, interviuri) si urmarindu-se periodic:
variatia numarului de beneficiari, numarul de cazuri solutionate. Se vor completa chestionare de
catre beneficiari, urmarindu-se gradul de satisfacere a nevoilor acestora.

ARTICOLUL. 8

Structura organizatorici, numirual de posturi si categoriile de personal

(l) Serviciul social: Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociala Calnic functioneazi cu un

posturi, conform prevederilor Hot#rérii Consiliului Local al Comunei Célnic nr. )

M&?w /, din care:

a) personal de conducere: 1 coordenator serviciu (asistent social} cu fractiune de norma,
respectiv 1 ord/zi.;

b) personal de specialitate de ingrijire si asistentd; personal de specialitate si auxiliar: 1
asistent social cu fractiune de norma, respectiv 1 ord/zi ;

Facem precizarea ca personalul angajat are atributii (prin 1mpért1rea normei de munca) §1
in cadrul servicivlui social: Centrul de Ingrijire la Domicliu Célnic si Centrul de Informare si
Consiliere Calnic. Structura organizatoricd, numarul de posturi si categoriile de personal care
functioneaza } cady S%v%l social se aprobé. prin hotdrarea Consiliului Local al Comunei
Calnic nr. 2. g‘l ..... .47 4 anexa</
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incadrarea personalului se realizeazi in functie de nevoile persoanelor beneficiare, cu

respectarea numérului maxim de posturi prevazut in statul de functii aprobat.
(2) Raportul angajat/beneficiar.

Furnizorul va asigura raportul angajat/beneficiar pentru prestarea serviciilor de ingrijire
personald la domiciliul persoanei beneficiare sau la domiciliul persoanei care acordi ingrijirea, in
functie de nevoile persoanelor beneficiare, de gradul de dependenti in care aceasta a fost
incadrati in urma evaludrii complexe si cu respectarea standardelor minime de calitate.

ARTICOLUL. 9

Personalul de conducere
(1) Personalul de conducere reprezentat de coordonatorul serviciului, care indeplineste si
functia de asistent social.

(2) Atributiile personalului de conducere sunt:

a) asigurd coordonarea, indrumarea s§i controlul activitafilor desfisurate de personalul
serviciului i propune organului competent sanctiuni disciplinare pentru salariatii care nu
isi indeplinesc in mod corespunzitor atributiile, cu respectarea prevederilor legale din
domeniul furnizarii serviciilor sociale, codului muncii etc;

b) elaboreazi rapoartele generale privind activitatea serviciului social, stadiul implementirii
obiectivelor §i intocmeste informairi pe care le prezinta furnizorului de servicii sociale;

¢) propune participarea personalului de specialitate la programele de instruire si
perfectionare;

d) colaboreazi cu alte centre/alti furnizori de servicii sociale si/sau alte structuri ale
societdtii civile in vederea schimbului de bune practici, a imbunititirii permanente a
instrumentelor proprii de asigurare a calitdtii serviciilor, precum si pentru identificarea
celor mai bune servicii care si raspunda nevoilor persoanelor beneficiare;

e) intocmeste raportul anual de activitate;

f) asigurd buna desfagurare a raporturilor de munci dintre angajatii serviciului/centrului;

g) propune furnizorului de servicii sociale aprobarea structurii organizatorice si a numirului
de personal;

h) desfasoard activitdti pentru promovarea imaginii centrului In comunitate;
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1) ia in considerare §i analizeaza orice sesizare care 1i este adresatd, referitoare la incalcéri
ale drepturilor beneficiarilor in cadrul serviciului pe care il conduce;
rispunde de calitatea activitatilor desfagurate de personalul din cadrul serviciului si
dispune, in limita competentei, masuri de organizare care sé conducad la imbunétitirea
acestor activitafi sau, dupa caz, formuleazi propuneri in acest sens;

j} organizeazd activitatea personalului si asigurd respectarea timpului de lucru si a
regulamentulua de organizare si funcfionare, realizdnd totodatd evaludrile anuale ale
personalului.

k) reprezintd serviciul in relatiile cu furnizorul de servicii sociale i, dupd caz, cu autoritatile
si institutiile publice, cu persoanele fizice si juridice din tard si din striinatate, precum si
in justitie;

1) asigurd comunicarea $i colaborarea permanentd cu alte institutii publice locale si
organizatii ale societatii civile active in comunitate, in folosul beneficiarilor;

m}) numeste si elibereazd din functie personalul din cadrul serviciului, in conditiile legii;

n) intocmeste proiectul bugetului propriu al serviciului si contul de incheiere a exercitiunlui
bugetar;

o) asigurd indeplinirea mdésurilor de aducere la cunostinid atdt personalului, cét si
beneficiarilor a prevederilor din regulamentul propriu de organizare si functionare;

p) asigura incheierea cu beneficiarii a contractelor de furnizare a serviciilor sociale;

q) asigurd organizarea sesiunilor de instruire a personalului propriu §i consemneazi
realizarea acestora in conformitate cu prevederile standardului minim de calitate;

r) elaboreazd Planul propriu de dezvoltare a serviciulut si-I comunicd institutiilor
competente §) alte atributii previizute in standardul minim de calitate aplicabil;

(3) Functiile de conducere se ocupa prin concurs sau, dupi caz, examen, in condigiile legii.

(4) Candidatii pentru ocuparea functiei de conducere trebuie si fie absolventi de studii
universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durati, absolvite
cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul psihologie, asistentd sociala sau sociologie, cu
vechime de minimum 2 ani in domeniul serviciilor sociale, sau absolventi cu diploma de licenta
ai invitdmantului superior in domeniul juridic, medical, economic sau al stiintelor
administrative, cu expertentd de minimum 5 ani in domeniul serviciilor sociale.

(5) Sanctionarea disciplinard sau eliberarea din functie a conducétorilor institutiei se face in
conditiile legii.




Instrunrnts Structurale
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UNIUNEA EUROPEANA
Proiect cofinantat din Fondut Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Tithu proiect: “Resurse pentru Calnic-Cresterea acoesului fa resurse la nivelul intregii comunitdti”

Axa prioritard 4: “Incluziunea sociald si combaterea siraciei”

Obiectlv specific: “Reducesea numdrulul de persoane aflate in risc de sdricie si excluziune sociald din comunitatile marginalizate in care exist3
populatie apartindnd minorititii rome, prin implementarea de msuri integrate”

Beneficiar: Comuna Ciinic / Contract POCU / 138 / 4.1 / 114930

ROMANIA

JUDETUL ALBA

PRIMARIA CALNIC

Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociald Calnic

Comuna CALNIC, localitatea CALNIC, str. Principald, nr. 20,

tel/fax. 0258/747050, 0258/747041, E-mail primaria_calnic@vyahoo.com

ARTICOLUL. 10
Personalul de specialitate de ingrijire si asistentd. Personal de specialitate si auxiliar
(1) Personalul de specialitate este format din:
a) asistent social {263501);

(2) Atributii ale personalului de specialitate:

a) asigwrd derularea etapelor procesului de acordare a serviciilor sociale cu respectarea
prevederilor legii, a standardelor minime de calitate aplicabile si a prezentului regulament;

b) colaboreazd cu specialigti din alte centre in vederea solutionirii cazurilor, identificarii de
resurse;

¢) monitorizeazi respectarea standardelor minime de calitate;

d) sesizeazd conducerii Serviciului situatii care pun in pericol siguranta beneficiarului, situatii
de nerespectare a prevederilor prezentului regulament;

¢) Intocmeste rapoarte periodice cu privire la activitatea derulats;

f) face propuneri de imbunitatire a activitatii in vederea cresterii calitatii serviciului si
respectarii legislatiei;

g) alte atributii previzute in standardul minim de calitate aplicabil.

Atributii:
1. asistent social (cod 263501) are urmatoarele atributii:

a) Congtientizeazi rolul siu In echipa pluridisciplinari si dezvolti relatii profesionale, de
colaborare, pe orizontala si pe verticali;

b) Realizeazi evaludri sociale ale beneficiarilor pentru identificarea si definirea
problemelor/nevoilor/dificultitilor cu care se confruntd, efectueazi anchete sociale,
intocmegte rapoarte si referate pentru a fi prezentate conducerii centrului.

¢} Identificd potentialii beneficiari eligibili pentru Centrul de Asistenta Comunitara-Baie
Sociala Calnic;

L Arion




PECU -
UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Fondul Sociat European prin Programet Operational Capital Uman 2014-2020

Tithu proiect: “Resurse pentru Canic-Cresterea accesulul 1a resurse la nivelul intregii comunitati”

Axa prioritard 4: "Incluziuvnea sociald si combaterea sdraciei”

Obiectiv specific: “Reducerea num3rului de persoane aflate in risc de siricie st excluziune sociald din comunitatile marginatizate in care existd
populatie apartinand minoritatii rome, prin implementarea de mésuri integrate”

Beneficiar: Comuna Ciinic / Contract POCU / 138 /4.1 / 114930

ROMANIA

JUDETUL ALBA

PRIMARIA CALNIC

- Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Socialid Cilnic

Comuna CALNIC, localitatea CALNIC, str. Principala, nr. 20,

tel/fax. 0258/747050, 0258/747041, E-mail primaria_calnic@yahoo.com

d) Informeazi beneficiarii in privinfa serviciilor oferite in cadrul centrului;

e) Completeazi dosarele beneficiarilor in conformitate cu standardele specifice de calitate;

f) Face propuneri de imbunatatire a ativitatii in vedrea cresterii calitatii serviciului si
respectarii legislatiei;

g) Particip# activ la munca de echipd in vederea solutiondrii cazurilor

h) Aduce la cunostinta beneficiarului , in concordantd cu nivelul lui de intelegere, orice
informatie pertinenta referitoare la planul de interventie, precum si a modalititilor de
aplicare propuse;

i) Identificd i evalueazi nevoile sociale individuale, familiale sau de grup, elaboreazi
planurile de interventie pentru prevenirea, combaterea §i solutionarea situatiilor de
dificultate in care se afld acestia si aplicd executarea lui, in conformitate cu legislatia
specificd §i regulamentele interne.

i) Intocmeste documentatia necesarz si da relatii cu privire la prevemrea st combaterea
marginalizirii sociale

k) Acordd consultantd de specialitate §i consiliere privind protectia sociald in
ansamblu;

) Acorda servicii de informare solicitanfilor/potentialilor beneficiari cu privire la
activitdtile serviciului §i consemneazd sesiunea in Registrul de evidentz privind
informarea beneficiarului

m) Efectueazi si redacteazi ancheta sociald pentru persoanele varstnice aflate in nevoi

n) Asigurd respectarea standardelor de calitate in furnizarea serviciilor sociale
specifice.

0) Asigurd protectia beneficiarului Impotriva oriciror forme de abuz/neglijare §i
consemneaza situagia in Registrul de evidenta a abuzurilor.

P) Tine evidenta incidentelor deosebite survenite in procesul acordarii serviciilor si le
consemneazi in registrul specific.

q) Asistentul social are obligatia:

s& 1si desfdsoare activitatea in conformitate cu legislatia in vigoare;

s& asigure confidentialitatea infonnatiilor objinute in exercitarea profesiei;

sd respecte intimitatea beneficiarilor;

sd respecte libertatea beneficiarului de a alege serviciile sociale si furnizorii de

servicii sociale;




inskrumente Strisctirate
20442020

UNIUNEA EUROPEANA
Protect cofinantat din Fondul Sociat European prin Programut Operational Capital Uman 2014-2020

Titlu proiect: “Resurse pentru Calnic-Cresterea accesului la resurse Ja nivelis! intregii comunitsti”

Axa prioritar3d 4: “Incluziunea sociald si combaterea siraciei”

Obiectiv specific: “Reducerea numdrului de persoane aflate in risc de sdricie §i excluziune sociald din comunitatite marginalizate in care exists
populatie apartindnd minoritdtii rome, prin implementarea de mésuri integrate”

Beneficiar: Comuna Cilnic / Contract POCU / 138 / 4.1 / 114930

ROMANIA

JUDETUL ALBA

PRIMARIA CALNIC

- Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Célnic

Comuna CALNIC, localitatea CALNIC, str. Principal3, nr, 20,

tel/fax. 0258/747050, 0258/747041, E-mail primaria calnic@yahoo.com

e sidrespecte etica profesionala;

¢ si implice activ beneficiarii de servicii sociale gi, dupd caz, familiile acestora in
procesul decizional si de acordare a serviciilor sociale;

e sirespecte demnitatea §i unicitatea persoanei.

1) Reevalueazi in functie de necesitati nevoile beneficiarilor si modalititile de acordare
a serviciilor sociale (implementarea planului de interventie)

s) Certifica, rispunde §i semneazi pe documentele eliberate din compartimentul siu ori
primite de acesta in privinta realitatii, regularitatii si legalititii datelor.

t) Actioneaza in conformitate cu S.M.O. existente, asumandu-si rolurile
corespunzatoare;

u) Aduce la cunostinta conducerii serviciului situatii care pun in pericol siguranta
beneficiarului, situatii de nerespectare a prevederilor prezentului regulament ;

V) Respectd intocmai Procedurile operationale aprobate;

w) Solicitd actualizarea Procedurilor operationale ori de cite ori este nevoie;

X} Executa orice alte dispozitii primite din partea Coordonatorului serviciului

V) Se supune Controlului intern.

z) Tine evidenfa beneficiarilor, completeazi dosarele individuale, consemneazi
interventiile intreprinse, precum si rezultatele acestora;

aa) Pregiteste impreund cu membrii echipei cit si cu beneficiarul incheierea
interventie;

bb) Realizeazd evaluarea finali a cazului

cc) Se informeazi permanent, participa activ la intilnirile de perfectionare

dd) Cunoagte si respectid continutul documentelor relevante pentru munca sa: misiunea
institutiei, ROF, Codul etic st procedurile de lucru specifice;

ee) Pastreazi confidentialitatea informatiilor si a documentelor de serviciu;

ff) Respectd principiile care stau la baza activitatii instituiei si regulile deontologice;

ARTICOLUL. 11

Personalul administrativ, gospodarie, intretinere-reparatii, deservire

Personalul administrativ asigurd activitifile auxiliare serviciului social: aprovizionare,
mentenantd, achizitii etc. si poate fi:

a) administrator;

b) functionar administrativ, economic;

.
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UNIUNEA EUROPEANA
Project cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Titlu proiect: “Resurse pentrit Calnic-Cresterea accesulut |2 resurse [a nivelul intregii comunitati”

Axa prioritard 4: “Incluziunea sociala 5i combaterea saraciei”

Obiectiv specific: “Reducerea numdrulut de persoane affate in risc de sdrdcie si excluziune sociald din comunitatile marginalizate in care existd
populatie apartinand minoritatii rome, prin implementarea de masuri integrate”

Beneficiar: Comuna Cilnic / Contract POCU / 138 /4.1 / 11493C

ROMANIA

JUDETUL ALBA

PRIMARIA CALNIC

- Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Calnic

Comuna CALNIC, localitatea CALNIC, str. Principali, nr. 20,

tel/fax. 0258/747050, 0258/747041, E-mail primaria_calnic@yvahoo.com

¢) sofer.
Personalul administrativ se asigura prin delegare de atributii din alte compartimente ale
Primariei Comunei Célnic.

1. administrator (cod 515303) — are urmitoarele atributii:

a. primeste, elibereazd, sorteazid si conservd, bunurile materiale introduse in magazia
serviciului pentru persoane virstnice (primirea materialelor cit si eliberarea lor pentru
consum se face numai pe bazi de documente legal intocmite, cat §i prin verificare:
numdrare). La primirea méarfurifor in magazie se va avea in vedere respectarea
concordantei dintre datele inscrise in documentele de Insotire st marfurile existente;

b. semneazi documentele pentru primirea méirfurilor in magazie. Dacd se constatd diferente
cantitative fatd de datele inscrise in documentele de insotire sau in cazul cénd pentru
anumite bunuri nu are cunogtintele tehnice necesare solicitd ajutorul comisiet de receptie.
Nu va introduce in magazie marfa fird acte legale sau cu termen de expirare depisit;

¢. inregistreazd zilnic in fisele de magazie atit cantititile eliberate cat si cele intrate in
magazie;

d. la finele fiecdrei luni prezintd contabilului efectuarea controlului identitditii soldurilor din
fisele de magazie, cu cele din evidenta contabila;

e. comunicd in scris coordonatorului serviciului in termen de 24 de ore de la constatare
plusul/minusul din gestiune, cat si bunurile depreciate, degradate, distruse sau sustrase, ori
care prezintd pericolul de a ajunge in aceasti situatie;

f.  sorteazi si aranjeazi bunurile materiale cu asigurarea normelor igenico - sanitare gi {inind
cont de caracteristicile fizico-chimice ale acestora;

g. seingrijeste de buna péstrare a materialelor si obiectelor aflate in ingrijirea sa;

h. pastreazi cheile de la magazie fird a le incredinga altor persoane, decét in caz de boald sau
de concediu de odihnd, dupid predarea gestiunii pe baza de inventariere unei persoane
desemnate de conducerea unitatii;

i. tine evidenta fiselor cu regim special, imprimatele cu regim special se vor tine separat,
numerotate, in fige in care se inregistreazi numai acestea;

j.  pune la dispozifia presedintelui/coordonatorului sau economistului/contabilului orice
informatie solicitata;

3¢ Arion
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UNIUNEA EUROPEANA
Praiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operationat Capitat Uman 2014-2620

Titlus proiect: “Resurse pentru Calnic-Cresterea accesului fa resurse la nivelul intregii comunitati”

Axa prioritara 4: “Incluziunea sociald si combaterea siriciei”

Obiectiv specific: “Reducerea numarului de persoane aflate in risc de siricie §i excluziune sociald din comunitatile marginalizate in care exists
populatie apartindnd minoritatii rome, prin implementarea de m3suri integrate”

Beneficias; Comuna Cilnic / Contract POCU / 138 /4.1 / 114930

ROMANIA

- JUDETUL ALBA

PRIMARIA CALNIC

Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociald Calnic

Comuna CALNIC, localitatea CALNIC, str. Principald, nr. 20,

tel/fax. 0258/747050, 0258/747041, E-mail primaria_calnic@yahoo.com

k. aplicd mésurilor de igiend, protectie a muncii, P.S.L, si educatia pentru s#nitate la locul de
muncé;

2, contabil/economist (331302)

a) asigurd evidenta contabild a stocurilor, a relatiilor cu terfii, a trezoreriei si evidenta
veniturilor i cheltuielilor:

b) contabilizeazi facturile emise pentru clientii interni;

c¢) Inregistreazd incasdrile si platile in lei conform extrasului de cont;

d) opereazi incasarile i plétile in numerar conform registrului de casi;

€} opereazi avansurile din trezorerie conform deconturilor;

f) inregistreaza facturi de prestatii furnizori interni;

g) inregistreazi intrari de marfa in baza documentelor primite de la magazie (facturi interne,
facturi externe, DVI gi NIR).

h) intocmeste situatii si rapoarte financiar-contabile si verifici corelarea acestora:

i) intocmeste siptimaénal lista facturilor emise si neincasate si lista avansurilor disponibile
in lei;

J) intocmeste balante de verificare pentru institutie;

k) intocmegte liste de avansuri din trezorerie.

1) raspunde de operarea zilnica a facturilor emise, a incasirilor pe facturi si in avans;

m) rispunde de operarea zilnica a facturilor de la furnizori pentru prestatii diverse, precum si
a plagilor céitre acestia;

n) verificarea zilnic# a soldurilor din banci, casi si avansuri din trezorerie in lei;

0) incadrarea corectd a documentelor contabilizate pe venituri si cheltuieli.

p) rdspunde de imbunatifirea permanenta a pregatirii sale profesionale si de specialitate;

q) pastrarea confidentialitafii informatiilor si a documentelor legate de institutie;

r) utilizarea resurselor existente exclusiv in interesul institutiei;

s) respectarea prevederilor normativelor interne si a procedurilor de lucru privitoare la
postul siu.

t) adoptd permanent un comportament in masurd sd promoveze imaginea si interesele
institutiei.

u) se implica in vederea solutiondrii situatiilor de criza care afecteazi institutia.
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UNIUNEA EUROPEANA
Proiect cofinantat din Fondul Sociaf European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Titlu project: “Resurse pentru Ctnic-Cresterea accesului la resurse la nivelul intregii comunitati”

Axa prioritard 4: “Incluziunea socials si combaterea saraciei”

Obiectiv specific: “Reducerea numarului de persoane affate in risc de sdricie si excluziune sociald din comunitatite marginalizate in care existi
populatie apartindnd minoritdtii rome, prin implementarea de masuri integrate”

Beneficiar: Comuna Citnic / Contract POCU / 138 / 4.1 / 114930

ROMANIA

JUDETUL ALBA

PRIMARIA CALNIC

" Centrul de Asistenta Comunitara-Baie Sociali Calnic

Comuna CALNIC, localitatea CALNIC, str. Principala, nr. 20,

tel/fax. 0258/747050, 0258/747041, E-mail primaria_calnic@yahoo.com

ARTICOLUL. 12

Finantarea Serviciului

(1) In estimarea bugetului de venituri si cheltuieli, serviciul are in vedere asigurarea resurselor
necesare acorddrii serviciilor sociale cel puiin la nivelul standardelor minime de calitate
aplicabile.

(2) Finantarea cheltuielilor serviciului se asigura, in conditiile legii, din urmdtoarele surse:

a) contributia persoanelor beneficiare sau a intretinétorilor acestora, dupa caz;

b) bugetul local al judetului Alba;

¢) bugetul local ale comunei Célnic;

d) donatii, sponsorizari sau alte contributii din partea persoanelor fizice ori juridice din {ari si
din strainatate;

e) fonduri externe rambursabile si nerambursabile;

f) alte surse de finantare, in conformitate cu legislatia in vigoare.

ARTICOLUL 13

Prezentul REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE intr3 in vigoare incepand
cu data de 20.05.2021, data inceperii activitafii este 20.05.2021, iar capacitatea este de 15
locuri/zi.

Calnic, 21.04.2021
PRESEDINTE DE SEDINTA CONTRASEMNEAZA
BOGDAN EMILIAN ——SECRETAR GENERAI.€omuna Cilpic,

oMa . MATEI Maria
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