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Die Schnug Logistik Gruppe ist ein modernes, innovatives und 
gleichzeitig traditionsreiches Familienunternehmen in der 4. 

Generation, das mit seinen zuverlässigen, engagierten und freundlichen 
Mitarbeitern stets einen optimalen Service für seine Kunden bietet. 

Wir suchen
Mitarbeiter in Teilzeit für die Lohnbuchhaltung (m/w/d)

Ihr Profil:
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
• Relevante Berufserfahrung in oben genannten Bereichen
• Versierter Umgang mit EDV-Programmen und MS-Office 
• Belastbarkeit und Zuverlässigkeit auch unter Druck
• ergebnisorientierte Arbeitsweise
Ihre Aufgaben:
• Eigenständige Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung 
• Vertragserstellung, Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten sowie der 

digitalen Personalakte 
• Abwicklung des Melde- und Bescheinigungswesens 
• Kontrolle und Bearbeitung der Zeiterfassung (Personaleinsatzplanung) 
• Vertrauensvolle Zusammenarbeit mit internen Schnittstellen und externen 

Trägern 
Wir bieten:
• Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit
• Chancen für berufliche Quereinsteiger
• Flexible Arbeitszeiten (Homeoffice) 
• Sicherer Arbeitsplatz in einem modernen  Familienunternehmen

Interesse geweckt?


