BKM FBV for dagbehandling

[Oppdatert 08.02.2022 av Richard Melgysund]

Innrapportering og oppgj@r innen ordningen Fritt behandlingsvalg (FBV) for dagbehandling gjgres i
Extensor ved bruk av filformatet NPR Behandlerkravmelding (NPR BKM FBV). Oppgjarsfilen ma
signeres med virksomhetssertifikat og sendes inn via Norsk Helsenett. | Extensor handteres dette via
modulen NPR-BKM (rehab), eller for enkelhets skyld; BKM-modulen.

Helfo vedtar utbetalinger den 1. og 16. i hver maned. Det vil si at selv om man sender inn oppgjer
f.eks. den 10., sa vil ikke vedtaket bli gjort fgr den 16.

Normal praksis er derfor a sende inn oppgj@r 2 ganger i maneden; siste dag hver maned samt den 15.
hver maned.

Hvis du leser denne manualen fgr fgrste gangs innsending eller for a gjgre feilsgk, sa anbefaler vi at
du gar til kapittel 3 i denne manualen: "Oppsett og grunnleggende innstillinger".

Hvis du heller vil sette deg inn i normal flyt og prosedyre, sa er det kapittel 1 og 2 som er mest
interessante. BKM-FBV baserer seg pa registrering i Personalia\Serier samt avtaler i Planlegger.
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1 Grunnleggende registrering

For a fa et enklest og mest mulig korrekt FBV-oppgjgr for dagbehandling, er det helt avgjgrende a

registrere korrekt informasjon i Personalia\Serier.

Feilaktig eller mangelfull informasjon i Serie-bildet vil kunne medfgre avviste regninger og dermed

reduserte utbetalinger.

| Extensor er det innebygde kontroller for a fange opp hvis det er mangler i informasjonen, men man

bgr ogsa alltid ha en viss menneskelig ekstra-overvakning pa dette, siden konsekvensen av feil er

reduserte utbetalinger.



1.1 Hvilke felter MA fylles ut i serien

Feltnavn

Kommentar

Kobling til avdeling

Hvis virksomheten har flere avdelinger ma man sjekke at serien er
koblet til riktig serie.

' Ildceq Avd: |:| 7| Rapporteres NPR A

*

[~] Serie: 002 Journalnr. 21/49 |z|

Henvist dato Ma fylles ut
Henvist fra Informasjon hentes ved a sgke i Adresseregisteret via Kontakter-
vinduet (r@d markering), samt fylle ut Kategori-feltet.
OBS: | "Kontakter" ma org.nr til henviser vaere fylt ut.
Henvist fra: 0  Sykehus -
Helse Bergen |Z|
Diagnose Diagnose hentes fra feltet 'Var diagnose'. Ma fylles ut.

Denne diagnosen ma vaere fra kodeverket ICD-10.

Oppholdstype

For dagbehandling velges = 2) Dagbehandling

NPR-koder

Debitor (DB) ma settes til 90, dette gj@res inne via kodevinduet (rgd
markering). Andre felter — f.eks — fagomrade kan ogsa fylles ut.

MPR-koder: DBS%0, FAG320 |Z| |

Fritt behandlingsvalg

Alle de 4 feltene her ma fylles ut.

Fritt behandlingsvalg

&
Fritt beh.valg: [+] Reftighvurd.. . . (%]~
=]

FEV-takst: [..] vurdert av:

Fritt beh.valg: JA
FBV-takst: Hent inn aktuell takst fra FBV-takstplakaten

Rettigh.vurd: Dato for rettighetsvurdering, evt dato for oppstart hvis
man ikke vet dato for rettighetsvurdering

Vurdert av: Fylles ut pa samme mate og med samme kriterier som
Henvist Fra.




Feltnavn Kommentar

Refusjonstype Refusjonstype settes til 1) Frikort
Refusjonstyped -
]
13 Frikort
S Full refusjon, krigspension

Det a velge '1) Frikort' her i serien for FBV-dagbehandling, brukes kun
som en indikasjon og pavirker ikke faktisk frikort-beregning.

Alle disse feltene MA vaere fylt ut korrekt for at FBV-kravet skal bli utbetalt.

1.1.1 Lage FBV-seriemal for dagbehandling

For a gjgre innregistreringen av FBV-pasienter i dagbehandling enklere, sa kan man lage seg en
seriemal for dette. Det er ikke noe man MA gjgre, men det kan vaere et praktisk hjelpemiddel ogsa
for @ minimere feilrisikoen. Sa ma man huske pa a endre verdier som ikke er identisk med verdiene i

seriemalen.

For & lage en seriemal:

Ga til Personalia/Serier, f.eks pa testpasient Kalle Krank
Opprett en ny serie. Fyll inn info i de pakrevde feltene pa serien, som beskrevet i punkt 1.1
o Noen av feltene kan settes med «standard verdi», f.eks Refusjonstype = Frikort,
mens andre ma sta blanke og heller fylles ut manuelt nar du oppretter de reelle
seriene. Poenget med seriemalen er at man skal slippe a fylle ut ALLE feltene
manuelt.
Nar du har fylt ut feltene gar du til Serie-knappen pa verktgylinjen, og velger Lagre seriemal:

|%*I@|§=ﬂl.ﬂ

I My serie 3

‘ Seriemnal e

-

Lagre mal 9

| det vinduet du far opp da, skriver du inn navn pa malen og lagrer:

p
a5l Seriemaler b4
Maler for serier:

Dagpasient - standand
Degnpasient - standard
FBY - dagbehandling

Slett valgte
Navn pa mal:
FEV - dagbehandling
| Lagre i i LAvbrt |

(Dersom malen finnes fra f@r og du gnsker a korrigere den, velger du samme malnavn.)




- Neste gang du skal opprette en FBV-serie for dagbehandling, sa kan du i Personalia\Serier
ferst klikke [AB] og deretter velge malen fra nedtrekkslisten som du far opp ved a trykke pa
Serie-knappen og seriemal:

[ e | W | | 2

W Ny serie  »

1 Seriemal » Lagre mal

2 Status bagpasient - standard
M Henvendd

Degnpasient - standard

Henvendelsesr D
FBV - dagbehandling

- Da blir alle feltene fra malen fylt ut pa serien, og sa kan man manuelt redigere/endre pa
verdiene hvis det er behov for det.
NB! NPR-kode blir ikke lagt inn fra mal, sa her ma minimum DB90 velges inn i den nye serien.

(Dersom virksomheten har gjentakende henvisninger med litt ulike faste data, kan det opprettes en
mal for hver av disse, med passende navn.)

1.2 Rombooking
Rombooking er ikke ngdvendig for FBV-pasienter i dagbehandling.

1.3 Avreise
Avreisemodulen benyttes ikke for FBV-pasienter i dagbehandling. | stedet hentes refusjonskrav-
opplysningene fra takstene i Planlegger-avtalene.

1.4 TimeriPlanlegger

Taksten for dagbehandling FBV kan brukes bare 1 gang pr. pasient pr. dag.

Virksomheten ma selv lage en rutine for a sgrge for at dette blir riktig. Dersom flere behandlere er
involvert samme dag, skal bare én av dem legge taksten inn pa sin avtale i Planlegger.

Ang. refusjonstype, sa legges avtalen vanligvis inn med den refusjonstypen som kommer opp
automatisk. Taksten kommer med pa oppgjdret uansett om det star 'Ordinaer refusjon' eller 'Frikort'.

Avtalen ma i Planlegger\Regningskort knyttes til riktig serie.



2 A lage et FBV-oppgjer

Personligadm. | Nar det er registrert avtaler i Planlegger med FBV-takster pa dagpasienter og det
skal sendes regning til Helfo, ga til Personlig adm.\NPR-BKM (rehab). Hvis denne

modulen ikke er tilgjengelig, se kapittel 3 i dette dokumentet.
Planlegger BKM-modulen apnes i et eget vindu med fanekortene "Til behandling" og
- "Innsendt" (og evt. "Bokfgrt"), se bildet under. | fanekortet "Til behandling"
w bearbeides alle ikke-innsendte oppgj@r og regninger. Oppgjor som er ferdig
MPR -BKM innsendt og evt. ogsa utbetalt, ligger i fanekortet "Innsendt".
(rehah)

2.1 Kontroll og produksjon av oppgj@r
Start med a velge NPR BKM FBV (1) og sa trykke Ny (2). Regningene fra avtalene du har lagt inn i
Planlegger vil na bli presentert i hovedvinduet (3).

— & = Extensor NPR-BKM (rehab)
|\‘h:

H [Ny [3) oppfisk | % |NPREKMFBY  ~ Q,-"-E: W Markér + [BaKoblefra B

behandling | Innsendt Bokfart

Lagre & Slett ¢z Skrivut Kontrollg [1JEndredato | (@) velgallefingsn | send inn
NPR-BKM samleoppaier Rapportype NPR-BKM kaontrall Enkeltreaning Ferdig
Eaty Eamlchiany ‘ Tidspunkt a Dok.nr. Gielder Type Samlet krav Frikort Refusjon
& 12.10.2021 kr 1650,00 . l
[ # 13.10.202109:00 9917 G1l.Pasient, Karl Ordinzer ref, kr 1650,00 kr 0,00 kr 16850,00
# 08.10.2021 kr 233,00
[~ .# 13.08.2021 11:00 7941 G12.Pasient, Lars Ordinger ref, kr 0,00 kr 0,00 kr 0,00
# 07.10.2021 kr 24 148,00
™ # 12.08.202110:30 7940 G12.Pasient, Lars Ordiner ref. kr 0,00 kr 0,00 kr 0,00
™ # 11.08.2021 10:00 7939 G12.Pasient, Lars Ordinzer ref. kr 0,00 kr 0,00 kr 0,00

Under fglger en punktvis prosedyre pa et normalt forlgp videre:
Markér den perioden du gnsker a sende inn regninger for. Dette gjgres ved a velge manuell periode i
Markér-vinduet, og sa angi periode:

Marker periode
@ (e || Bexoblefy Fo.m: [01.10.2021 =]
Y kontrolie M2/ maned du vil markere: ) # T.0.m: |13.1I:|.2I321 ﬂ
NPRBE) or an i manuell periode g
ok | avbyt |

Klikk [OK].
Na ser du at de regningene som ligger innenfor perioden er haket av i listen:

Tidspunkt Daok.nr, Gjelder Type Samlet krav Frikort Refusjon
W 13.10.20210%:00 9917 G11.Pasient, Karl Ordinzer ref, kr 1 650,00 kr 0,00 kr 1 650,00



Klikk [Lagre] slik at oppgj@ret na vises med dato og sum i kolonnen til venstre:
S| il behandling | Innsendt Bokfat
H Ny [)oppfisk @ NPRBKMFBV ~

|| Lagre X Slett (= Skrivut

NPR-BKM samleoppaer Rapporttype
Dato Samlet krav Tidspunkt
Z 13.10.2021 kr 1650,00 -

L mmomm mmm

Her er det na lagret et BKM-FBV-oppgjar, men forelgpig er det bare et utkast som ma
kontrolleres fgr innsending.

De regningene som ikke ble haket pa i forrige punkt, ligger na utenfor oppgjgret. Disse kan
tas med ved neste gangs innsending.

Nar oppgjgret er lagret, kan du kjgre kontroll pa oppgjgret: Klikk [Kontrollér]
;¢
SD

Kontrollér

@ NPRBKMFBV -~ # Markér ~  [LaKoblefra

Endredato (@) Velgallefingen  Send inn

Rapportiype NPR-BKM kontroll Enkeltreaning Ferdig

Da kommer dette vinduet opp:

Kentroll av oppgjer >
Oppgjersdato: | 13.10.2021 | |§

[ stat || avbnt |

| dette kontroll-vinduet finnes det mulighet for a gjgre innstillinger for selve kontrollen. Klikk
pa utvid-pilen til hgyre i bildet for a fa opp disse.

Kentroll av oppgjer X

Oppajersdato: | 13.10,2021

| Ikke ta med konsultasioner etter oppgjersdato (disse fristilles)
« Ikke ta med frikort-kons. ndr det er kons. med ord. refusjon pd samme oppgier
Ikke meld fra dersom kantrollen finner manglende personnummer

| Ikke ta med ubetalte konsultasjoner (disse fristilles)

| sta || avbre |

Her er det mest vanlig a velge de tre angitte avkryssingene, men ved FBV-oppgjgr har dette
lite & si siden ingen regninger inneholder egenandeler. @verste boks ma vaere haket pa.

Klikk [Start] for a starte kontrollen. Kontrollen kan ta noe tid avhengig av hvor mange
regninger som er med i kontrollen.



3. Kontrollen sjekker na fglgende punkter i Serie:

a. «Henvist Fra» er fylt ut korrekt
«Var diagnose» er fylt ut, og med kodeverk ICD-10
Debitorkode 90 er valgt
Alle 4 feltene under «Fritt behandlingsvalg» er fylt ut korrekt
Oppholdstype = Dagbehandling

I

At personnummer pa pasienten er gyldig

4. Huvis kontrollen finner noe som er feil, sa vil regningen markeres. Nar du klikker pa regningen,
vises arsaken(e) til varselet i feltet nedenfor regningsoversikten:

© V & 29.06.202100:00 Opphold 4280 Carlsen, Charlotte Ordinzer ref.
D @ W ' 30.06.202100:00 Opphold 4281 Carlsen, Charlatte Ordinzer ref.

4|
@@ Mlefra alle med advarsel -

° ® Rettighetsvurdert dato er satt etter oppstat av serie. Det ofr ikke.

Far du opp slike varsler, sjekk fgrst om feilen kan rettes i regningskortet som vises til hgyre i
bildet. Hvis ikke, kan du ga inn i Personalia\Serier ang. serien eller Personalia\Generelt ang.
pasienten, og korrigere informasjonen fgr du kjgrer ny kontroll.

5. Nar alle regningene pa oppgjsret er kontrollert og OK, kan man sende inn dette oppgjgret.
Klikk [Send inn].
S behandling | Innsendt Bokfat

H Ny [3) Oppfisk ' NPRBKMFBV ~ ‘173: ¥ Markér ~  [BsKoblefra a
Lagre < Slett ¢ Skriv ut Kontrollér [TIJEndredato (@) Velgallefingen} send inn
NPR-BKM samleoppgiar Rapportype NPR-BKM kontroll Enkeltreaning Ferdig
- Sata Sawlet laav Tidspunkt Dok.nr. Gjelder Type
# 13.10.2021 kr 1650,00 .
" v # 13.10.202109:00 9917 G11.Pasient, Karl Ordinzer ref.
& 117 10 NNt le 1 cCn AN

6. Oppgjoret blir na flyttet over til Innsendt-fanekortet (1), hvor du ser oppgjgret med dato og
belgp i venstre kolonne (2). Klikker du pa oppgjgret, far du fram alle tilhgrende regninger (3).
Merk at oppgjg@ret ligger pa "Innsendt"-fanekortet selv om det ikke faktisk er sendt inn enna.



Neste steg er a klikke [Lag fil til innsending] (4).

N
== -mbehandn Innsendt | Bokfat a

3 mskrivet 8 virks.set. Q g @\ % NPRBKMFBV ~
D = 2 ol

L3s opp Signér Lagfiltilcd Lag fil til
| elektronisk innsending Bokfar

Endring Elektronisk sending Rapporitype

-
Samlet R Dok.nr. Gjelder

Dato 5 Tidspunkt
) 13.10.202161«1650,00ﬂ V ¥ 13.10.202109:00 e 9917 G1l.Pasient,

7. Dufar da opp et vindu hvor du skal velge hvor oppgjgrsfilen skal lagres. Plasseringen skal
veere identisk med filbanen som er angitt som utboks for elektroniske meldinger, se kapittel
3.3 — punkt 4. Normalt sett huskes denne fra forrige gang, da er det bare a klikke [Lagre] med
den plasseringen som foreslas.

8. Oppgjersfilen blir na lagret i utboksen, og filen sendes derfra automatisk til Helfo.

9. Om du gnsker a kontrollere at filforsendelsen har gatt bra, kan du ga inn i DIPS
Communicator (hvis du har tilgang til denne) og se at filen ligger i Sendt-mappen, at den er
markert med grgnt ikon og har status 'Akseptert’. Det kan ta noen minutter fgr den blir
gronn. Trykk gjerne F9 (trigger sending/mottak) og F5 (oppdater visning). Nar meldingen far
grgnt ikon, er filen mottatt OK hos Helfo.

a. Nar meldingen har fatt positiv applikasjonskvittering (= grgnt ikon), kan du faktisk
umiddelbart sjekke om regningene blir godkjent eller avvist hos Helfo, du trenger
ikke vente pa utbetalingsvedtaket for a sjekke dette. Se tips om dette i kapittel 2.2.1.

10. Utbetalingsvedtak sendes som regel neste dag, pr e-post til den som er angitt som
kontaktperson i BKM-innstillingene, se kapittel 3.5.

2.2 Sjekke status pa Helfo-oppgjgret

2.2.1 Finn status i DIPS Communicator
Nar oppgjarsfilen er sendt, kan du ga inn i DIPS Communicator og sjekke om regningene ble godkjent
eller avvist hos Helfo. Det blir en slags sniktitt pa utbetalingsvedtaket som fgrst kommer dagen etter.

For a sjekke dette i DIPS Communicator gjgr fglgende:

1. LogginniDIPS Communicator



2.

© NV AW

10.

Ga til «Sendt»-mappen

& Avvist (9) Innri
'"-';ﬂ- [5ek] Twer
= & Uthoks Innr
e} cendt| Ty
g Avvist (14) Fritt

| Slettet :

Her skal meldingen na ligge, med tittel «Fritt behandlingsvalg oppgjersmelding»
Dobbeltklikk pa meldingen, slik at den apnes i eget vindu

Velg fanen Relatert

Klikk pa Applikasjonskvittering

Klikk pa Melding

| det bildet du far opp da, vil du se om meldingen er mottatt OK, eller med «Feil i
delmelding».

Hvis det er feil i meldingen, vil det her fremkomme info om hvilke regninger dette gjelder.
Disse er angitt med et regning-nr. Dette tilsvarer dok.nr pa hver regning i BKM-FBV-modulen.
Pa denne maten kan du fange opp feil som har sluppet gjennom kontrollen, og sa korrigere
disse regningene og sende inn pa nytt innen fristen, slik at du slipper @ matte vente med
innsending til neste frist.

Selv om det er mange kontrollfunksjoner og varsler underveis, sa kan det skje at det er sendt inn

regninger med feil eller mangler, og at disse har blitt avvist av Helfo. Da ma du korrigere arsak til feil,

og sende regningene inn pa nytt:

1.

Lokalisér fgrst hvilke regninger som er avvist. Altsa hvilke regning-nr / dok.nr som er avvist.
Dette ser man enten i DIPS Communicator (kap.2.2.1) eller i utbetalingsvedtaket fra Helfo.
a. Hvis man f.eks. har fatt 15 avviste regninger, sa er det ofte slik at alle disse tilhgrer
én og samme pasient og at alle dggnene er avvist pga feil/mangel i serien.
| motsetning til dggn-regninger vil ikke regninger for FBV dagbehandling fa ny ID nar man
Iaser opp oppgjdrene. Regningsnummeret (= dok.nr) er konstant nar det gjelder
konsultasjoner. Dette gj@r korrigeringsprosessen noe enklere for dag-regninger.
Apne BKM-modulen og velg NPR BKM FBV i nedtrekksmenyen.
Lag et dummy-oppgjar. Dette gjgres for a unnga miks av regninger senere i prosessen:
a. Klikk [Ny]
b. Klikk [Velg alle/ingen] slik at alle regninger i oversikten far en hake i sjekkboksen til
venstre.
c. Klikk [Lagre]
Klikk [Endre dato] og sett dato 2 uker frem i tid (evt annen dato frem i tid). Poenget
er a tydelig skille dummy-oppgjgret fra det oppgjsret du skal korrigere.
Ga til "Innsendt"-fanekortet
Klikk pa oppgjsret som inneholder de avviste regningene. Alle regningene vises na i
oversikten.
Las opp oppgjoret ved & trykke pa «Las opp» (alternativt hgyreklikk pa oppgjgret og velg
«Markér som ikke innsendt»). Trykk [Ja] pa meldingen for a bekrefte dette.

10



10.

11.

12.

13.

14.

lkke innsendt?

|' 9_' ) Vil du markere samleregningen som ikke innsendt?

Oppgjoret flyttes na over til fanekortet "Til behandling". Klikk pa oppgjgret for a vise alle
regningene.

For de regningene som ble avvist av Helfo, ta bort haken i sjekkboksen til venstre. Husk at
man kan sortere visningen etter f.eks pasientnavn, slik at man far listen i den rekkefglgen
som er mest praktisk for raskt a fjerne mange haker.

Nar du har koblet av alle de avviste regningene, klikk [Lagre]. Da vil totalsummen pa
oppgjeret endre seg, og hvis du har gjort alt riktig sa skal totalsummen na tilsvare det som
faktisk ble utbetalt fra Helfo pa dette oppgjgret.

Klikk [Send inn] slik at oppgj@ret flyttes tilbake til fanekortet "Innsendt". Dette oppgj@ret er
na last og ferdigbehandlet, fordi innholdet allerede er sendt til Helfo og er godkjent der.
Dette oppgjaret kan na bokfgres (hvis dere bruker denne funksjonen)

Ga tilbake til fanekortet "Til behandling", og klikk [Ny]. De avviste regningene vil na vises. Sa
ma du korrigere arsakene til feilene. Se i meldingen fra Helfo. Som regel er det et eller annet i
serie-bildet som mangler eller er feil utfylt. Men er man i tvil -> kontakt Extensor for bistand.
Nar du har korrigert arsak til feil, ga til fanekortet "Til behandling" i BKM-modulen og klikk
[Ny]. Klikk [Velg alle/ingen] slik at alle radene er krysset av (dette skal na vaere bare de
regningene som ble avvist av Helfo). Gjenta prosedyren fra Kapittel 2.1, punkt 1. til 8.

Dette oppgjoret vil bli behandlet av Helfo ved neste tidspunkt for utbetalingsvedtak.

Hvis du har benyttet et dummy-oppgjer, kan du na slette det. | fanekortet "Til behandling",
klikk pa datoen for dummy-oppgjeret og klikk [Slett], bekreft sletting av samleregningen.
Dette kan du gjgre fordi samleregningen bare er en oppsummering av de enkeltregningene
som la i den, og ingen grunnlagsdata i enkeltregningene blir borte selv om samleregningen
slettes.

11



3 Oppsett og grunnleggende innstillinger

For & kunne sende inn oppgjgr innenfor FBV-ordningen ma virksomheten fgrst godkjennes ved at det
sendes inn testfiler fra Extensor; bade FBV og vanlig NPR-fil ma sendes inn for godkjenning. Extensor
bistar med dette, og i praksis er det support og teknisk hos Extensor som star for selve
testinnsendingene.

3.1 Tilgang til BKM-modulen

For a fa tilgang til NPR BKM-modulen i Extensor er det flere momenter som spiller inn:

e Lisensen ma vaere satt opp med Helfo-modul

e Den som skal sende oppgjeret ma veere satt opp med tilgang til modulen
“Rehabiliteringsoppgjor”. Dette gjgres i brukerkontooppsettet

e Avdelingen som bruker er satt opp pa ma vaere satt opp med at den skal rapportere NPR
BKM, i Ansattes Personalia:

. —
Qrg.ne.; |9a7 403504
RESHID: |
HERID: [ELEEE
Beskrivelse: |
(NF'R: v Awd.fregnskap rapporterer NPR (BIM)

e OBS! Avdelingens kontaktinformasjon ma ogsa vaere registrert i dette vinduet, blant annet
org.nr og HER-ID.

3.2 FBV-takstplakat ma vaere oppdatert
Belgpene for FBV-takster blir innimellom oppjustert av myndighetene. Nar dette skjer, ma man
oppdatere takstplakaten i Extensor.

For & sjekke om takstene er oppdaterte gar man inn i Personalia/Serie-bildet pa hvilken som helst
pasient, trykker AB-knappen og sa pa takst-knappen under Fritt behandlingsvalg-rubrikken:

Fritt behandlingsvalg

Fritt beh.valg: [« Retti
FBV-takst: [] purg
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| fanen Takstplakat (1) ser man takstene, og ved a trykke pa hengelas-ikonet (2) vil man kunne se
hvilke belgp som ligger pa alle takstene:

[ Takster forfrit behavalg pr. 06.01.2021 - = x| Hvis man ser at takstbelgpene
Mine mest brukte | Samletakster lakStDQEjEﬂdefinertetakster o
| erutdaterte, ma
Kategori: |FBV-takstergjeldende for 25.06.2021 E|
Kode Beskrivelse Varighet | Snarvei - takstplakaten Oppdateres.
Ba01 Alvorlig depregion eller bipofar lidelse D . o
Ba02 Alvorlig atferds- og fglelsesmessige forstyrrelser med samtidig alvorlig tileggsp... Oppskrlften pa hVO rda n man
Bal3 Alvorlig psykoselidelse . . °
Ba04 Samtidige alvorlige psykiske lidelser og rusmiddelproblemer gJ(Z)r dette f|nner man pa FAQ—
Ba05s Spiseforstyrrelser . o
Ed01 Nyamputerte pasienter over 18 3r, underekstremitetsamputasion (major low... ru brlkken pa
Edn2 Parkinsons sykdorn, daanrehabiltering .
= e T www.extensor.no/opplaerlng.
Ed07 Kompleks epilepsi, da@gnrehabilitering
Ep02 Parkinsons sykdom, poliklinisk rehabilitering
Enind Mukinnal eblarnea naliblinick rahahiltarinn =
Sek... § Leggtil == Tabort
Kode Beskrivelse

Velg ‘ | Avbryt

3.3 Innstillinger for elektronisk innsending

For a sende elektroniske meldinger ma det angis plassering for inngaende og utgaende meldinger
hvor meldingsservicen skal hente og levere meldingene. Dette ma gjgres pa hver enkelt
bruker/ansatt som skal sende elektroniske meldinger, f.eks FBV oppgjsrsmelding.

Dette angis i Systemadm\Oppsett\Elektroniske meldinger, som vist her:

@ 2 ' T ' E] ' T ' ] ' T ' [ T 3
| = | €@ @ 42 » [ID =225748 [Fadt = 03.03.1959 | Navn = Walkaker, Findus | @ (4 Q@@J| NBlGEnote |
x —~
Mest: brukt 'dJ
Pasientadm.
Treningsadm. | Egenskap Werdi
G, = Automatisk oppdatering
E—— Automnatisk sjekke om det finnes oppdateringer Fra Internett
Handling etter oppdatering: Kopiere til ExtensorFelles\Update Mei
Fellesziim = Elektroniske meldinger
Persarlig adm. Angi ditt elektroniske sertifikat ved sending av meldinger (Mytt vindu)
Systemadm, Bane til innboks for elektroniske meldinger Waieditinboxh 6
07 Bane til uthoks far elektroniske meldinger WaBedinOutho o
:H#J = Generelt
Aktivere popup-vindu med opplysninger om pasient Ja
eODDSEtt BlueMates kommer som ayeblikkelig popup Ja
. Dobbelklikk pa pasient i utvaly dpner joumal Iei
@ Foresld kobling mellom notater og konsultasjoner ved nye notat Ja
- Gjgr to pasienter om til én YWeiviser =
Administratar . .
Jeg benytter fulgende tiltakskoder for konsultasjoner Interne
— Legge inn kode far spesialfunksjoner (Mytt vindu)
Orn mulig la informasjon i vinduer bla i takt med valgt pasient Ja

1. Klikk pa linjen for Bane til innboks for elektroniske meldinger. Bla deg frem til riktig mappe for
meldingstjeneren som handterer innsendingen. Bruker dere DIPS Communicator er dette en
nettverksmappe pa DIPS-serveren som heter Inbox.
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2. Klikk pa linjen for Bane til utboks for elektroniske meldinger. Bla deg frem til riktig mappe for
meldingstjeneren som handterer innsendingen. Bruker dere DIPS Communicator er dette en
nettverksmappe pa DIPS-serveren som heter Outbox.

3.4 Innstilling for bokf@ring av oppgjar
Hvis dere benytter bokfgringsfunksjonen: For at en bruker skal kunne benytte funksjonen for a
bokfgre oppgjer, ma dette angis i Systemadm.\Oppsett med Ja som vist her:

=)
Egenskap : Verdi

-| Regnskap
Betaling for konsultasjoner er satt til Grys regnskap for test
Handtering av takster ved nye konsultasjoner Samme som forrige
Mye konsultasjoner settes med trygderefusjon Ja
Posisjon for sprettoppvindu sverst pa skjermen Sentrert
Skjule trygderefusjon i sin helhet Mei
Vise diagnose+tiltak i regningskort Ja

Gfise funksjonalitet for bokfering av oppgjer Ja )
Vise sprettoppvindu med melding om utestaende belap el

3.5 Legge inn virksomhetssertifikat
FBV-oppgjsrsmeldingen skal signeres med virksomhetssertifikatet som ma lagres for fgrste
innsending. Lagringen gjgres i Personlig adm\NPR-BKM(rehab):

=

MNPR-EKM
(rehab)

Ga til fankortet "Innsendt", og klikk [Virks.sert.]:

Til behandling
8 virks.sat| @ 0_.)
igner

4 clektronisk| Laafiltiled | Lag fi £l
| innsending
ndring Yirksomhetssertifikakt |
oallebbiag Hent fl far sertifkat
017 kr 1 242,00
Passard:
oy kr 321,00

(161 skk) YWirkzomhetzzerifikat lagret!

Lagre | Lukk |

R R R E

Klikk [Hent fil for sertifikat] og bla deg fram til plasseringen hvor dette er lagret (hgr med IT-ansvarlig
hvis dere ikke vet hvor det ligger). Sa skriver du inn passordet og klikker [Lagre]. Lukk vinduet nar
dette er gjort.
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Dette er en engangsoperasjon, og trenger ikke gjentas hvis f.eks andre brukere skal sende inn NPR-
BKM. Samme virksomhetssertifikat benyttes til alle elektroniske meldinger fra Extensor-programmet.
Er du i tvil -> hgr med IT eller Extensor.

3.6 BKM-innstillinger

En annen engangsoperasjon er a legge inn korrekte verdier inn i BKM-innstillingene. Disse apnes fra
BKM-vinduet, via koffert-ikonet i venstre hjgrne (evt «Fil») -> Innstillinger:

41

‘ lnnstillinger“ BA_vslutill

113
L Ll — - = *| Her er et eksempel pa hvordan innstillingene kan se
Extensoras B ut. De aller fleste feltene ma fylles ut.
Virksomhetens nawn: Extensor AS
3 kki . o . . .

sz Leterngzn 208 Er dere usikre pa hvilke verdier som skal fylles inn
Postnr. sted: 1337 Sandvika
Organisasjonsmummer 967402554 sa er det bare a ta kontakt med Extensor sd bistar vi
HER-ID: 90988
Institusjonsdd: 77ITI77IT pé dette_
Enhetskode lokal: Sandvika
Enhetskode offentig: 5000 . . .
Dept. naun: Rehabiltering Utbetalingsvedtakene blir sendt til e-post adressen
Dept. HER-ID: 122588 . . 1 1
— HELF = som er oppgitt i feltet 'E-post kontaktperson'.
Type HELFO-takster: Ingen E|
RESH 1D: 123456
Sektor: El
Std. fornasringsarp. (nace):  86.107 Rehab\\iten‘ngs-ogopptreningsmstitE|
Bankkontonummer: 11111111113
Kontaktperson (nawn): Richard 5. Melgysund
E-post kantaktperson: richard@extensor.no
Telefon kantaktperson: 75533300
Type kontaktperson: 1=Teknisk produksjon El
Inkluderandre avdelinger: (Flere) E|
Overordnetenhet: Ingen <]

GodkjentforISFrefusjon

Skjules fraregnskap

Etterbet. egenandeler sendes

‘E| Avansert ‘ |l Lagre | Lukk

Dersom disse feltene ikke er riktig utfylt, kan du nar du klikker [Lag fil for innsending] f.eks. fa denne
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meldingen:

Merk ot

& Folgende innstillinger er ikke satt (og ma settes):

¥ * Kontaktperson er ikke angitt i innstillingene

* Kontaktpersons e-post er ikke angitt i innstillingene
* Type kontaktperson er ikke angitt i innstillingene

OK

3.7 Andreinnstillinger
Organisasjonsnummer til NAV ma legges inn som mottakers identifikasjon. Dette gjgres ved a ga til
Systemadministrasjon -> Administrator -> Elektroniske meldinger -> NAVs elektroniske ID ved

innsending (mottagers ID). Her setter man inn organisasjonsnummeret 889640782:
weTUE & TEYUYE LT PET=UT-10 viEd ks U L

= Elektroniske meldinger
MAY's elektroniske 1D ved innsending (moattakers 10 oa9R40752

sende egenandelsspstting automatisk




