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Gruppeaktiviteter

Gruppeaktiviteter

Med denne modulen kan man enkelt opprette og administrere grupper etter egne kriterier og
onsker. Fra og med versjon 1.14.9 har man ogsa tilgjengelig “Gruppemaler”, som gir utvidet

funksjonalitet i forhold til planlegging og administrering av faste gruppeaktiviteter.

I praksis har man da 2 forskjellige mater 48 administrere grupper pa.

1) For de som har mange faste gruppeaktiviteter vil det vaere hensiktsmessig &
bruke “Gruppemaler”. Da setter man opp gruppeaktivitetene i planleggeren,
og nar pasienten skal starte behandlingen bestemmer man hva pasienten skal

delta pa.

2) Man kan ogsa velge a lage frittstiende grupper med faste deltakere, men uten
fast frekvens eller tidspunkt. Man vil da sette opp gruppeaktiviteten i

planleggeren pa samme mate som en pasientavtale; klikk-og-dra fra

gruppeutvalget.

Felles for begge bruksmgnstrene er at gruppene forst ma opprettes i “Gruppeopplysninger”.

1.1 Opprette grupper og gruppetyper

) For a opprette en ny gruppe gar man inn pa Gruppeadm. og
3_3 Gruppeopplysninger.

ark), og gi gruppen et eget navn.

1T
|Turi skogen

3 WEE X &R

Type gruppe: o [}
Ledesav [ - |
Aldivira dato: 020211 >~ | Avsiuttetdate: |__ . |3+

¥ Deltakere ||ksy Takster og betaling | <3 Beskrivelse

Fodt  Mavn Fef Full Takst &
Legg til

FEiern
&

Tem

I Gruppeopplysninger kan du opprette nye grupper ved a klikke pa NY (hvitt

Det kan ogsa vere hensiktsmessig & definere ulike typer grupper. Dette vil bl.a. forenkle

oppsett av Gruppemaler (se pkt 9.2), og vil ogsa gi et utvidet statistikk-grunnlag.

For & lage egne gruppetyper klikker man forst pa konfigurasjonsknappen (gul sirkel). Da far

man opp et vindu hvor alle gruppetyper vises, og hvor man kan lage nye:
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[+ Velg verdier

L
Gruppetyper

Oz verdiene du velger ut her, il du kunne velge blant

v|Helsegruppe
v| Treningsgruppe
v|Basseng

v| Tur-gruppe

gom

#h |[Sok etter tekst her) | En
Velg ale Velg de som beqg. pé: Utfer el ingen

ok | awm |

Gruppeaktiviteter

Klikker man her pa far man opp menyen for
a lage ny gruppetype. Fyll ut feltet for gruppetype,
og lagre. Da kommer gruppetypen opp i listen
over. For & avslutte trykker man forst “Avbryt”,
deretter “OK”. Alle grupper som er pahaket i
listen vil veere tilgjengelig i nedtrekksmenyen nar
man skal definere nye grupper (bildet under).

@ |Turi skogen

3 W X% S ss(=

Man har ogsa mulighet
for & velge at en gruppe
tilhgrer flere ulike

Type gruppe: Helzegruppe; Tur-gruppe

Ledes av:
. OGym
Aktiv fra dato: Helsegruppe
(@ Deltakere || [[] Treningsgruppe
— Turgruppe

Fadt

gruppetyper.

v Nar man er ferdig med &
definere gruppen trykker
man pa lagre-knappen.

1.2 Gruppemaler

Denne modulen er et kraftig og brukervennlig verktey for effektiv planlegging og
administrering av faste gruppeaktiviteter. Her man kan kjapt sette opp gruppeaktiviteter der
tidspunkt skal kunne defineres uavhengig av behandler.

Her er det mulig a lage maler for gruppeaktiviteter som skjer til faste tidspunkt.

%‘! En gruppemal vil som regel bestd av mange ulike gruppeaktiviteter, og ved a

Gruppemaler

bruke Gruppemaler-modulen slipper man & legge inn én og én gruppeavtale.
Det gir en god oversikt over gruppeavtalene, og det er enkelt & gjenta
gruppemalen hvis den skal brukes igjen pé et senere tidspunkt.

Velger man a bruke “Gruppemaler” vil arbeidsflyten veere denne:

1. Opprette Gruppe, velg gruppetype. Dette gjores i Gruppeopplysninger (beskrevet i

pkt 9.1).

2. Definer tidspunkt, frekvens og ansvarlig behandler. Dette gjores i Gruppemaler.
3. Nar pasienten ankommer senteret, velger man hvilke gruppeaktiviteter han skal veere
med pa. Dette gjores via Personalia -> Tildele gruppe.

Punkt 1 og 2 danner det overordnede oppsettet, mens punkt 3 er selve tildelingen av grupper

per pasient.
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Gruppeaktiviteter

1.2.1 Opprette gruppemaler

Gruppemaler-vinduet bestar av Administrere gruppemaler, Gruppemaler lagt inn og
Tildeling av ansvarlige. En normal prosess er at man begynner med venstre faneark og
beveger seg mot hoyre.

I ”Administrere gruppemaler” angir man gruppemalens navn, perioden aktiviteten skal
forega, samt hvem som er ansvarlig. Et viktig poeng er at man kan velge & ikke tildele
gruppeaktiviteten noen spesifikk ansatt. Derfor har planleggeren fatt en ny “ansatt”; Ikke
tildelt ansatt. Denne vil alltid ligge @verst i ansattlista i planleggeren.

85 Gruppemaler — = X
Adminisirere gruppemaler Gruppemaler lagt inn Tildeling av ansvarlige -
Maler:

'?'Ef—;erggpel/\\s Malnavn:
Periode: o E = El
Ansvarlig lkcke tildelt ansatt E|
Grupoer i mal:
Mal: E Frekvens: Hwer |Z| uke o Mal
Grupper: @—Uk@dager: Ma CI Ti On El To Fr La Se
Tidspunkt: | : E Warighet (min.): 3DE
0w [ e ][R5t [ o | [ ]

1. Fyll ut malnavn og periode, og lagre. Den kommer da opp i mal-listen til venstre.

2. Marker aktuell mal, og sett opp gruppene som tilhgrer denne malen: Velg forst gruppe fra
nedtrekksmenyen (grenn sirkel), sa periode, ansvarlig behandler (hvis gnskelig),
tidspunkt, varighet, ukedag og frekvens. Avslutt med & lagre. Gjenta prosessen med alle
grupper som skal vaere med i malen.

Har man mange grupper, kan man gjore utvelgelsesprosessen enklere ved a klikke pa
knappen i bla sirkel; da kan man velge hvilke gruppe-typer som skal vises i nedtrekkslista.

55 Gruppemaler = = x
Administrere gruppemaler Gruppemaler lagt inn Tildeling av ansvarlige - Her ser man et eksempel pﬁ
[ B — en gruppemal bestidende av
Periode: 01.02.2011 [=] - [31.03.2011 [-] 3 ulike grupper.
Ansvarlig lkke tildelt ansatt =] o
Gromper et [T Som standard foreslar
Fﬂfﬁ‘_ systemet at tidsperioden
for gruppene er lik malens
Mal: Tur-grupper El Frekvens: Huwer El uke Ll Mal perlode7 men dett'e kan
Grupper: | Tur i skogen [=][=] Ukedager: [ ma [ Ti [ On[ElTo @ Fr [ELe [£]Ss man sette opp umkt fOI‘
Tidspunkt: |11:00 E Varighet (min.): EDE hVeI‘ gruppe-
| ) Ny '|| |zl Lagre || ¥ Slett '||’\?’Legg|_nn|| Lukk |

Nar malen er definert slik som gnsket, trykker man knappen ”Legg inn”. De tilhgrende
avtaler blir lagt inn i planlegger hos den ansvarlige. Dersom knappen ”Legg inn” er inaktiv, er
det noen parametere som mangler for at avtalene kan legges inn.
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Gruppeaktiviteter

Gruppeaktivitiet uten mal:

I de tilfeller hvor man ensker & sette opp en enkelt

gruppeaktivitet uten & lage en egen mal, kan man bruke —_—
“Direkte”-funksjonen: Da drar man skyveren (bildet) Hver ke e | M
over til Direkte, og velger sd gruppe, periode, behandler _ L
(hvis enskelig), tidspunkt, varighet, frekvens og ukedag e

for man trykker pa Legg inn.

I fanearket «Gruppemaler lagt inn» vises en oversikt over gruppemaler som er lagt inn i
planlegger. Vi ser navnet pa gruppemalen, hvem som har lagt den inn og nar, i hvilken
periode, samt hvor mange avtaler malen genererer.

Vi ser ogsa hvilke “direktegrupper” som er lagt inn.

ol Gruppemaler — = X
Administrere gruppemaler Gruppemaler lagt inn Tildeling av ansvarlige hd
i ) ) Artall
Lagt inn Mal Lagt inn av Periode avtaler
09022011 13:35:04 Direkte: Basseng - generell Ronmy Rehab 04.03 20117 - 01.04 2011 5
059.02.2011 11:46:01  Tur-grupper Fredrik Winke-Ha... 01.02.2011-31.03.2011 77
e | ]

Her er det mulig 4 angre seg, dvs. slette avtalene gruppemalen har generert i planlegger. Det
er bare mulig & slette gruppemal- avtaler som ikke har noen deltakere. Dvs. at det ikke er
krysset av noen deltakere. Gruppeaktiviteter som har deltakere kan bare slettes fra
planleggeren.

Under «Tildeling av ansvarlige» far man oversikt over alle enkelt- avtalene som
gruppemalen har generert uten & ha satt en spesifikk ansatt som ansvarlig. Avtalene star altsa
forelopig pa “Ikke tildelt ansatt”.
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al Gruppemaler = =
Administrere gruppemaler Gruppemaler lagt inn Tildeling av ansvarlige
Dato Dag Klakken Warighet Gruppe Ansvarlig
25.02.2011 Fredag 08:30 30 Turifisera
25022011 Fredag 11:00 60 Turi skogen
2802201 Mandag 08:30 0 Turifijeera
2802201 Mandag 11:00 60 Turi skogen
01.03.2011 Tirsdag 08:30 30 Turifizera
0203201 Onsdag 08:30 0 Turifjeera
0203201 Onedag 11:00 &0 Turigkogen
02032011 Onsdag 1300 &0 Reuma 1 L\’
03.03.2011 Torsdag 08:30 30 Turifjzera
03.03.2011 Torsdag 1330 120 Tur pa figllet
04.03.2011 Fredag 08:30 0 Turifjeera
04.03.2011 Fredag 11:00 &0 Turigkogen
07.03.2011 Mandag 08:30 0 Turifijeera
07.03.201 Mandag 11:00 &0 Turigkogen
08.03.2011 Tirsdag 08:30 30 Turifisera
0903 2011 COnsdag 08:30 30 Turifjzera
1 l»
Sett ansvarlig: | lkke tildelt ansatt |Z| “ed konflikt: |:| | & Sett | | Lagre | | Lukk

Gruppeaktiviteter

Her kan man velge hvem som skal veere ansvarlig, enten pa flere avtaler eller én og én.
Stikkordet er & sortere etter gnsket kolonne for a gruppere for eksempel dag, klokkeslett eller
gruppenavn. Ctrl+venstre museklikk benyttes for a plukke flere, mens Shift + venstre
museklikk benyttes for a velge flere i en rekkefolge.

Nar de aktuelle avtalene er markert, tildeler man de enkelte aktivitetene slik at de legges inn i
den ansvarliges planlegger. Dette gjores ved & velge ansatt fra nedrekkslista, og deretter
klikke pa ikonet "sett”.

-

85 Gruppemaler =

Administrere gruppemaler Gruppemaler lagt inn Tildeling av ansvarlige
Dato Dag Kokden Varighet Gruppe Ansvarlig
20122010 Mandag 10:00 45 Bameagruppa Freddi Fysio
06.12.2010 Mandag 10:00 45 Bamegruppa Freddi Fysio
27.12.2010 Mandag 10:00 45 Bamegruppa Freddi Fysio
07.122010 Tirsdag 10:00 45 Bamegruppa Freddi Fysio
13122010 Mandag 10:00 45 Bamegruppa Freddi Fysio ! ]
28122010 Tirsdag 10:00 45 Bameagruppa Freddi Fysio
21122010 Tirsdag 10:00 45 Bamegruppa Freddi Fysio
1412 2010 Tirsdag 10:00 45 Bameagruppa Freddi Fysio ! ]
07122010 Tirsdag 10:00 32 Bassenggruppe
28122010 Tirsdag 10:00 3z Bassenggruppe
06.122010 Mandag 10:00 32 Bassenggruppe
27122010 Mandag 10:00 3z Bassenggruppe
20122010 Mandag 10:00 32 Bassengaruppe
14122010 Tirsdag 10:00 3z Bassenggruppe
21.12.2010 Tirsdag 10:00 32 Bassengaruppe
13 47 A0 [ . 1n.nn 21 .

Sett ansvarlig: |Freddi Fysio |Z| Ved konflikt: | Hopp over |Z| | L4 Sett | | HLagre | | Lukk
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Gruppeaktiviteter

Ved konflikt Hoppover = | ved konflikt mellom avtaler vises et rodt utropstegn. Da har man 3

i valg i forhold til innsetting av avtalene; dobbeltbooke, hoppe over
Slettalleredein | eller slette eksisterende.

Hopp over: Avtalen legges ikke inn i den ansattes planlegger, men blir stdende igjen
under Tildeling av ansvarlige

Dobbeltbook: Avtalen settes opp ved siden av allerede eksisterende avtale hos den ansatte.

Slett allerede: Hvis konflikten skyldes en eksisterende gruppeaktivitet uten deltakere, slettes
denne. Avtaler med deltakere blir stdende.

Nar man gjort alle valgene trykker man lagre, og avtalene blir da lagt inn i planleggeren til
den ansvarlige behandler.

1.2.2 Redigere gruppemaler

Man kan redigere og slette gruppemaler fra Administrere gruppemaler, samt at man kan
slette gruppemaler som allerede er lagt inn (fra Gruppemaler lagt inn), men vaer obs pa at
man kun kan fjerne gruppeavtaler hvor det IKKE star noen bekreftede deltakere. Avtaler
MED deltakere blir staende, til man evt sletter disse via planleggeren.

For & slette gruppeaktivitet: Slett via Gruppemaler lagt inn, da slettes avtaler (uten
deltakere) bade frem og tilbake i tid.

For a redigere: Slett forst eksisterende gruppeaktivitet via Gruppemaler lagt inn. Sa kan man
redigere gruppemalen via Gruppemaler, og legge nye gruppeavtaler inn pa vanlig méte.

1.3 Tildel gruppe

Nar en pasient ankommer senteret kan man velge
hvilke gruppeaktiviteter pasienten skal vaere med pa. @ (are Ko

Da gér man til Personalia - > Gruppetilknytning. % L e
Generelt
Pargrende

S

Faell, 1. L. 07,127

For a sette pasienten opp som deltaker pa gruppe ™ @ Tidelguppe Y F |

klikker man forst pa “Tildel gruppe”. S—
Tilknyttet

Da far man opp et vindu som viser aktuelle grupper | et I

innenfor aktuelt tidsrom. Byt

Serier

Har man veldig mange grupper kan man filtrere etter
ulike gruppetyper (bildet under).

Ram

Gruppetilknytning
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Gruppeaktiviteter

Gruppetildeling » | Idette vinduet vises grupper
S P som stz"%r satt opp i planlegger i
10.02.2011  [=] - 31.03.201  [5] Sett som fast deltaker tidsperioden 10.02 — 31.03.11.
Typer grupper Marker gnsket gruppe, og trykk
Fiir-arippe = pa gronn piltast (ovre) for sette
o ‘j| pasienten som deltaker pa
T ) Zkf?jﬁ.,? il gruppa. Ombestemmer man

‘ - | seg kan man fjerne pasienten
- fra gruppa ved a trykke pa
by gronn piltast (nedre). Nar man
er ferdig trykker man OK, og
man ser da hvilke
gruppeaktiviteter pasienten er
satt opp pa og hvor mange a
oc || ot || Cioler dette gjelder (bildet
under).
@ Kare Korsett, f. 21.11°1975
10034 0 BB < 3 W &=

Generelt | giTidel gruppe - Skjul grupper uten deltakelse siste | & mnd.

Pérprende Gruppe Farste Siste Ant. ganger Ledes av

L ois Turifjera 10.022011  31.03.201 36 Frode Fysio

i‘:ttt Tur pa fiellet 10022011 31.03.2011 g

Fra dette vinduet kan man ogsa fa frem en oversikt over alle gruppeaktivitetene som

o’

pasienten er satt opp pa, og evt. gjore endringer for eksempel hvis man vet at det er
enkelte avtaler pasienten ikke skal veere med pa.

Trykk pa mappe-ikonet til hgyre for “Tildel gruppe” for a fa opp oversikten:

Deltakelse i gruppe x
Deltakelse i gruppe: ; ;
Oversikten viser hvilke grupper Kare Korsett er satt opp pa i angitt periode. Ta bort
haken (til venstre) for 2 angi at vedkommende ikke skal vasre med pa gruppen pa
valgt idspunkt.
Periode: | 10.02.2011 [+] - 31.03.2011 [-]  Velg: Alle Ingen
Tidspunkt Gruppe Ledes av -
M 10.02.2011 08:30 Turifjzera Frode Fysio
W 11.02.201108:30 Turifjzera Frode Fysio
[ 14.02.201108:30 Turifiz=ra Frode Fysio I}
W 15.02.201108:30 Turifjzera Frode Fysio
W 16.02.201108:30 Turifjzera Frode Fysio
W 17.02.201108:30 Turifjzera Frode Fysio
W 18.02201108:30 Turifjzsera Frode Fysio
W 21.02201108:30 Turifjzsera Frode Fysio
h
Mark 3t man ikke kan t2 bort en person fra en gruppe nar
diet r registrart innbetsling eller innsendingav | H |_‘-:|g|.'E= | | Lukk
informasjonan = =

Her kan man gjore endringer og
tilpasninger i forhold til hvilke
grupper pasienten skal veere med

pa.
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Gruppeaktiviteter

Nar en pasient er satt som deltaker pa en gruppeaktivitet, vises dette i deltakerlisten i
planleggeren:

ETEES KD 11:00: Tur i fizera

[ |Deltaker Takst |Belep | Tillegg | Gebyr
Jensen, Truls

+ % Tur i fjzera Korsett, Kare
> Moore, Roger
Pavarotti, Odd Roa
Pleks, Per

Lo o Y o Y o Y o

Ogsa her har man mulighet til & fjerne hver enkelt deltaker fra listen, hvis de likevel ikke skal
delta eller ikke mgtte til gruppa. Hvis man i vinduet Gruppetildeling har krysset av “Sett som
fast deltaker” vil pasienten bli gratonet hvis man fjerner haken i boksen for deltakelse pa
gruppen. Sa kan man hake dem pa igjen hvis de deltar likevel. Har man ikke klikket pa “Sett
som fast deltaker” vil pasienten forsvinne fra deltakerlisten i planleggeren.

1.4 Frittstaende grupper

Helt i starten av dette kapittelet ble det nevnt at det er 2 ulike bruksmgnstre i
gruppemodulen. Vi har i kapittel 9.2 + 9.3 beskrevet den méaten som er skreddersydd for
rehabiliteringssentrene. Man har imidlertid ogsa mulighet for & lage grupper som bestar av
faste deltakere, og som man vil dra-og-slipp pa ensket tidspunkt i planlegger, altsa uten a
bruke Gruppemaler- funksjonen i det hele tatt.

Bruksomrédet for dette vil veere hvis man har behov for & vaere enda mer fleksibel, og heller
sette opp gruppeavtaler enkeltvis.
I denne manualen tar man utgangspunkt i en allerede opprettet gruppe; OrtopediGym.

Fasientutvalg 53 k.|

[ -
L & T pasienter i sustemet |
@ |Ortopedigym Blle pasienter i systemet | v

et
2 Lanke, Fredrikwinke

3 Larsen, Lars
A 2 = ;
2 H . | * l IJ ; Lutefiskmoen, Arthur.
Type gruppe:  Helssgruppe - @ 2 Majestet, Hans
Ledes av: |R0nn\,r Rehab j 2 Majorstuen, Einart...
- = g Mann, Gammel
Aktiv fra dato: 18.11.08 ™| Avsluttet dato: |__._ . =3

g Melgysund, Richard..
¥ Deltakere |3 Takster og betaling |<» Beskrivelse 2 Werete, Grete

2
Fodt Mawn Fef Ful Takst e = Moore, Roger
12121982 Oken, Bjame C30a Legg ti Grupper [16 stk.]

21.06.1955 ¥ Mardmann, Ola C30a = _‘_‘2“'} Grupper
31.07.1957 Oken, Ols C30a :
09111965  Nilssen, Nils johan C30a i1 Astma

(8718 8T8 (87]

CARCANCA ARy
[

Iﬂ Basseng - coxartros
[ﬂ Basseng - generell
{11 Basseng- kondis
I,'ﬂ Bassenggruppe fr
{1 ortopedigym

30101977 Merete, Grete C3a0a

For behandlere som har refusjonsrett overfor HELFO (eller av andre arsaker velger & bruke
takster), anbefaler vi at man forst gar til skillearket “Takster og betaling”, hvor man definerer
refusjonstype og hvilke takster som skal gjelde for gruppens deltakere.
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Deltakere |k Takster og betaling Beskrivelse .
& w < Takstene man velger her vil vere

standard forslag til hver pasient

Standard regnskap: |E}densnrHeIsesenter j som legges til gruppen; nar man
Refusjonstype: | Full refusjon j markere oppmete vil det vare
Takst G303 [ Velg ] disse taksj[ene som settes pa

_ konsultasjonen. Dette kan man
Diagnose: | [ velg | imidlertid manuelt overstyre pa
Tiltak: | Velg den enkelte pasients

Refusjon: Iikr 110,00 regningskort.

For a legge til pasienter i gruppen kan du klikke pa "Deltakere”, velge pasient i
pasientutvalget, og trykke pa “Legg til”. Nar du har valgt alle deltakerne trykker du pa Lagre-
knappen. Vil man gjore endringer i gruppens navn/type/deltakere, m& man trykke AB-
knappen for a lase opp forst.

Disse pasientene vil komme som forslag til pasienter som skal vere faste medlemmer av
denne gruppen. Nar du setter opp gruppeavtalen i planleggeren, vil de foreslatte deltakerne
vises som gratonet i deltakerlisten, slik at du kan hake pa de som faktisk mater pa gruppa.

4.1.1 Opprette frittstaende gruppeavtale i planlegger

I planlegger kan du aktivere visning av grupper, og dette gjpres ved a k}ikke - ‘ 3-1
frem «Gruppeutvalget», enten ved hurtigtast F6 eller ved ikonet ved siden av =3 B

pasientutvalget:

Nar gruppen vises i gruppeutvalget, kan du dra den inn pa en time i planleggeren, pa samme
maéte som du gjor med enkeltpasienter. (Man kan ogsa sette opp avtalen ved a hagyreklikke pa
gnsket tidspunkt i planleggeren, og velge alternativet “Ny gruppeavtale”.) Da vil timen og
tilherende regningskort se slik ut:

@s [Oo(Eo Ber w1 L

Ortopedigym [ ]| Deltaker Takst Belgp | Tilegg
[1|Merete, Grete 0 0
[ Milssen, Mils johan ] a
| Mordmann, Cla ] ]
[1| clsen, Bjarne ] ]
[]| clsen, Cle ] ]

P& bildet over ser man at de foreslétte gruppedeltakerne er gratonet, og man kan da hake pa
de som er bekreftet fremmgtt pa gruppeavtalen.

Tips! Merk at man kan ogsa dra-og-slipp andre pasienter fra pasientutvalget og
ned i deltakerlista, disse blir da automatisk haket pa som fremmett, uten at de
er faste deltakere pa gruppa.

Side 10 av 11



|| Deltaker Takst |Belgp
W] | Lanke, Fredrik wink

]| Merete, Grete

W] | Milssen, Mils johan

] | Mordmann, Ola

1| Clsen, Bjarne

]| Clsen, Cle

F& KD o SR |21 |FL
m 10:30: Ortopedigym

Tillegg

Gruppeaktiviteter

Néar man har haket pi alle fremmotte, ma man
bekrefte lista ved & trykke pa Lagre-knappen.

Man kan ogsa vise hver enkelt pasients regningskort
ved & dobbeltklikke pa pasientnavnet, for eksempel
hvis man vil gjere individuelle endringer pa
takstene.

Pasientene som er med pa gruppa og er blitt krysset av og registrert vil fa registrert oppmete i
Personalia -> Gruppetilknytning
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